NCH Software

Express Scribe
Transkriptionssoftware

Dieses Handbuch wurde zur Verwendung mit dem folgenden Programm erstellt:
Express Scribe Transkriptionssoftware Version 12.xx

©NCH Software



Technischer Support

Bei Anwendungsproblemen mit Express Scribe Transkriptionssoftware lesen Sie bitte zunachst
das entsprechende Hilfethema durch, bevor Sie sich an den Support wenden. Wird lhr

Problem in dieser Anleitung nicht behandelt, hesuchen Sie bitte unseren up-to-date Express
Scribe Transkriptionssoftware technischen Online Support

www.nch.com.au/scribe/de/support.html.

Hilft auch das nicht weiter, kdnnen Sie mit uns unter den dort angegeben Adressen Kontakt
aufnehmen.

Vorschlage zur Software

Dartiber hinaus sind wir dankbar firr alle Anregungen und Verbesserungsvorschléage fir
Express Scribe Transkriptionssoftware sowie Ideen fir weitere Audio-Anwendungen. Bitte
senden Sie uns eine Email an www.nch.com.au. Viele unserer Softwareprojekte basieren auf
solchen Vorschlagen von Anwendern wie lhnen.



www.nch.com.au/scribe/de/support.html
www.nch.com.au
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Uber Express Scribe

Express Scribe ist eine professionelle Software zur Steuerung der Audiowiedergabe und
wurde dazu entwickelt, um bei der Transkription von Audioaufnahmen zu unterstitzen. Sie
wird auf dem Computer der Schreibkraft installiert und kann mittels der Tastatur
(Tastenkombinationen) oder FuRschaltern gesteuert werden.

Express Scribe kann verwendet werden, um Aufnahmen in einer Reihe an Formaten
abzuspielen und zu transkribieren und beinhaltet seine eigene Andock-Funktion, um
Aufnahmen direkt von tragbaren Rekordern zu Ubertragen.
Man kann Diktate mit mehreren Anwendungen von NCH Software aufnehmen:
Express Dictate: Professioneller Diktatrekorder
http://www.nch.com.au/express/de/index.html
MSRS: Gerichts- und Konferenzaufnahme
http://www.nch.com.au/msrs/de/index.html
Web Dictate: Internet-Diktiersystem
http://www.nch.com.au/webdictate/de/index.html
Dial Dictate: Telefon-Diktiersystem
http://www.nch.com.au/dialdictate/de/index.html
Pocket Dictate: Sprachrekorder fir iPhone, Pocket PC oder Palm OS
http://www.nch.com.au/pocket/de/index.html
Express Scribe verfugt tber FuBpedal- oder Hotkey-Steuerung, Wiedergabe mit variabler
Geschwindigkeit, automatisierten Versand von getippten Dokumenten und kann mit
Spracherkennung arbeiten, um die Transkription zu unterstutzen.
Sie konnen in jedem Windows Textverarbeitungsprogramm schreiben, einschlie3lich Microsoft
Word, Corel WordPerfect, Lotus WordPro und weiteren, wahrend Express Scribe im
Hintergrund ausgefihrt wird. Alternativ kdnnen Sie das Express Scribe Notizenfeld verwenden.
Systemanforderungen
*  Windows XP, Windows 2003, Windows Vista, Windows 2008, Windows 7, Windows 8,
Windows 10
+  Soundkarte
+ Lautsprecher (oder Kopfhdrer)
+ [Optional] Fu3schalter
+ [Optional] Internetverbindung [um Aufnahmen via Internet zu empfangen]
+ [Optional] Computernetzwerk [um Aufnahmen tber das Netzwerk zu empfangen]
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Lizenzen und der Testzeitraum

Vergleichstabelle der Funktionen

Funktion Express Scribe

Unterstitzte Dateiformate AIFF, DCT, MP3, WAV, WMA
Unterstiitzte FuBschalter AltoEdge USB-FufR3schalter
Videowiedergabe Nein

Lizenziert fur Privat

Technischer Support verfugbar Nein

Testzeitraum

Express Scribe Pro

Alle kompatiblen Dateiformate
Alle kompatiblen FuBschalter
Ja

Privat

+  Kleinunternehmen (weniger
als 10 Mitarbeiter)

+ Unternehmen / Behorden

Ja

Express Scribe wird flr einen begrenzten Zeitraum nach der urspriinglichen Installation als
Testversion ausgefiihrt. Wahrend diesem Testzeitraum stehen alle Funktionen von Express
Scribe Pro zur Verfugung. Wenn die Testversion ablauft, miissen Sie auf der sicheren

Einkaufsseite eine Lizenz erwerben, um die erweiterten Funktionen von Express Scribe Pro

weiterhin nutzen zu kdnnen.

Fir Aktivierungs- und Registrierungsanweisungen beziehen Sie sich bitte auf

Technischer Support - Lizenzen erwerben und registrieren.
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Allgemeine Aufgaben

Dateiverwaltung
Dateien laden
Es gibt drei Moglichkeiten, um Aufnahmen oder Videos in Express Scribe zu laden: indem
mit einem Ordner synchronisiert wird, um automatisch nach neuen Dateien zu suchen,
indem eine Datei manuell ausgewahlt wird oder indem eine Datei von einem
Transkriptionsgerat ubertragen wird.

Synchronisieren:

Richten Sie Express Scribe zur Synchronisierung ein, indem Sie auf das Symbol
Synchronisieren in der priméaren Symbolleiste klicken. Dies fuhrt Sie zur Registerkarte
Eingang im Optionen-Fenster (siehe Optionen ~ Eingang). Sobald Express Scribe zum
automatischen Laden von Aufnahmen eingerichtet wurde und ausgefuhrt wird, priift es
regelmagig, ob neue Dateien vorhanden sind.

Laden:

Wenn Sie Aufnahmen oder Videos manuell in Express Scribe laden missen, driicken Sie
Strg+L oder das Symbol Laden in der primaren Symbolleiste. Suchen Sie mittels dem Feld
Datei nach den Aufnahme- oder Videodateien oder verwenden Sie die Schaltflachen
Suchen und Ordner rechts neben dem Dateifeld. Sie kdnnen mehrere Dateien gleichzeitig
laden, indem Sie wahrend der Auswahl der Dateien die Shift-Taste gedriickt halten.

Informationen zu Dateien, die auf CD-ROM empfangen wurden, finden Sie im Abschnitt
Laden von Dateien von einer CD in diesem Benutzerhandbuch.

Diktatdateien laden und I6schen (Strg+Shift+L):

Dies ist das Gleiche, wie das Laden einer Datei, auBer dass die Original-Datei nach dem
Laden geldscht wird. Dies ist niitzlich, wenn Sie Aufnahmen einzeln von einem
freigegebenen Ordner laden, um sicherzustellen, dass nach Ihnen niemand die gleiche
Datei ladt.

Automatische Dateiubertragung:

Sie kénnen Dateien direkt von einem Handheld-Recorder laden, indem Sie das
Dock-Symbol in der Hauptsymbolleiste verwenden. Anweisungen finden Sie im Abschnitt
Ubertragung von tragbaren Handheld-Recordern - Dock in diesem Handbuch.

Ein Diktat abschlieRBen

Wenn Sie das Tippen einer Datei abgeschlossen haben, dann kdnnen Sie die Abschrift
entweder per E-Mail an die Person senden, die die Datei diktiert hat oder Sie kdnnen die
Datei einfach als erledigt markieren. Bei beiden Handlungen wird die Datei aus der Liste der
aktiven Dateien entfernt.

Um die markierte Datei per E-Mail zu versenden, driicken Sie Strg+D oder die Schaltflache
Versenden in der Symbolleiste. Wenn Sie das Dokument mit einem
Textverarbeitungsprogramm geschrieben haben (z. B. Microsoft Word) dann konnen Sie

diese Datei an die E-Mail anhangen (klicken Sie auf Suchen).

Um die Datei als Erledigt zu markieren, ohne sie per E-Mail zu versenden, driicken Sie
Strg+N oder die Schaltflache Erledigt.

Ein abgeschlossenes Diktat wiederherstellen

Offnen Sie das Fenster ,Alte Diktate wiederherstellen®, wenn Sie eine Transkriptionsdatei
erganzen und dazu ein altes Diktat wiederherstellen mussen. Klicken Sie auf das Symbol
mit den doppelten Pfeilen in der zweiten Symbolleiste oder driicken Sie Strg+R. In dem
Fenster sind die Dateien aufgefuihrt, die versandt oder als erledigt markiert wurden. Nach
einem Monat werden Dateien automatisch aus dieser Liste geldscht. Beachten Sie, dass
nur versandte oder als erledigt markierte Dateien wiederhergestellt werden kénnen.
Geldschte Diktate kdnnen nicht wiederhergestellt werden.
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Datei [6schen

Um eine Datei zu I6schen, driicken Sie Strg+Entf oder klicken Sie auf das Léschen-Symbol
in der zweiten Symbolleiste und bestétigen Sie dann, dass Sie die Datei [6schen méchten.
Geldschte Dateien kgnnen nicht wiederhergestellt werden. Wir empfehlen, dass Sie
stattdessen Dateien als erledigt markieren, wie oben beschrieben.

Als DCT speichern

Sie kdnnen das aktuelle Material (einschlie3lich zugehoriger Textverarbeitungsdokumente)
als DCT-Datei speichern, sodass dies von einer anderen Schreibkraft geladen werden
kann. Dies ist nlitzlich, wenn Sie mitten in der Abschrift sind und Ihre Arbeit an eine andere
Schreibkraft weiterleiten mochten. Stellen Sie sicher, dass Sie lhr
Textverarbeitungsdokument speichern, bevor Sie diese Option wéahlen. Sie kdnnen als
DCT-Datei speichern, indem Sie auf das Disketten-Symbol in der zweiten Symbolleiste
drticken oder indem Sie Datei->Als DCT speichern wahlen.

Weiterleiten an...
Leiten Sie die Aufzeichnung (und alle Anh&nge) per E-Mail, Netzwerk oder Internet an eine
andere Person weiter, indem Sie Strg+Umschalt+F driicken oder in der sekundéren
Symbolleiste auf das Symbol Weiterleiten an klicken. Weitere Informationen finden Sie im
Abschnitt \yeiterleiten von Dateien .
Steuerung von Audio- und Videodateien
Abspielen (F9)
Um die ausgewahlte Datei mit derzeit festgelegter Geschwindigkeit abzuspielen, driicken Sie
F9 oder die Schaltflache Abspielen im Steuerungsbereich unten im Express Scribe Fenster.
Links neben den Wiedergabesteuerungen am unteren Rand des Express Scribe-Fensters
befindet sich ein Schieberegler fir die Geschwindigkeitsanpassung, mit dem Sie die Aufnahme
beschleunigen oder verlangsamen kdnnen. Alternativ kdnnen Sie F11 drucken, um mit
langsamer Geschwindigkeit zu spielen, F3 fur hohe Geschwindigkeit oder F10, um zur
tatséchlichen Geschwindigkeit zuriickzukehren. Die langsame und schnelle Geschwindigkeit

kann mit Optionen ~ Playback eingestellt werden.

Stopp (F4)

Um anzuhalten, driicken Sie F4 oder die Stopp-Schaltflache im Steuerungsbereich unten im
Express Scribe Fenster.

Bewegung innerhalb der Aufnahme (F7, F8, Strg+Pos1, Strg+Ende, Strg+J)

Um vor- oder zuriickzuspulen, halten Sie die Schaltflachen Vor- und Zuriickspulen im
Steuerungsbereich unten im Express Scribe Fenster gedruckt.

Um direkt zum Anfang zu gehen, halten Sie die Steuerungstaste gedriickt und driicken Sie
Pos1. Um zum Ende zu gehen, driicken Sie Strg+Ende.

Sie kénnen sich auch schnell in der Datei bewegen, indem Sie die Bildlaufleiste im
Steuerungsteil vom Express Scribe Fenster verwenden.

Um zu einem bestimmten Zeitpunkt in der Aufnahme zu springen, driicken Sie Strg+J. Es wird
ein Dialog eingeblendet, in welchem Sie die verstrichene Zeit eingeben missen, zu der Sie
springen mochten.

FuBschalter oder systemweite , Tastenkombinationen“ kénnen ebenfalls zur Steuerung von
Express Scribe verwendet werden. Fur weitere Informationen sehen Sie sich

Controller ~ Ubersicht und Uber systemweite Tastenkombinationen an.

Tippen

Sie konnen in jedem Windows Textverarbeitungsprogramm schreiben, einschlie3lich Microsoft
Word, Corel WordPerfect, Lotus WordPro und weiteren, wahrend Express Scribe im
Hintergrund ausgefihrt wird. Fur kleine Texte kdnnen Sie alternativ in das Express Scribe
Notizenfenster tippen und den Text dann kopieren und in ein anderes Dokument einfiigen.
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Wenn Sie ein Textverarbeitungsprogramm verwenden, sollten Sie systemweite
Tastenkombinationen nutzen, sodass Express Scribe gesteuert werden kann, wahrend es im
Hintergrund ist. Alternativ kdnnen Sie einen Fuf3schalter-Controller verwenden. Fur weitere
Informationen sehen Sie sich (Jher systemweite Tastenkombinationen oder

Controller ~ Ubersicht an.

Wenn Sie das Notizenfenster nicht nutzen, kdnnen Sie dieses ausblenden, indem Sie die
Auswahl fir Ansicht -> ,Notizenfenster anzeigen“ aufheben.

Sehen Sie auflerdem:

Tastaturverweise

Optionen ~ Systemweite Hotkeys
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Tastaturverweise

Tastenkombinationen

F1

F2

F3

F4

F7

F8

F9

F10

Fl11

F12
Strg+Pos1
Strg+Ende
Strg+Entf
Strg+K
Strg+B
Strg+Shift+B
Strg+Links
Strg+Rechts
Strg+C
Strg+Y
Strg+D
Strg+H
Strg+J
Strg+L

Strg +Shift+L
F1

Strg+M
Strg+N
Strg+R
Strg+Shift+T
Strg+U
Strg+V
Strg+X
Alt+F4

Strg +Shift+C
Strg+l

Strg +Shift+F
Strg+T
Strg+F
Strg+G
Strg+A

Hilfe anzeigen

Datei umbenennen

Schnelle Wiedergabe

Stopp

Zuruckspulen

Vorspulen

Abspielen

Wiedergabe mit tatséchlicher Geschwindigkeit
Langsame Wiedergabe
Wiedergabe (mit Pause)

Zum Anfang des Diktates gehen
Zum Ende des Diktates gehen
Datei I6schen

Alles kopieren (Notizenfeld)
Lesezeichen setzen
Lesezeichenliste 6ffnen
Vorheriges Lesezeichen
Nachstes Lesezeichen

Kopieren (Notizenfeld)

Dateien synchronisieren

Datei versenden

Anhé&ngen einer Datei

Zu Zeitpunkt springen

Datei laden

Datei laden und l6schen
Hilfedatei anzeigen

Express Scribe Mini Steuerung anzeigen
Erledigt

Alte(s) Diktat(e) wiederherstellen
Audiozeit einfigen
Standard-Textverarbeitungsprogramm &ffnen
Einfugen (Notizenfeld)

Von Notizenfeld ausschneiden
Express Scribe beenden
Audio-CD-Titel laden
Diktatinformationen

Diktat weiterleiten

In Zwischenablage kopieren - Zeit
Suchen

Weitersuchen

Alles markieren

Dialogfeld Alte Diktate wiederherstellen

Strg+P
Strg+D

Abspielen
Léschen

Eingabetaste Wiederherstellen

Escape

SchlieRen



Diktat Vorschau-Player

Raum
Raum
Privat
Links
Rechts
Ende

Abspielen
Pause

Gehe zum Start
Zuriuckspulen
Vorwarts

Gehe zum Ende

Systemweite Standard-Tastenkombinationen

F3
F4
F5
F6
F7
F8
F9
F10
F11

Schnelle Wiedergabe

Stopp

Express Scribe 6ffnen

Express Scribe minimieren

Zuriickspulen

Vorspulen

Abspielen

Wiedergabe mit tatséchlicher Geschwindigkeit
Langsame Wiedergabe

Sehen Sie aulRerdem:
Optionen ~ Systemweite Hotkeys
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Dateien von einer CD laden

Wenn das Menii Datei -> Audio-CD-Titel laden angeklickt wird, dann erfasst Express Scribe
automatisch alle Audio-CDs in allen CD-ROM-Laufwerken. Die Hauptansicht fuhrt alle

Titelnamen und Laufzeiten fir die CD im gew&hlten Laufwerk auf. Jedes Mal, wenn Sie eine
CD auswerfen oder neu laden, klicken Sie Aktualisieren, um diese Anzeige zu aktualisieren.

Das Hervorheben und die Auswahl von Laden wird jeden der gewéhlten Titel rippen und diese

in Express Scribe laden.

Bitte beachten:

+  Wenn Express Scribe keine Titel auf Ihrer CD erkennt oder die Titel seltsame Namen
haben, priifen Sie bitte, ob lhre Audio-CD-Dateien eine CDA-Dateiendung haben. Wenn
dies nicht der Fall ist, kann Express Scribe die Audiodateien nicht richtig lesen. In solchen
Situationen ist es wahrscheinlich, dass die Dateien als Daten auf lhrer CD gespeichert
wurden, sodass Sie den patej-Explorer zum Kopieren und Einfiigen der Dateien von CD
auf Ihre Festplatte verwenden kdnnen.

+ Es gibt Einschrankungen beim Rippen von Audio-CDs in Windows XP, wenn man nicht mit
einem Administratorenkonto angemeldet ist. Siehe
CD Rippen / Brennen fiir eingeschrénkte Nutzer freigeben fiir weitere Details.
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Unverankerte Fenster

Ein Fenster unverankert Giber anderen Fenstern zu haben, zwingt dieses, immer Uber anderen
gedffneten Anwendungen zu bleiben. Wenn diese Option aktiviert ist, bleibt Express Scribe
sichtbar, wéhrend Sie im Textverarbeitungsprogramm tippen.

Wabhlen Sie den Menubefehl Ansicht -> ,Fenster im Vordergrund®, um die Verankerung zu
aktivieren oder deaktivieren.
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Scribe Mini

Scribe Mini ist eine kleine Fenstererweiterung der priméren Benutzeroberflache von Express
Scribe. Durch Klicken auf die Schaltflache Scribe Mini in der priméren Symbolleiste wird das
Express Scribe Hauptfenster verkleinert, sodass es nur die Steuerelemente und einen
Videobereich enthélt, vorausgesetzt Video wurde in Ansicht -> Video zeigen aktiviert. Die
Verwendung von Scribe Mini gibt Ihnen mehr Platz, um den Rest Ihres Bildschirms zu sehen,
falls Sie hauptsachlich in einem Textverarbeitungsdokument arbeiten, aber weiterhin auf
Express Scribe zuriickgreifen mochten.

Jegliche Tastenkombinationen, Controller oder Fuf3schalter, die Sie mit Express Scribe
verwenden, funktionieren wahrend der Nutzung von Scribe Mini weiter.

Sie koénnen zu Scribe Mini wechseln, indem Sie in das Menu Ansicht->Express Scribe Mini
Steuerung anzeigen gehen oder Strg+M driicken.

Um die Original-GroR3e von Express Scribe wiederherzustellen, klicken Sie auf die Schaltflache
»Scribe Mini Steuerungsfenster ein- / ausblenden” rechts neben den
Wiedergabesteuerelementen. Mit der Tastenkombination Strg+M kdnnen Sie zwischen den
Bildschirmansichten hin und her schalten.
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Mit Textverarbeitung arbeiten

Das Express Scribe Anmerkungsfeld ist nicht dafur vorgesehen, Ihr
Textverarbeitungsprogramm zu ersetzen. Express Scribe funktioniert gut mit Microsoft Word,
Corel WordPerfect, Lotus WordPro ynd den meisten gangigen Textverarbeitungsprogrammen.
Sie kdnnen entweder Express Scribe und lhr Textverarbeitungsprogramm gleichzeitig
ausfuhren oder den Text in das Express Scribe Anmerkungsfeld eingeben und diesen dann
kopieren und in lhr Textverarbeitungsprogramm einfigen.

Direkt in Ihr Textverarbeitungsprogramm tippen

Nachdem Sie die Datei in Express Scribe ausgewahlt haben, éffnen Sie Ihr
Textverarbeitungsprogramm. Sie kdnnen dann die Wiedergabe mittels einem FuR3schalter und
/ oder systemweiten Tastenkombinationen steuern.

Automatisieren Sie die Erstellung, das Offnen und die Verwaltung von
Textverarbeitungsdateien. Erstellen Sie eine Basisvorlagen-Dokumentdatei und speichern Sie
sie in dem Ordner, in dem Express Scribe Dokumente speichern soll. Aktivieren Sie dann das

Basis-Textverarbeitungsdokument verwenden Optionen ~ Andere und wahlen Sie diese neue
Datei aus. Wenn Sie dann ein Dokument 6ffnen oder erstellen méchten, das sich auf die
Aufzeichnung bezieht, driicken Sie Strg+U. wenn das Dokument bereits vorhanden ist, wird
es geoffnet. Wenn das Dokument nicht vorhanden ist, kopiert Express Scribe die Basisdatei.
Erweiterte Option: Wenn Sie, abhéngig von der Art der Aufnahme, eine andere
Standardvorlage verwenden méchten, dann kénnen Sie in den Namen der Standardvorlage
Felder einbeziehen, welche in das %-Zeichen eingeschlossen sind. Wenn Express Scribe zum
ersten Mal ein Dokument erstellt, sucht es zuerst die Notizen fiir Daten (welche vom
Diktierenden mittels DialDictate oder Express Dictate eingegeben worden sein kdnnen). Wenn
vom Diktierenden keine Daten mittels Express Dictate oder DialDictate eingegeben wurden,
dann wird es jetzt zur Dateneingabe auffordern. Wenn Ihr Basisdokument vom
Textverarbeitungsprogramm als C:\Dokumente\Vorlage%doctype%.doc

eingegeben wurde,
dann sucht Express Scribe nach den Daten fur <doctype>...</doctype> und wenn diese nicht
gefunden werden, dann erfragt es den doctype. Wenn beispielsweise ein DialDictate
Anwender als Diktat-Typ 21 eingegeben hat, dann wurde <doctype>21</doctype> gespeichert
und Express Scribe verwendet ,Vorlage21.doc".

Zuerst in das Notizfeld tippen

Alternativ kdnnen Sie den Textkorper mittels dem Express Scribe Notizfeld tippen. Driicken Sie
dann Strg+K, um den gesamten Text zu kopieren, filhren Sie Ihr Textverarbeitungsprogramm
aus und figen Sie den Text in ein neues Dokument ein.

Textverarbeitungsdokumente versenden

Sie kdnnen eine Textverarbeitungsdatei als Anhang an die E-Mail versenden, die Sie an die
Person zuruickschicken, die die Arbeit diktiert hat. Wenn Sie Versenden klicken, driicken Sie
die Schaltflache ,Anlagenliste 6ffnen“, um die Datei zu suchen.

Sehen Sie auBerdem:

Controller ~ Ubersicht

12
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Anlagen

Hinzufligen, entfernen und als Anlage speichern

In Express Scribe kdénnen Sie zusétzliche Dateien an das Diktat anhéngen. Diese Dateien
werden dann mit der Aufnahme versandt, wenn Sie die Datei weiterleiten oder versenden.
Um eine Datei anzuhéngen, klicken Sie mit rechter Maustaste auf das Diktat, das Sie
versenden mochten und wahlen Sie ,Datei(en) anhangen*. Navigieren Sie zu dem Ordner, in
welchem die Datei gespeichert ist, wahlen Sie diese aus und klicken auf Offnen.

Express Scribe versendet diese Datei nun automatisch als Teil lhres Diktates.

Sehen Sie auBerdem:

Express Scribe mit Ihrem Textverarbeitungsprogramm verwenden

Dateien weiterleiten

13
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Wort-/ Zeilenzahler

Klicken Sie auf Hilfsmittel-> Wort- / Zeilenzahler, um die Zeichen, Worter und Zeilen in
einigen Texten zu zahlen.

Wenn ein Diktat ausgewahlt wird, wahrend der Zahler gedéffnet ist, dann sind die Notizen vom
Diktat standardmaRig dieser Text und die Anzahl der Zeichen, Worter und Zeilen werden
automatisch berechnet.

Klicken Sie auf Erneut berechnen, um die Zeichen, Wérter und Zeilen in einigen Texten
erneut zu zahlen, wenn sich der Text &ndert. Beispielsweise nachdem Text von einer anderen
Anwendung eingefuigt wurde.
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Lesezeichen

Sie kdnnen Uberall im Text Lesezeichen setzen. Diese helfen Ihnen spéater dabei, markierte
Positionen wiederzufinden. Sie méchten vielleicht Stellen markieren, an denen Sie den
Diktierenden nicht deutlich verstanden haben oder die Position, von welcher eine andere
Schreibkraft fortfahren soll.

Strg+B legt Lesezeichen fest. Mit Strg+Links und Strg+Rechts kdnnen Sie sich zwischen den
Lesezeichen hin und her bewegen. Das Drop-down-Menii ,Lesezeichen / Lesezeichenliste
offnen” oder Strg+Shift+B 6ffnet eine Liste mit allen Lesezeichen fiir das aktuelle Diktat. Wenn
dort . Zur Beschreibung auffordern, wenn Lesezeichen gesetzt wird" aktiviert ist, werden Sie
jedes Mal nach einem Kommentar gefragt, wenn Sie ein neues Lesezeichen setzen, welches
spater in der Lesezeichenliste angezeigt wird. Sie kdnnten beispielsweise eingeben: ,Von hier
fortfahren“ oder ,Meinten Sie Nachname oder Nachnahme?“.

Klicken Sie die Loschen-Schaltflache im Lesezeichen-Dialogfeld, um ein markiertes
Lesezeichen aus der Liste zu entfernen.

Hinweis: Das DCT-Dateiformat unterstiitzt derzeit das Speichern von Lesezeichen nicht.
Sehen Sie aul3erdem:

Express Scribe mit Ihrem Textverarbeitungsprogramm verwenden

Dateien weiterleiten
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Tags

Empfangene Diktate kénnen bis zu zwei Tags enthalten, als XML-Daten in den Diktatnotizen
gespeichert. Jede Markierung enthalt einen Namen und einen Wert (d.h.
<name>Wert</name>). Tag-Daten werden gewdhnlich festgelegt, wenn die Aufnahme erstellt
wird.

Tags sind optional und Tag-Namen und -Werte kdnnen jeweils konfiguriert werden. Deren
Verwendung bleibt Thnen Uberlassen. Einige Beispiele sind:

»  Zum Speichern von Kunden- oder Bearbeitungsnummern, um diese in der Diktatliste
leicht sichtbar zu machen. Z. B. <caseno>12345</caseno>.

» Zum Speichern der Sprache, in der eine Aufnahme erstellt wurde, sodass Regeln fir
Express Delegate konfiguriert werden kénnen, um Diktate automatisch einer
Schreibkraft zuzuweisen, welche diese Sprache spricht. Z. B.
<lang>Franzdsisch</lang>.

Tags kénnen in der Diktat-Liste im Hauptfenster angezeigt werden, indem individuelle

Spalten hinzugefiigt werden. Siehe Optionen ~ Darstellung fiir weitere Informationen.
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Diktatinformationen

Wahlen Sie ein oder mehrere Diktat(e) aus und klicken dann Datei -> ,Diktatinformationen”, um
die folgenden Informationen uber die markierten Diktate anzuzeigen:
Anzahl markierter Diktate

Die Anzahl der Diktate, fiir welche Informationen angezeigt werden.
Gesamtdauer
Die Gesamtdauer der markierten Diktate.
Zeitversatz
Wenn das empfangene Diktat nur Teil einer langeren Aufnahme ist, dann bestimmen Sie
den Zeitversatz, um die Wiedergabezeiten anzupassen, damit diese mit der
Original-Aufnahme ibereinstimmen. Der Versatz wird sowohl im Zeitmodus
,Verstrichene Zeit" als auch in der ,Aufnahmezeit* angewandt. Fur weitere Informationen

Uber Zeitmodi sehen Sie Optionen ~ Darstellung.

Hinweis: Der Versatz kann nur fir jeweils ein Diktat angewandt werden.

Hinweis: Der Versatz wird lokal pro Diktat gespeichert und wird nicht in exportierten oder
weitergeleiteten Dateien gespeichert.

Absender

Den Namen und die Kontaktdaten des Benutzers, der die Diktate gesandt hat.

Wenn die Diktate von verschiedenen Benutzern gesandt wurden, dann werden nur
Werte fir die Felder angezeigt, die den gleichen Wert firr alle Diktate haben. Felder, die
fur jedes Diktat unterschiedliche Werte haben, werden als ,[Verschiedene]“ angezeigt.

Hinweis:
+ Absenderdetails sind nur verfigbar, wenn der Absender seine Daten vor dem
Versand des Diktates eingegeben hat.
+ Absenderdaten sind nur fur Diktate verfugbar, die als DCT-Dateien gesandt
wurden.
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Diktat(e) weiterleiten

Diese Option lasst Sie eine Diktat-Datei via E-Mail, Computernetzwerk (in einen Ordner) oder
dem Internet (mittels FTP-Server) weiterleiten. Sie kénnen diese Funktion verwenden, wenn
ein Diktat nur teilweise transkribiert wurde und zur Fertigstellung an eine andere Person
weitergeleitet werden muss.

Um ein Diktat weiterzuleiten, markieren Sie dieses und driicken Strg+Shift+F. Wahlen Sie
dann die Methode, die Sie zum Versenden der Datei verwenden moéchten oder den Ort, an
welchen sie gesandt werden soll. Falls Sie Zweifel haben, fragen Sie die Person, die das
Diktiersystem fir Sie eingerichtet hat.
Jegliche Anlagen zum Diktat werden mit dem Diktat versendet. Um eine Datei anzuhangen,
drucken Sie Strg+H und suchen Sie nach der Anlage.
Forward-Methode
E-Mail-Anhang
Wenn Sie diese Option wahlen, wird dem Empfénger das Diktat als eine Datei gesandt,
welche an eine E-Mail angehéngt ist.
Geben Sie die E-Mail-Adresse der Schreibkraft in das K&stchen E-Mail-Adresse ein.
Sehen Sie auRerdem: E-Mail-Einstellungen
An Ordner auf diesem Computer oder lokales Netzwerk weiterleiten
Wenn der Empfénger in lhrem Buro ist, dann ist der schnellste Weg, das Geschriebene
Uber Ihr Computernetzwerk an diesen zu senden. Sie missen einen freigegebenen
Ordner in lhrem Netzwerk haben. Wenn nétig, bitten Sie lhren Systemadministrator,
einen geeigneten Ordner zu erstellen.

Geben Sie den vollstandigen Namen des freigegebenen Ordners unter ,Ordner* ein.
Zum Beispiel kénnte Ihr freigegebener Ordner ,H:Schreibkraft® sein. Bitte beachten Sie,
dass die Software lhrer Schreibkraft (,Express Scribe“) auch entsprechend eingerichtet
sein muss.
Zum Server (FTP) hochladen
Express Scribe kann Diktate direkt an einen Internetserver versenden. Dies ist schneller
als die E-Mail-Option, erfordert jedoch, dass lhre Schreibkraft Zugang zu einem
Webhosting-Dienst (FTP) hat, um Dateien zu speichern.
Markieren Sie die Option Direkte Internetverbindung und geben Sie Server,
Benutzernamen, Passwort und Verzeichnis ein. Dies ist zur Einrichtung fur lhren
FTP-Server fir die Schreibkraft, an die Sie die Datei weiterleiten miissen.
Empfohlene Hosting-Dienste
Verschlisselung
Aktivieren Sie ,Diktat erneut verschliisseln“, um das Diktat zu verschliisseln, bevor es
weitergeleitet wird. Diese Option kann nur verwendet werden, wenn das Diktat beim
Empfang verschlisselt war.
Dateinamenformat
Der Dateiname des weitergeleiteten Diktates kann mittels einer Kombination aus festen
Zeichenfolgen und / oder Variablen festgelegt werden.
Die verfligbaren Variablen sind:
+  %dict-name%: Diktathame
%dict-num%: Diktatnummer (0, wenn das Diktat nicht von einem Absender
empfangen wurde)
%sender-num%.: Absender-Nummer (0, wenn das Diktat nicht von einem erfassten
Absender empfangen wurde)
%priority%: Diktat-Prioritat (3 Stellen, 000 bis 100)
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%now-year%: Aktuelles Datum - Jahr (4 Stellen)
+  %now-month%: Aktuelles Datum - Monat (2 Stellen, 01 bis 12)
%now-day%: Aktuelles Datum - Tag des Monats (2 Stellen, 01 bis 31)
+ %pnow-hour%: Aktuelle Uhrzeit - Stunde (2 Stellen, 00 bis 23)
+ %now-min%: Aktuelle Uhrzeit - Minute (2 Stellen, 00 bis 59)
+ %pnow-sec%: Aktuelle Uhrzeit - Sekunde (2 Stellen, 00 bis 59)
+ %%: Prozentzeichen (%)
(Hinweis: Die Dateiendung .dct wird automatisch angehéngt.)
Beispiel: Fir ein Diktat namens ,Mein Diktat, das um 14 Uhr am 01. Januar 2015
weitergeleitet wurde, wirde die Formatzeichenfolge
FWD-%now-year%%now-month%%now-day%-%now-hour%%now-min%-%dict-name %"
den Dateinamen ,FWD-20080101-1400-Mein Diktat.dct* ergeben.

Sehen Sie aul3erdem:
Optionen eingehender Dateien
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Ubertragung von portablen Handrekordern -
Andocken

Express Scribe unterstiitzt zwei Methoden der Ubertragung von Aufnahmen von einem
tragbaren Rekorder. Falls Sie einen digitalen tragbaren Rekorder haben, der das offene
WAV-Dateiformat verwendet und sein eigenes Verbindungskabel und Software hat, dann
kénnen Sie die Audiodatei-Ubertragungsmethode verwenden. Falls Sie einen analogen
Mikrokassettenrecorder verwenden oder einen digitalen Rekorder, welcher proprietére
Formate verwendet, dann kénnen Sie die Audiokabelmethode zur Aufnahme des Diktates
verwenden.

Hinweis: Falls Sie zum Diktieren ein PDA verwenden, dann kdnnen Sie zum Versenden und
Empfangen von Aufnahmen einfach die kostenlose Pocket Dictate Software von
www.nch.com.au/pocket/de installieren und die Aufnahmen per E-Mail direkt an die
Schreibkraft versenden. Dann benétigen Sie die Funktion Andocken tberhaupt nicht (die
Schreibkraft 6ffnet einfach den Anhang).

Sehen Sie unsere Webseite fiir weitere Informationen zu empfohlenen tragbaren Rekordern.
Andocken - Audiodatei-Transfermethode

Verwenden Sie Sie diese Option, wenn Sie einen digitalen Rekorder benutzen, welcher ein
offenes Dateiformat zur Aufnahme Ihres Diktates verwendet.

Ihr tragbarer Rekorder muss mit Software ausgestattet sein, die die Aufnahmen automatisch
Ubertragt und diese in einem Ordner auf Ihrer Festplatte ablegt.

Sobald Sie die Software eingerichtet haben, wéhlen Sie mittels Express Scribe Datei / Vom
Handgerat tUbertragen (andocken) / Audiodatei-Transfermethode und navigieren Sie zu dem
Ordner auf Ihrer Festplatte, in welchem die Dock-Software fur lhr Handgeréat zum
Herunterladen der WAV-Dateien eingerichtet wurde. Im Dialogfeld Andocken
(Audiodatei-Transfermethode) haben Sie auch drei Méglichkeiten zur Ubertragung Ihrer
Dateien:

+ Dateien von Unterordnern laden - Wahlen Sie diese Option, um Dateien zu laden, welche
in Unterordnern des von lhnen festgelegten Hauptordners gespeichert sind.

+ Dateien nach dem Laden l6schen Wéhlen Sie diese Option, um Diktat-Dateien vom von
Ihnen festgelegten Ordner zu lI6schen.

+ Nur Dateien laden, die aktueller als zuvor geladene sind - Wenn diese Option ausgewahlt
wurde, dann werden nur Dateien hinzugefiigt, welche ein aktuelleres Anderungsdatum als
andere Dateien haben. Diese Option ist fir Personen hilfreich, die fortlaufend neue
Aufnahmen erstellen, ohne die alten zu I6schen und sie verhindert, dass Express Scribe
wiederholt alte Dateien importiert.

Grundlegende Aufnahmeanweisungen

Die unten stehende Liste mit Rekordern enthalt Basisinformationen zur Installation der

Rekorder-Software und Einrichtung des Rekorders, um mit Express Scribe anzudocken.
Philips Rekorder
Diese Rekorder funktionieren sehr gut mit Express Scribe. Sie mussen die Software, die mit
dem Rekorder bereitgestellt wurde, auf dem Computer installieren, auf welchem Express
Scribe ausgefihrt wird. Dann kénnen Sie die WAV-Dateien von den Philips Rekordern
laden.

Sanyo Rekorder
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Sie miissen PCMemoScriber (von der CD-ROM, die mit Sanyo Rekordern bereitgestellt
wurde) auf dem PC installieren, auf welchem Express Scribe ausgefuhrt wird. Mittels
Express Scribe wahlen Sie Datei / Vom Handgeréat ubertragen (andocken) /
Audiodatei-Transfermethode und navigieren Sie zum Ordner
C:\Programme\PCMemoScriber. Wann immer Sie Aufnahmen ,andocken” miissen: (1)
klicken Sie im PCMemoScriber auf die Schaltflache ,Von Sprachrekorder Gibertragen® und
dann, wenn das Herunterladen abgeschlossen ist, (2) klicken Sie in Express Scribe auf die
Schaltflache Andocken.

Olympus Rekorder - DSS-Dateien

Bitte beziehen Sie sich auf Dateiformate - Technischer Support fiir Hinweise zur
Unterstitzung vom DSS-Dateiformat.

Sony Rekorder / Memory Stick Geréte

Es gibt einen zusétzlichen Schritt, wenn Dateien von einem Sony Rekorder angedockt
werden - die Verwendung vom Sony Voice Editor zum Exportieren in WAV-Dateien. Dies
kann schnell durchgefiihrt werden, sobald Sie wissen, wie.

Offnen Sie das Sony Voice Editor Programm. Folgen Sie dem herkémmlichen Ablauf fiir
das Laden von Dateien vom Rekorder oder Memory Stick in den Standard-Sprachordner
vom Sony Voice Editor. Sobald neue Ordner / neue Dateien in den Voice Editor geladen
wurden, wéhlen Sie den Menueintrag Datei / Als VOICE-Ordner speichern. Navigieren Sie
zu einem Ordner, welchen Sie zum Andocken von Aufnahmen erstellt haben. Wéahlen Sie
WAV-Datei (16 Bit) unter Speichern als. Klicken Sie auf Speichern.

Sobald dieser Vorgang abgeschlossen ist, verwenden Sie die Express Scribe
Andockmethode Audiodatei-Transfer und verweisen Sie auf den gleichen Ordner, in welchen
Sie gespeichert haben.

Andocken - Audiokabelmethode

Diese Methode muss verwendet werden, wenn Sie einen analogen Mikrokassettenrecorder
verwenden oder wenn lhr digitales Handgerat kein proprietares Standardformat verwendet.
Hier wird einfach die Aufnahme auf den Computer zuriickgespielt. Dies kann effektiver sein als
es klingt, da mit einer Duplex-Soundkarte und genauen Grenzwert-Erkennungsgraden die
Ubertragung automatisch im Hintergrund durchgefiihrt werden kann, wéhrend Sie weiter tippen.
Um eine Aufnahme von einem tragbaren Diktafon oder einem Notiz-Rekorder in Express
Scribe zu Ubertragen, missen Sie ein Kabel zwischen der Kopfhdrerbuchse am Handgeréat

und der Line-in-Buchse der Soundkarte verbinden. Sie sollten ein entsprechendes Kabel in
einem Elektrofachgeschaft recht glinstig erwerben kénnen.

Verbindungseinstellungen

Sound-Aufnahmegerat

Falls Sie mehr als eine Soundkarte in lhrem Computer installiert haben, wéhlen Sie in diesem
Drop-down-Menu die Soundkarte, die mit lnrem Handgerat verbunden ist.
Audioeingangskanal

Dies sollte normalerweise ,Line" oder ,Line-In“ fiir die Ubertragungsverbindung sein.
Aufnahmelautstérke

Passen Sie die Aufnahmelautstérke an, sodass die Pegelanzeige zu den lauten Spitzen
wahrend dem Diktieren gerade so das Rote berihrt.

Pegelaktivierte Aufnahme verwenden

Pegel aktivieren

Die Ubertragung startet und stoppt automatisch mittels dem Pegel vom eingehenden Audio.
Die Standardeinstellung ist -15 dB. Wenn die Aufnahme zu friih beginnt oder am Ende des
Bandes nicht automatisch anhalt, dann erhéhen Sie diesen Pegel. Wenn die Aufnahme nicht
richtig beginnt oder das Ende abgeschnitten wird, dann reduzieren Sie diesen Pegel. Sie
sollten den Pegel der Aufnahmelautstarke richtig anpassen bevor Sie den Aktivierungspegel
angleichen.
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Wenn Sie manuell aufnehmen mdéchten, kdnnen Sie das Kéastchen ,Pegelaktivierte Aufnahme
verwenden“ deaktivieren.

Mit hoher Geschwindigkeit Ubertragen

Wenn lhr Rekorder zur Hochgeschwindigkeitsiibertragung fahig ist, dann kénnen Sie die
Ubertragung von langen Aufnahmen beschleunigen, indem Sie ,Mit hoher Geschwindigkeit
libertragen* aktivieren und die Ubertragungsgeschwindigkeit gleich der
Wiedergabegeschwindigkeit des Rekorders einstellen. Falls Ihr Rekorder keinen
Hochgeschwindigkeitsmodus hat oder die falsche Geschwindigkeit eingestellt ist, dann wird
das resultierende Diktat fehlerhaft klingen. Beachten Sie auch, dass die Qualitat von
Aufnahmen, welche mit normaler Geschwindigkeit Ubertragen werden, generell besser ist, als
die von mit Hochgeschwindigkeit tibertragenen Aufnahmen.

Neustart

Falls die Aufnahme nicht richtig begonnen hat, klicken Sie die Schaltflache Neustart, um die
Aufnahme vom Anfang des Bandes zu beginnen.

Erledigt

Wenn die Ubertragung beendet ist, klicken Sie die Schaltflache Fertig.

Sie sollten dies nicht manuell ausfiihren miissen. Das Fenster Ubertragung sollte 15 Sekunden
nach Ende der Aufnahme automatisch schlieRen. Solange Ihre Aufnahmelautstérke und
Aktivierungspegel richtig eingestellt sind, sollten Sie Aufnahme starten und ,weggehen*
kénnen.

Duplex-Modus

Mit den meisten Soundkarten kénnen Sie Aufnahmen ,andocken” wéhrend Sie Express Scribe
verwenden, um andere Aufnahmen abzuspielen. Offnen Sie dazu das Fenster Andocken und
beginnen Sie die Aufnahme wie oben beschrieben. Klicken Sie nicht auf Fertig - klicken Sie
einfach auf die Titelleiste von Express Scribe, um ihr Fokus zu geben. Wenn Sie die Aufnahme
weiterhin vom Handgeréat héren, dann klicken Sie auf das Lautsprecher-Symbol in der
Taskleiste und schlieBen den Line-In-Kanal. Sie kdnnen Express Scribe dann wie gewohnt
verwenden, wéhrend es im Hintergrund aufnimmt. Sie mussen eventuell die Steuerung der
Systemlautstarke anpassen, sodass Line-In nicht fur die Wiedergabelautstarke ausgewahlt ist.

22



Spezielle Audioverfahren

Auf diese Prozesse kann zugegriffen werden, indem die Option Spezielle Audioverfahren vom
Express Scribe Dateimeni gewahlt wird.

Hintergrundrauschen reduzieren:

Wenn Sie dieses Audioverfahren wéhlen, wird eine Messung des unteren Grenzwertes von der
Audiodatei genommen und alle Téne unter diesem Wert werden entfernt. Dies kann hilfreich
sein, wenn aufgenommene Umgebungshintergrundgerdusche es erschweren, die Stimme in
der Aufnahme auszumachen. Allerdings ist diese Funktion nicht nutzlich, wenn die Aufnahme
in einer Umgebung mit vielen Hintergrundgerduschen erstellt wurde, da Express Scribe nicht
zwischen Hintergrundgerauschen und der diktierenden Stimme unterscheiden kann.

Extra Lautstarkenverstarkung: (Tonstarke, Lautstarke, Amplitude, Pegel und Zunahme)
Die Begriffe Tonstarke, Lautstérke, Amplitude, Pegel und Zunahme bedeuten im Grofen und
Ganzen das Gleiche. Je mehr Lautstérke ein Klang erhalt, desto mehr Energie wurde
eingesetzt, um ihn zu erzeugen und desto lauter klingt er. Wenn Sie ein Diktat erhalten, ist die
Aufnahme manchmal nicht laut genug und erfordert mehr Lautstarke, als die primaren
Steuerelemente bereitstellen. Die Auswahl von diesem Audioverfahren erhoht die Lautstarke
der gesamten Datei um 10 %.

Hochpass-Filter:

Wenn dieses Audioverfahren gewéhlt wird, werden nur die Frequenzen tiber 450 Hz in der
Audiodatei behalten. Die Verwendung vom Hochpass-Filter kann dabei helfen, die Audiodatei
zu bereinigen, um das Diktat verstandlicher zu machen, besonders wenn die
Original-Aufnahme triib klingt.

Rickgangig:

Dies macht alle Anderungen riickgéngig, seit Express Scribe oder die bestimmte Datei
geladen wurde.

Hinweis: Wenn Sie die Parameter von einer der obigen Einstellungen bearbeiten méchten,
dann missen Sie ein anderes unserer Produkte verwenden: WavePad.

WavePad gibt es in einer kostenlosen Version zum Herunterladen zusammen mit der
Testversion der Masters Edition, welche Sie auf www.nch.com.au/wavepad/de finden.
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Erweiterte E-Mail-Einstellungen

In dem Dialogfeld Erweiterte E-Mail-Einstellungen kdnnen Sie einrichten, auf welche Art
Express Scribe E-Mails versendet.

Die erweiterten E-Mail-Einstellungen werden geéffnet, indem Sie auf die Schaltflache
+E-Mail-Einstellungen“ im Dialogfeld Versenden klicken.

Mail-Ubermittlungsart: MAPI oder SMTP

Express Scribe kann E-Mails auf zwei Wegen versenden, MAPI oder internes SMTP.
StandardmaRig verwendet Express Scribe das MAPI-System zum Versenden von E-Mails mit
Ihrer vorhandenen E-Mail-Software (Eudora, Netscape Mail, Outlook, Lotus Notes, Mail,
Thunderbird etc.). Dafiir missen Sie eine E-Mail-Software installiert und diese als
LStandard-MAPI-Server" eingerichtet haben. Der Vorteil von diesem System ist, dass lhre
E-Mail-Software die E-Mails verwaltet. Es kann allerdings einige Probleme geben, wenn
Outlook verwendet wird (Benutzereingabe wird standig eingefordert). Wenn Sie
MAPI-Probleme haben, versuchen Sie es mit der Alternative Internes SMTP.

Wenn Sie die Option ,Internes einfaches SMTP* wahlen, wird die E-Mail direkt von Express
Scribe versandt. Sie miissen den SMTP-Mailhost eingeben, der von lhrem
Internetdienstanbieter fir das Versenden von E-Mails verwendet wird (fragen Sie dort nach,
wenn Sie diesen nicht kennen) und lhre E-Mail-Antwortadresse.

Bitte beziehen Sie sich auf Probleme beim Versenden von E-Mails mittels unserer Software fiir
weitere Informationen zu Problembehandlungen.
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Alte(s) Diktat(e) wiederherstellen

Das Dialogfeld "Alte Diktate wiederherstellen" kann durch Driicken von Strg+R oder durch
Klicken auf die Schaltflache "Alte Diktate wiederherstellen" in der sekundaren Symbolleiste
angezeigt werden. Diktate, die versendet oder als "Fertig" markiert wurden, werden in diesem
Dialogfeld angezeigt. Alte Diktate werden nach 1 Monat automatisch geldscht, es sei denn, die

Einstellung wird geandert (siehe otionen ~ Festplattennutzung).

Abspielen
Zeigen Sie Diktate vorab an, um zu prifen, mit welchem Sie arbeiten mochten.
Wiederherstellen
Verschieben Sie das markierte Diktat / die markierten Diktate zurtick in die Diktatliste im
Hauptfenster.
Loéschen
Loscht markierte(s) Diktat(e) endgultig. Geloschte Diktate kdnnen nicht wiederhergestellit
werden, verwenden Sie dies also mit Vorsicht.
Suchen
Wenn die Liste der Diktate in ,Alte(s) Diktat(e) wiederherstellen” sehr lang ist, dann kénnen
Sie nach Diktatnamen, Datum, Absender oder Notizen suchen, um das entsprechende
Diktat schnell hervorzuheben.
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Ein Diktat suchen

Um ein Diktat schnell zu finden, driicken Sie Strg+F, um das Dialogfeld ,Ein Diktat suchen*
anzuzeigen. Sie kdnnen nach Begriffen suchen, welche in jeglichen Spalten im Express Scribe
Hauptfenster enthalten sind. Wéhlen Sie zuerst die Spalte, in der Sie suchen méchten und
geben dann den Suchbegriff in das Kastchen ,Zu suchender Text" ein. Bitte beachten Sie bei

der Suche GroR- und Kleinschreibung. Driicken Sie Strg , 5\ das nachste Diktat zu finden
welches mit dem gleichen Suchbegriff Ubereinstimmt.
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Software Development Kit

Fur Informationen zur programmatischen Integration von Express Scribe als Teil anderer
Software oder eines groRBeren Diktiersystems, beziehen Sie sich bitte auf die
Software Development Kit Online-Dokumentation.
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NCH Software Produktpalette

Dies ist eine praktische Methode, um durch alle Programme von NCH Software zu stébern.
Sie finden eine Reihe an Produkten, die nach Art, wie Audio, Video usw., sortiert sind und
kénnen diese ansehen. Hierliber kénnen Sie die Programme herunterladen und installieren
und dann testen. Falls Sie ein Programm bereits installiert haben, kénnen Sie ,Ausfiihren”
anklicken, um es zu starten.

Sie finden aulRerdem eine Liste mit Funktionen fiir Programme in einer Kategorie. Klicken Sie
eine Funktion an, wie ,Videodatei bearbeiten®, um ein Programm mit dieser Funktion zu
installieren.

Suche

Durchsuchen Sie unsere Webseite nach Programmen, die mit den eingegebenen Stichworten
Uibereinstimmen.

Weitere Software ansehen

Durchsuchen Sie unsere Webseite nach weiteren Programmen.

Unseren Newsletter abonnieren

Abonnieren Sie unseren Newsletter und informieren Sie sich tber Neuver6ffentlichungen und
Nachlasse. Sie kdnnen das Abonnement jederzeit kiindigen.

Aktuelle Rabatte fiir Kauf ansehen

Hier sehen Sie aktuelle Rabatte, die wir beim Kauf unserer Produkte anbieten.
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Software-Lizenzbedingungen

Unser Ziel ist es, dass jeder Benutzer eine erfolgreiche Erfahrung mit unserer Software hat.
Wir bieten es Ihnen auf der Grundlage an, dass Sie unsere Endbenutzer-Lizenzvertrag (EULA)
akzeptieren.

Diese Lizenzbedingungen beschrénken unsere Haftung und unterliegen einer
Schiedsvereinbarung und einer Gerichtsstandsvereinbarung. Bitte lesen Sie die folgenden
Bedingungen, da diese sich auf lhre Rechte auswirken.

1. Die Urheberrechte an dieser Software sowie allen Bild- und Tondaten, die mit der Software
vertrieben werden, liegen bei NCH Software sowie Anderen, die in dem Késtchen Uber
aufgefuhrt sind. Alle Rechte vorbehalten. Die Installation dieser Software sowie jeder Software,
die mit dieser gebiindelt oder bei Bedarf installiert wird, einschlieBlich Verkniipfungen und
Startmentiordner, ist nur in Ubereinstimmung mit diesen Bedingungen zuléssig. Diese
Urheberrechte gelten nicht in Bezug auf jegliche kreative Arbeit, die von Ihnen, dem Nutzer,
erstellt wurde.

2. Durch Installation, Vertrieb oder Nutzung der Software stimmen Sie, in Ihrem eigenen
Namen und im Namen lhres Arbeit- oder Auftraggebers, diesen Bedingungen zu. Falls Sie
einer dieser Bedingungen nicht zustimmen, dirfen Sie die Software nicht verwenden,
kopieren, Ubertragen, verteilen oder installieren. Retournieren Sie diese innerhalb von 14
Tagen an den Kaufort, um eine vollstandige Rickerstattung zu erhalten.

3. Diese Software und sémtliche dazugehdrigen Dateien, Daten und Materialien werden ,ohne
Gewahr" vertrieben und ohne jegliche Garantie, weder ausdrucklich noch stillschweigend,
aulRer dies ist gesetzlich vorgeschrieben. Wenn Sie beabsichtigen, sich fur kritische Zwecke
auf diese Software zu verlassen, dann missen Sie diese vor der Verwendung vollstandig
testen, redundante Systeme installieren und jegliches Risiko tibernehmen.

4. Wir haften nicht fir Schaden, die aus dem Gebrauch dieser Software entstehen,
einschlieBlich aber nicht beschréankt auf jedwede besondere, beilaufige oder Folgeschéden. Ihr
Anspruch gegentiber uns beschrankt sich auf die vollstandige Rickerstattung des Kaufpreises
der Software.

5. Sie dirfen diese Software nicht unter solchen Umsténden einsetzen, bei denen ein Risiko
besteht, dass der Ausfall der Software kdrperliche Schaden oder Lebensgefahr hervorrufen
kann. Sie dirfen diese Software nicht verwenden, wenn Sie Ihren Computer nicht regelméaRig
sichern oder keine Antiviren- und Firewallsoftware auf dem Computer installiert haben oder
sensible Daten unverschlusselt auf dem Computer aufbewahren. Sie stimmen zu, uns von
jeglichen Forderungen freizustellen, die von solch einer Nutzung stammen.

6. Sie dirfen die Installationsdatei in unveranderter Form kopieren und weitergeben, aber Sie
durfen unter keinen Umsténden einen Registrierungscode fiir eines unserer Programme ohne
schriftliche Einwilligung weitergeben. In dem Fall, in dem Sie einen
Software-Registrierungscode weitergeben, werden Sie dazu verpflichtet, den vollen Kaufpreis
fur jeden Ort, an welchem die unerlaubte Nutzung erfolgt, zu zahlen.

7. Die Verwendung der von der Software gesammelten Daten unterliegt den
Datenschutzbestimmungen von NCH Software. Diese lassen die automatische, anonyme
Erfassung von Nutzerstatistiken in eingeschréankten Situationen zu.
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8. Rechtswahl. Falls Sie sich in den Vereinigten Staaten von Amerika aufhalten, ist Ihr
Rechtsverhaltnis mit NCH Software, Inc., einem US-amerikanischen Unternehmen und diese
Vereinbarung unterliegt den Gesetzen und Gerichten von Colorado. Falls Sie sich an einem
anderen Ort der Welt auRerhalb den Vereinigten Staaten von Amerika aufhalten, ist Ihr
Rechtsverhéltnis mit NCH Software Pty Ltd, einem australischen Unternehmen und diese
Vereinbarung unterliegt den Gesetzen und Gerichten des Australian Capital Territory. Diese
Gerichte haben fortbestehende und ausschlieliche Zusténdigkeit Gber jeglichen Rechtsstreit
zwischen lhnen und uns, unabhéngig von der Art der Streitigkeit.

9. Nur fur US-Kunden: Schiedsvereinbarung und Sammelklage-Verzicht: Falls Sie sich in den
Vereinigten Staaten von Amerika aufhalten, stimmen Sie und NCH Software zu, alle
Streitigkeiten und Forderungen zwischen uns in Ubereinstimmung mit den Bestimmungen und
dem Ablauf zu schlichten, die in der englischen Version dieser Bedingungen hier dargelegt

sind: pttns://www.nch.com.au/generalllegal.html. BITTE LESEN SIE DIESE BEDINGUNGEN
SORGFALTIG. SIE KONNTEN IHRE RECHTE BEEINTRACHTIGEN. In diesen Bedingungen
STIMMEN SIE UND NCH SOFTWARE ZU, DASS JEDE SEITE NUR ANSPRUCHE IN IHRER
ODER SEINER PERSONLICHEN KAPAZITAT GEGEN DIE ANDERE SEITE ERHEBEN
KANN, NICHT ALS KLAGER ODER MITGLIED EINER SAMMELKLAGERGRUPPE IN EINER
VERMEINTLICHEN SAMMELKLAGE ODER EINEM REPRASENTATIVEN VERFAHREN.
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Google Autorisierungsprozess unter Windows
Vista und Windows XP

Zusatzliche Schritte sind erforderlich, um Express Scribe Autorisierung zum Hochladen auf
Google Drive und/oder YouTube zu erteilen, wenn sie unter Windows XP oder Windows Vista
ausgefiihrt werden:

1.
2.
3.

Klicken Sie auf Autorisieren... im Dialog Autorisierung.

Falls nétig, melden Sie sich auf der gedffneten Webseite bei Ihrem Google Konto an.
Bestatigen Sie, dass Sie Express Scribe autorisieren, auf die angeforderten Funktionen
zuzugreifen.

Kopieren Sie den von Google bereitgestellten Autorisierungscode und figen ihn in den
Dialog Autorisierung bestatigen in Express Scribe.

Klicken Sie auf Bereit, um zu bestatigen, dass die Autorisierung abgeschlossen ist.
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Controller - Controller ~ Ubersicht

Uber FuRpedal-Controller
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Viele Ablaufe in Express Scribe kdnnen Uber einen Ful3schalter gesteuert werden. Jede
Taste oder jedes Pedal am Controller kann einem Befehl zugeordnet werden und wird
ausgelost, wenn diese Taste oder dieses Pedal gedriickt wird.

FulR3schalter erméglichen das Ausldsen von Befehlen ohne Ihre Hande von der Tastatur
oder Maus nehmen zu missen, auf eine unmittelbare Art als Tastenkombinationen oder
Zugriffstasten.

Sehen Sie Controller ~ Kompatible Controller fiir eine Liste mit Controllern, die mit Express
Scribe kompatibel sind.

Tasten- oder Pedalanschlage bei Controllern werden unabhéngig davon erkannt, ob
Express Scribe im Vordergrund ist oder nicht oder Fokus hat. Der Controller wird weiterhin
funktionieren, auch wenn Express Scribe minimiert ist oder wenn ein Dokument in einer
anderen Anwendung verwendet wird.

Aktiver Controller
Der ,aktive Controller” ist der Controller, der konfiguriert wurde und verwendet wird.
Sehen Sie Einrichtungsanleitung fiir FuBschalter- und Handgeréate-Steuerung und
Optionen ~ Steuerung firr weitere Informationen zur Konfiguration des aktiven Controllers.
Wenn der aktive Controller entfernt und an einen anderen Anschluss verlegt wird, beachten
Sie bitte, dass er nicht mehr als aktiver Controller erkannt wird. Sie miissen entweder den
Controller wieder mit dem Original-Anschluss verbinden oder fiihren Sie den
Einrichtungsassistent fiir Controller erneut aus.
Controller-Status
Ein Symbol, welches den Status des aktiven Controllers darstellt, erscheint auf der rechten
Seite der Statusleiste. Das Symbol hat vier mogliche Stellungen:
+ Schwarzes Symbol, griiner Punkt: Der aktive Controller ist angeschlossen und richtig
konfiguriert.
Schwarzes Symbol, orangefarbener Punkt: Der aktive Controller ist konfiguriert, aber
nicht angeschlossen.
Schwarzes Symbol, roter Punkt: Der aktive Controller ist nicht richtig konfiguriert
oder es ist ein Fehler aufgetreten.
» Graues Symbol, kein Punkt: Die Controller-Funktion ist deaktiviert.
Zeigen Sie mit dem Mauscursor oben auf das Statussymbol, um eine Textbeschreibung
vom Controller-Status zu sehen.
Wenn die Controller-Funktion aktiviert, aber kein aktiver Controller konfiguriert ist, erscheint
moglicherweise eine Meldung im Informationsbereich, wenn Sie einen
Plug-and-Play-Controller anschlieBen. Klicken Sie auf diese Nachricht, um den

Einrichtungsassistenten fiir Controller zu starten und ihn als aktiven Controller zu
konfigurieren.



inpdev-compatible.html
https://www.nch.com.au/kb/de/10225.html
options-controller.html
options-controller.html
options-controller.html

Controller - Controller ~ Kompatible Controller

Sehen Sie Controller ~ Ubersicht fiir eine Ubersicht zur Steuerung von Express Scribe mit

einem tragbaren Controller oder einem Ful3schalter.

Empfohlene Controller
Die folgenden Controller sind mit Express Scribe kompatibel und technischer Support,
welcher fiir Express Scribe erworben wurde, deckt Unterstiitzung bei deren Konfiguration
ab. Besuchen Sie fiir Einkaufsinformationen unsere Webseite.

Controller Abbildung Beschreibung Unterstutzte Softwarelizenz
Betriebssysteme

AltoEdge USB-Ful3schalter Microsoft Nicht notwendig

USB-FuRschalter mit i Windows, Mac OS

X

Funkful3schalter FunkfuRschalter Microsoft Notwendig
zur Transkription mit drei Pedalen ~ Windows, Mac OS
X
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VEC Infinity
IN-USB-1/
IN-USB-2

vPedal vP-1 (USB)

ter

USB-Fuf3schalter

Microsoft
Windows, Mac OS
X

Microsoft
Windows, Mac OS
X

Notwendig

Notwendig



vPedal vP-4 MKII
Funkful3schalter

Legacy-Controller

th-Funkfu3s Microsoft Notwendig
i i indows, Mac OS

Die folgenden Controller sind mit Express Scribe kompatibel und technischer Support, welcher
fur Express Scribe erworben wurde, deckt Unterstiitzung bei deren Konfiguration ab. Falls Sie
allerdings den Kauf von einem neuen Controller in Erwégung ziehen, ziehen Sie einen der

oben aufgefiihrten ,empfohlenen Controller” vor.
Controller Beschreibung

VEC Infinity IN-DB9 9-Stift-FuRschalter mit
drei Pedalen, serielle
Schnittstelle

vPedal vP-1 (seriell) 9-Stift-Ful3schalter mit
drei Pedalen, serielle
Schnittstelle

Weitere Controller

Unterstutzte Softwarelizenz
Betriebssysteme

Microsoft Windows, Mac Notwendig

0S X

Microsoft Windows, Mac Notwendig
OSs X

Die folgenden Controller kénnen mit Express Scribe kompatibel sein, einige Eigenschaften
kénnten allerdings nicht funktionieren. NCH Software bietet fir diese Controller keinen

technischen Support an.
Controller Beschreibung

Olympus Ful3schalter ~ USB-Ful3schalter mit

RS-27 (USB) drei Pedalen

Philips FuRschalter 2320 USB-FuR3schalter mit
drei Pedalen

Allgemeine

Gamecontroller

Unterstutzte Softwarelizenz
Betriebssysteme

Microsoft Windows, Mac Notwendig

OSs X

Microsoft Windows, Mac Notwendig

OSs X
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Jeder Gamecontroller  Microsoft Windows Notwendig
mit einer Taste oder

mehreren Tasten,

welcher in Windows

installiert und

konfiguriert wurde

(,Systemsteuerung” ->

~.Gamecontroller”)

Allgemeine serielle Einige Controller, Microsoft Windows Notwendig

Schnittstellen-Controller welche an die serielle
Schnittstelle
angeschlossen werden,
aber oben in
~empfohlene Controller*
oder ,Legacy-Controller”
nicht aufgefuhrt sind,
konnen als allgemeine
serielle
Schnittstellen-Controller
konfiguriert werden

Benutzerdefinierter Treiber

Falls Express Scribe unter Microsoft Windows ausgefiihrt und Ihr Controller nicht als
kompatibel aufgefuihrt wird, kénnen Sie ihn eventuell trotzdem verwenden, indem ein
individueller Treiber geschrieben wird. NCH Software bietet fur individuelle Treiber keinen
technischen Support an.
Um dies durchzufiihren, benétigen Sie:

+  Computer-Programmiererfahrung.

+ Unterlagen vom Controller-Hersteller beziiglich der Programmierschnittstelle, welche

zur Verbindung mit dem Controller verwendet wird.

Um individuelle Treiber zu verwenden, ist eine Softwarelizenz notwendig.
Verbindungen
Controller kénnen eine der folgenden Verbindungen verwenden:

Schnittstelle Stecker Unterstitzte Anmerkungen
Betriebssysteme
USB Gewohnlich USB-A Microsoft Windows,
Mac OS X
Seriell 9 Stecker DE-9 oder 25 Microsoft Windows
Stecker DB-25
Game 15 Stecker DA-15 Microsoft Windows Microsoft unterstitzt in

Windows Vista und
spateren den Gameport
nicht mehr
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Optionen - Optionen ~ Wiedergabe

Wiedergabe

Soundgerat

Falls Sie mehr als eine Soundkarte installiert haben, nutzen Sie dieses Drop-down-Meni, um
das Wiedergabegeréat auszuwahlen.

Lautstérke

Dies ist die Lautstérke-Einstellung fur die Wiedergabe. Diese kann auch im Hauptfenster von
Express Scribe angepasst werden.

AutoAnpassung der Lautstérke (Bereichskomprimierung)

Dynamikbereich-Komprimierung verstarkt leisere Passagen im Audio, ohne lautere Passagen
lauter zu machen. Die Einstellung Schwach bernimmt die letzte Verstarkung und klingt mehr
wie die Original-Aufnahme, wahrend die Einstellung Stark die gré3te Verstarkung anwendet.

Standard-Wiedergabegeschwindigkeit

Sie kénnen die langsamen (F11 / F12) und schnellen (F3) Wiedergabegeschwindigkeiten
anpassen. Die Geschwindigkeiten werden als Prozentsatz der normalen Geschwindigkeit
dargestellt. 50 % ist also die halbe Geschwindigkeit und 200 % ist die doppelte
Geschwindigkeit. Empfohlene Einstellungen sind langsam 50 % (Minimum 25 %, Maximum
100 %) und schnell 150 % (Minimum 100 %, Maximum 300 %).

Beim Abspielen mit tatséchlicher Geschwindigkeit wird die Geschwindigkeit mittels dem
entsprechenden Steuerelement im Hauptfenster gesteuert.

Klarheit der unteren Grenzfrequenz (Niederfrequenz-Cut-Filter)

Express Scribe verwendet einen Niederfrequenz-Cut-Filter, welcher die Verstandlichkeit von
Aufnahmen mit geringerer Qualitét verbessern kann. Die Deutlichkeit kann gesteuert werden,
indem der Frequenzgrenzwert festgelegt wird.

Fir keinen FrequenZfilter setzen Sie das Steuerelement auf Ohne. Fir einen mittleren
FrequenZzfilter verwenden Sie das Filtern mit hohem oder niedrigem Bass. Fir Aufnahmen mit
geringerer Qualitét nutzen Sie den 1.500 Hz starken Filter. Die Standardeinstellung ist fir
keinen Filter: Voller Bass (0 Hz).

AutoR{Uckschritt bei Stopp

Wenn Sie die Wiedergabe anhalten und spéter erneut starten, dann kann Express Scribe
einen ,Schritt zurtick® machen, sodass Sie einen kurzen Teil davon héren, wo Sie vor dem
Anhalten waren. Diese Ruckschrittdauer kann angepasst werden (in Millisekunden). Wenn Sie
z. B. mochten, dass das Diktat 1,5 Sekunden zurlickgespult wird, dann geben Sie einen Wert
von ,1.500 ein. Um den Rickschritt auszuschalten, geben Sie 0 ein. Das Maximum sind
60.000 Millisekunden.

Zuriick- und Vorspulen

Der Zurtick- und Vorspulen-Modus kann entweder Beschleunigung (Standard) oder konstante
Geschwindigkeit sein. In beiden Fallen geht Express Scribe zuerst einen voreingestellten
Schritt zurtick oder vorwarts (Standard 500 Millisekunden, Maximum 60.000 Millisekunden)
und beginnt dann bei der voreingestellten Geschwindigkeit (Standard 150 %, Maximum 1.000
%). Wenn Beschleunigungsmodus gewahlt wird und wenn Sie Vor- oder Zuriickspulen
gedriickt halten, erhoht sich die Geschwindigkeit Gber 6 Sekunden auf eine festgelegte,
maximale Geschwindigkeit (Standard 800 %, Maximum 1.000 %).

Wenn die Wiedergabe vom Diktat beendet ist
+ Sound abspielen:
Wenn Sie diese Option markieren und eine WAV- Datei ausfindig machen, dann wird
diese Datei immer dann abgespielt, wenn die Wiedergabe eines Diktates
abgeschlossen wurde. Hilfreiche Sounddateien findet man normalerweise im Ordner
C:\Windows\Medien.
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Optionen - Optionen ~ Systemweite
Tastenkombinationen

Bitte beziehen Sie sich auf Uber systemweite Tastenkombinationen fiir Informationen zur
Verwendung von Abkiirzungstasten und wie diese geandert werden kdnnen.

Bitte beziehen Sie sich auf Tastaturverweise fiir eine Liste mit systemweiten
Standard-Abkurzungstasten.
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Optionen - Optionen ~ Eingang

Eingehende Aufnahmen
Konfigurieren Sie eingehende Aufzeichnungsquellen, um den Prozess der Uberpriifung und
des Ladens neuer Diktate zu vereinfachen und zu automatisieren. Richten Sie eine neue
eingehende Quelle ein, indem Sie auf die Schaltflache Hinzuftigen klicken. Weitere
Informationen zum Konfigurieren von Aufzeichnungsquellen finden Sie im Abschnitt
Optionen ~ Eingehende ~ Eingehende Quelleneigenschaften .
Die Details einer vorhandenen eingehenden Quelle kdnnen geandert werden, indem Sie auf
die Schaltflache "Eigenschaften" klicken, um das Dialogfeld "Eigenschaften der
eingehenden Quelle" zu 6ffnen, und dann die erforderlichen Einstellungen &ndern. Weitere
Informationen zum Konfigurieren von Aufzeichnungsquellen finden Sie im Abschnitt
Optionen ~ Eingehende ~ Eingehende Quelleneigenschaften .
Um eine Eingangsquelle aus der Liste zu Iéschen, heben Sie diese in der Liste der
eingehenden Aufnahmen hervor und klicken dann die Schaltflache Entfernen.
Wenn ein neues Diktat eingeht:
» Sonderverfahren durchfiihren:
Diese Audioverfahren kénnen verwendet werden, um die Qualitdt vom empfangenen
Audio zu verbessern und um es leichter zu machen, den Sprecher zu verstehen.
Verfligbare Verfahren beinhalten ,Hintergrundrauschen reduzieren®, ,Extra
Lautstarkenverstarkung” und den ,Hochpass-Filter".

+ Sound abspielen:
Wenn Sie diese Option markieren und nach einer WAV-Datei suchen, wird diese Datei
immer dann abgespielt, wenn eine neue Datei eingeht, um Sie Uber ein neues Diktat zu
informieren. Nutzliche Sounddateien findet man normalerweise im Ordner
C:\Windows\Medien.

» Sprechblase anzeigen:
Sie konnen festlegen, ob jedes Mal eine Sprechblase erscheinen soll, wenn Sie ein
neues Diktat erhalten.
Hinweis: In Linux ist diese Option nur verfiigbar, wenn Sie die libnotify Bibliothek
installiert haben.

» Dieses auswahlen (auBler, ein anderes Diktat wird abgespielt):
Wenn dies aktiviert ist, wird das eingegangene Diktat in der Diktatliste ausgewahlt,
sobald es fertig geladen hat. Falls ein anderes Diktat abgespielt wird, wenn das neue
Diktat das Laden abschlie3t, dann bleibt die Auswahl unveréndert.

Entschlusselungscode des Benutzers festlegen
Express Dictate, Pocket Dictate, DialDictate und WebDictate kénnen die Aufnahmen vor der
Ubertragung verschliisseln, um Sicherheit und Datenschutz zu gewéhrleisten. Wenn dies
durchgefiihrt wurde, mussen Sie in Express Scribe den gleichen Schliissel eingeben, um das
Audio zu entschlusseln.

Der Schlussel basiert auf der Benutzer-ID des Absenders (Erhalt bei Registrierung von
Express Dictate oder DialDictate). Wenn Sie noch nicht registriert haben, verwenden Sie die ID
0.
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Optionen - Optionen ~ Eingang ~ Eigenschaften
der Eingangsquelle

In diesem Dialogfeld kénnen Sie die Automatisierung von eingehenden Aufnahmedateien
konfigurieren. Dieses Dialogfeld finden Sie in den Optionen -> Registerkarte Eingang und
driicken Sie dann die Schaltflachen Hinzufiigen (fiir eine neue Empfangskonfiguration) oder
Eigenschaften (um eine vorhandene Empfangsvariante zu konfigurieren).

Die Registerkarte Empfangsmethode
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Empfangsmethode

Express Delegate

Wabhlen Sie diese Option, um Diktate von einem Express Delegate (V. 4.00 oder
héher) Diktat-Workflowverwaltungsserver zu laden. Express Delegate ist ein
dedizierter Diktat-Workflowverwaltungsserver von NCH Software.

Express Delegate Optionen

Der Express Delegate Server kann ein Computer sein, auf den iber ein LAN
(lokales Netzwerk) oder das Internet zugegriffen wird. Der Express Delegate
Administrator muss ein Konto erstellen, bevor Sie sich auf dem Server anmelden
kénnen. Bitte ziehen Sie die Express Delegate Hilfe heran, um weitere
Informationen zur Installation von Express Delegate, zur Konfiguration des
Servers und zur Erstellung von Benutzerkonten zu erhalten.

Sie mussen die Server- und Anmeldedaten fur den Express Delegate Server
kennen, mit welchem Sie verbinden:

FTP:

Server

+  Adresse:
z. B. server.firma.de

» Anschluss:
Die Nummer vom Serveranschluss.

» Sichere FTP-Verbindung (SSL / TLS):
Aktivieren Sie dieses Kontrollkéstchen, um Datenuibertragungen zum und
vom Server zu verschlusseln.

Anmeldung

+ E-Mail-Adresse / Passwort:
E-Mail und Passwort zur Anmeldung beim Express Delegate
Benutzerkonto. Bitte ziehen Sie die Express Delegate Hilfe heran, um
weitere Informationen zum Zuriicksetzen lhres Passwortes zu erhalten,
falls Sie dieses verloren haben.

Testverbindung:

Klicken Sie dies an, um mittels aktueller Server- und Anmeldedaten eine
Verbindung zum Server zu versuchen. Wenn die Verbindung erfolgreich ist,
dann werden die Daten vom Server ebenfalls angezeigt.

Wahlen Sie diese Option, um Diktate von einem FTP-Server
(Dateiubertragungsprotokoll) zu laden. Beachten Sie, dass Sie lhr eigenes
Verzeichnis auf diesem Server haben miissen. Sie miissen keinen eigenen Server
hosten. Fast alle Webhostdienste von Internetdienstanbietern bieten FTP-Zugriff,
welcher geeignet und sehr kostengunstig ist und der Server kann sich tberall auf der

Welt befinden. NCH Software stellt

hier eine Liste mit empfohlenen

FTP-Hostingdiensten zur Verfuigung.


http://www.nchsoftware.com/ftp/de/hosting.html

Warnung: Diktate werden automatisch vom FTP-Server geldscht, sobald diese
geladen wurden.
FTP-Optionen:
Sie missen die Server- und Anmeldedaten fir den Server kennen, mit dem Sie
verbinden:
Server
+ Adresse:
z. B. ftp.firma.de (oder ftp.firma.de:12345, um eine nicht standardméfige
Anschlussnummer festzulegen).
+ Sichere Verbindung (FTPES)
Aktivieren Sie dieses Kontrollkéstchen, um Datenuibertragungen zum und
vom Server zu verschlusseln, wenn der Server dazu féahig ist.

Anmeldung

- Typ:
Wahlen Sie aus, ob die Anmeldung mittels Benutzerkonto oder anonym
erfolgen soll.

+ Benutzername / Passwort (wenn Anmeldeart nicht anonym ist):
FTP-Kontoname und -Passwort.
Ordner:
z. B. /Name/Diktate
Ein Unterordner vom Standard-FTP-Ordner.
Testverbindung:
Klicken Sie dies an, um mittels aktueller Server- und Anmeldedaten eine
Verbindung zum Server zu versuchen.
Lokaler Ordner:
Wahlen Sie diese Option, um Diktate von einem freigegebenen Laufwerk oder
Ordner im LAN (lokalen Netzwerk) zu laden oder von einem Ordner auf lhrem
lokalen Rechner.
Warnung: Diktate werden automatisch vom Quellordner oder -laufwerk geldscht,
sobald diese geladen wurden.
Optionen fir lokalen Ordner
* Quellordner oder -laufwerk:
z. B.: H:\Freigegebene Ordner\Eingabe\lhr Ordner\Server\Ordner Der
Quellordner kann entweder ein freigegebenes Laufwerk oder ein
freigegebener Ordner in einem lokalen Netzwerk (LAN) sein oder ein Ordner
auf Ihrem lokalen Gerat. Wenn ein Netzwerklaufwerk oder -ordner verwendet
wird, stellen Sie bitte sicher, dass Freigabeberechtigungen entsprechend
festgelegt wurden.

Der Quellordner kann auf den lokalen Ordner festgelegt werden, in welchem
Ihr E-Mail-Programm Anlagen speichert, wenn Sie Diktate von empfangenen
E-Mails automatisch laden méchten.

Die Registerkarte Lademodus

Der Lademodus bestimmt, wann diese Eingangsquelle nach neuen Diktaten Uberpriift wird
und wie viele Diktate geladen werden sollen, falls mehr als eins gefunden wird.

Manuell - einzeln:

Die Eingangsquelle wird iberpriift, wenn die Schaltflache oder der Mentibefehl
+Synchronisieren“ gedriickt wird. Wenn mehrere neue Diktate gefunden wurden, wird
nur das Diktat mit der héchsten Prioritat geladen.

Manuell - alle Dateien:

Die Eingangsquelle wird Giberpriift, wenn die Schaltflache oder der Mentibefehl
~Synchronisieren* gedriickt wird. Alle neuen, gefundenen Diktate werden geladen.
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+ Automatisch - alle Dateien:
Die Eingangsquelle wird automatisch in dem Zeitabstand tberprift, welcher unter
L,Uberprifungsintervall (Minuten)* festgelegt wurde. Alle neuen, gefundenen Diktate
werden geladen.
Uberprifungsintervall (Minuten)
Dieser Wert legt den Zeitabstand in Minuten zwischen automatischen Uberpriifungen der
Eingangsquelle nach neuen Diktaten fest. (Wenn manuelles Laden ausgewahlt wird, dann ist
Uberprifungsintervall deaktiviert.)
Die Registerkarte Dateitypen
Aktivieren Sie die Kontrollkastchen neben den Dateiendungen, welche Sie von dieser
Eingangsquelle laden méchten.
Hinweis: Es werden keine Kontrollkastchen neben den Dateiendungen angezeigt, wenn
Express Delegate als Empfangsmethode verwendet wird.
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Optionen - Optionen ~ Dateitypen

Standard RAW-/ VOX-Einstellungen festlegen...
Sehen Sie bitte Codec-Einstellungen fiir weitere Informationen.
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Optionen - Optionen ~ Sprache-zu-Text

Sobald Sie Express Scribe fur Sprache-zu-Text eingerichtet haben und eine Datei laden, wird
die Datei im Hintergrund verarbeitet und der komplette Text im Notizenfeld enthalten sein.
Auch wenn Ihr Computer sehr schnell ist, kann dies etwas dauern (auch langer als die
Aufnahme selbst), daher ist diese Funktion ideal, wenn Sie eine Reihe an Tipparbeiten haben.
Da Spracherkennung allerdings im Hintergrund lauft, kénnen Sie sofort mit der Transkription
beginnen.

Sie sollten von Sprache-zu-Text aber nicht zu begeistert sein. Es wird noch Jahre dauern, bis
Maschinen richtig transkribieren kénnen. Im Moment liefert auch ein gut trainiertes Modul
hoéchstens 90 % Genauigkeit. Es ist unser Konzept, dass Sie dieses Hilfsmittel zur
Bereitstellung eines Entwurfstextes verwenden, den Sie mit schnellerer Geschwindigkeit
abspielen und korrigieren oder erneut formatieren kdnnen.

Training ist notwendig, um angemessenen Text-zu-Sprache zu erhalten. Sie mussen das
Modul ,trainieren“ damit jede Stimme erkannt wird, welche Sie verwenden werden. Die
Trainingsfunktion wird von Ihrer Spracherkennungssoftware verwaltet, nicht von Express
Scribe. Bitte beziehen Sie sich fur weitere Informationen auf das Handbuch Ihres
Sprachmoduls.

Express Scribe gleicht jede Diktat-Datei automatisch mit einem trainierten Sprecher ab, mittels
der Express Dictate (oder DialDictate)-ID des Absenders. Diese Kennung wird bereitgestellt,
wenn dieser seine Software registriert (alle nicht registrierten Benutzer, WAV-Dateien und
angedockten Aufnahmen werden mit der Kennung 0 versehen). Nachdem Sie einen Sprecher
dahingehend trainieren, die Stimme eines Benutzers zu erlernen, kann in Express Scribe
festgelegt werden, dass dieser Sprecher jedes Mal ausgefiihrt wird, wenn dieser Benutzer
Ihnen eine Datei sendet. Sie fuhren dies im Bereich ,Benutzerspezifische Profile* in den
Optionen-> Registerkarte Sprache-zu-Text durch.

Einrichtung von Sprache-zu-Text

1. Offnen Sie das Optionen-Dialogfeld und wéhlen Sie die Registerkarte Sprache-zu-Text.

2. Markieren Sie ,Spracherkennung aktivieren®.

3. Wabhlen Sie das Spracherkennungsmodul aus dem entsprechenden Drop-down-Mend.
Falls Sie keine Module in dem Drop-down-Meni sehen, haben Sie lhre
Spracherkennungssoftware nicht vollstandig installiert oder diese ist nicht SAPI-kompatibel.

4. Wahlen Sie ein Sprachprofil aus dem Drop-down-Menu der Standard-Profile. Dieses Profil
wird fur alle Diktate verwendet, welche von Benutzern empfangen wurden, die nicht unter
,Benutzerspezifische Profile aufgefuhrt sind.

5. Alle Benutzer sollten das Modul trainieren, sodass sie erkannt werden. Dies wird mit der
jeweiligen Spracherkennungssoftware durchgefiihrt. Man sollte sich auf das Handbuch
beziehen, das mit lhrer Spracherkennungssoftware bereitgestellt wurde. Mit den meisten
Modulen kann der Spracherkennungsdienst auf einem anderen PC trainiert werden und die
Trainingsdatei dann auf das gewunschte System exportiert werden.

6. Fugen Sie fir jeden Benutzer, der das Training abgeschlossen hat, dessen Benutzer-1D
und Sprecherprofil zur Liste ,Benutzerspezifische Profile“ hinzu. Wenn diese registrierte
Benutzer von Express Dictate oder DialDictate sind, verwenden Sie die Kennung, die sie
bei der Registrierung der Software erhalten haben. Die Kennung 0 ist fur alle nicht
registrierten Benutzer, WAV-Dateien und angedockte Aufnahmen.

Hinweis: Wenn in den Optionen die Registerkarte Sprache-zu-Text gedffnet oder das gewéhite
Modul geéndert wird, kann das Dialogfeld ,Profile werden abgerufen® fir einige Zeit angezeigt
werden.

Wenn lhr nachstes Diktat geladen wird, fihrt Express Scribe das Sprachmodul im Hintergrund
aus. Wenn beendet, wird es den Text in das Notizenfeld ,einfigen®.
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Bitte haben Sie Geduld. Dieser Vorgang kann etwas dauern (auch langer als die Aufnahme
selbst). Deshalb ist diese Funktion ideal, wenn Sie eine Reihe an Posten haben. Denken Sie
aber daran, dass Sie sofort mit der Transkription beginnen kénnen.

Bitte beachten Sie, dass der Sprache-zu-Text-Vorgang nur durchgefiihrt wird, wenn ein Diktat
zum ersten Mal geladen wird. Wenn Sie Express Scribe mit einem bereits geladenen Diktat
ausfuhren, wird der Erkennungsprozess nicht ausgefihrt.
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Optionen - Optionen ~ Datentragernutzung

Alte ,erledigte” Dateien nach Anzahl von Tagen l6schen

Wenn lhr Speicherplatz gering ist, kdnnen Sie die Anzahl der Tage bestimmen oder andern,
nach welchen Express Scribe ,erledigte* Aufnahmen automatisch I6scht. Setzen Sie dies auf
0, wenn Sie nicht méchten, dass Dateien geldscht werden.

Warnen, wenn Festplattenspeicher gering ist (unter MB)

Diese Einstellung platziert eine Uberpriifung, wenn Dateien geladen werden oder wenn
Express Scribe gestartet wird, um eine Warnung anzuzeigen, wenn der freie
Festplatten-Speicherplatz unter den festgelegten MB-Wert fallt. Sobald er diesen Wert
unterschreitet, kann Express Scribe keine Dateien mehr laden.

Datenordner

Diese Einstellung bestimmt, wo Express Scribe seine Datendateien speichert. Sie miissen
diese Einstellung moglicherweise dndern, wenn Sie mehrere Festplatten haben (oder lhre
Festplatte partitioniert ist) und der Standardordner auf einem kleinen Datentréger ist. Die
Standardeinstellung ist fir die meisten Anwender angemessen.

Warnung:

+ Vermeiden Sie, als Datenordner einen Ordner auf einem Wechseldatentrager festzulegen.

» Vermeiden Sie, fir den Datenordner einen Netzwerkspeicherort festzulegen.

+ Daten im aktuellen Datenordner (wie derzeit geladene Diktate) sind in Express Scribe nicht
mehr sichtbar, wenn der Datenordner geéndert wird.

Verwenden Sie die Schaltflache Standard festlegen, um den Datenordner auf seinen

Standardpfad zuruickzusetzen.
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Optionen - Optionen ~ Darstellung

Zeitmodus Die Zeit kann Uberall in Express Scribe in einem der folgenden Modi dargestellt
werden:
» Verstrichene Zeit
Die relative Zeit vom Anfang der Aufnahme bis zur derzeitigen Wiedergabeposition.
» Verbleibende Zeit
Die relative Zeit von der derzeitigen Wiedergabeposition bis zum Ende der Aufnahme.
+ Aufnahmezeit
Der absolute, tatséchliche Zeitpunkt, zu welchem die aktuelle Wiedergabeposition
tatsachlich aufgenommen wurde. Dieser Modus ist besonders hilfreich, wenn Sie
Material transkribieren, das mit dem MSRS - Gerichts- und Konferenzaufnahme
aufgenommen wurde.
Zeitformat Zeigen Sie die Wiedergabeposition oder Aufnahmedauer mittels eines der
folgenden Formate an:

+ m:ss
Minuten und Sekunden.
*  m:ss.t

Minuten, Sekunden und Zehntelsekunden.
*+ h:mm:ss
Stunden, Minuten und Sekunden.
*+ h:mm:ss.t
Stunden, Minuten, Sekunden und Zehntelsekunden.
* mmm:ss
Minuten (mit fihrenden Nullen) und Sekunden.
+ mmm:ss.t
Minuten (mit fihrenden Nullen), Sekunden und Zehntelsekunden.
+  hh:mm:ss
Stunden (mit fuhrender Null), Minuten und Sekunden.
*  hh:mm:ss.t
Stunden (mit fihrender Null), Minuten, Sekunden und Zehntelsekunden.
Vorzeichen / Endung Dieses Vorzeichen und diese Endung werden an die derzeitige
Wiedergabeposition angehéngt, wenn diese in die Diktat-Notizen eingefiigt (Notizen ->
Einfiigen -> Zeit) oder in die Zwischenablage kopiert wird (mittels dem Befehl ,Zeit kopieren“ in
den Optionen -> Abkurzungstasten).

Setzen Sie das Vorzeichen beispielsweise auf ,[* und die Endung auf ,]*, um ,[0:12:34.5]"
auszugeben.

Zusatzliche Spalten

Sie kénnen bis zu zwei individuelle Spalten konfigurieren, um Tag-Werte in der Diktatliste im
Hauptfenster anzuzeigen. Sie missen den Namen vom Tag festlegen und die Beschriftung fur
die Spalte.

Wenn die Notizen zum Beispiel ein Tag <caseno>12345</caseno> enthalten, dann wiirde
XML-Tag" ,Fallnummer* sein und ,Spaltenbeschriftung” kénnte ,Fall“ sein. Der Wert ,12345*
wirde dann in der Zeile angezeigt werden, welche diesem Diktat entspricht.
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Optionen - Optionen ~ Sonstiges

Textverarbeitungsdokument basierend auf dieser Datei verwenden

Falls Sie ein Textverarbeitungsprogramm zum Schreiben der empfangenen Diktate
verwenden, dann kann Express Scribe ein neues Dokument fur eine Aufnahme erstellen,
sobald Sie STRG +U oder das Symbol Textverarbeitung in der zweiten Symbolleiste im
Hauptfenster driicken. Wenn es das neue Dokument erstellt, dann kopiert es eine
Basis-Textverarbeitungsdatei (die beispielsweise lhre Standardvorlage etc. enthalt). Wenn Sie
die Option Strg+U mit Express Scribe verwenden méchten, dann sollten Sie eine
Basis-Dokumentdatei erstellen und auswahlen, welche Express Scribe kopieren soll.

Hinzufiigen

Sie kénnen mehrere Standardvorlagen hinzufligen und die auswahlen, die zum Zeitpunkt der
Dokumenterstellung verwendet wird.

Entfernen

Falls Sie eine bestimmte Vorlage nicht mehr verwenden mochten, dann kénnen Sie diese
mittels der Schaltflache Entfernen aus der Liste l6schen.

Auf Standard setzen

Sie kénnen andern, welches Dokument durch Driicken von STRG+U automatisch ausgewahlt
wird, indem Sie es auswéhlen und die Schaltflache ,Standard festlegen“ anklicken.
Erweiterte E-Mail-Versandeinstellungen

Verwenden Sie diese Schaltflache, um die erweiterten E-Mail-Versandeinstellungen zu 6ffnen.
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Optionen - Optionen ~ Steuerung

Sehen Sie Controller ~ Ubersicht fir eine Ubersicht zur Steuerung von Express Scribe mit

einem FuBschalter.

FuBschalter-Controller aktivieren

Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, wenn Sie vorhaben, einen Controller zu verwenden.

Einrichtungsassistent fir Controller

Fihren Sie diesen Assistenten aus, um den aktiven Controller auszuwahlen und zu

konfigurieren. Sehen Sie Einrichtungsanleitung fiir FuRschalter- und Handgeréte-Steuerung

fur weitere Details.

Aktiver Controller

Zeigt, wenn vorhanden, den konfigurierten Controller-Typ an sowie dessen Status.
Eigenschaften
Zeigt statische Eigenschaften vom aktiven Gerat, wie das Unternehmen, Modell und die
Schnittstelle an. Erméglicht auch Anderungen einiger Konfigurationsoptionen, z. B. welcher
Anschluss fiir einen Controller verwendet werden soll, der mit einer seriellen Schnittstelle
verbindet.

Befehlsschema / -test
Zeigt eine Auflistung der Controller-Tasten oder -Pedale an.
+ In der ersten Spalte wird der Name der Taste oder des Pedals angezeigt.
In der zweiten Spalte wird der Express Scribe Befehl angezeigt, der ausgefihrt wird,
wenn diese Taste oder dieses Pedal gedriickt wird.
Mit einem ,** markierte Befehle werden von unten stehender , Tippsperren“-Option
beeinflusst.
Die dritte Spalte wird verwendet, um die Controller-Konfiguration zu testen, indem
angezeigt wird, ob eine Taste oder ein Pedal derzeit gedruckt ist.
Klicken Sie auf ,,Befehl andern®, um ein Dialogfeld einzublenden, in dem Sie den Befehl
andern kdnnen, der von einer Taste oder einem Pedal ausgefuhrt wird.
Klicken Sie auf ,Auf Standardbefehle zurlicksetzen“, um die Befehlszuordnungen fiir jede
Taste oder jedes Pedal auf den Ausgangszustand zurlickzusetzen.
Tippsperre
Alle mit einem ,, * “ markierten Befehle im Dialogfeld ,Befehlsschema / -test* konnen fir
anderbare Dauer ausgefiihrt werden. Der Befehl beginnt, wenn die zugeordnete Taste oder
das Pedal gedruickt wird. Andern Sie die Tippsperren-Optionen, um zu konfigurieren, wann der
Befehl aufhort.

+  Wenn die Tippsperre deaktiviert ist, hort der Befehl immer dann auf, wenn die Taste
oder das Pedal losgelassen wird.
+  Wenn die Tippsperre aktiviert ist:
Wenn Time-Out entsperren deaktiviert ist: Der Befehl wird immer fortgefiihrt,
nachdem die Taste oder das Pedal losgelassen wird und er halt beim nachsten
Driicken an.

+  Wenn Time-Out entsperren aktiviert ist: Wenn die Taste oder das Pedal schnell
losgelassen wird, dann wird der Befehl bis zum néchsten Driicken ausgefiihrt.
Wenn die Taste oder das Pedal allerdings langer als das Zeitlimit gehalten wird,
dann wird die Tippsperre ignoriert und der Befehl hélt an, wenn die Taste und
das Pedal losgelassen wird.
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