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Technische ondersteuning
Hebt u problemen met behulp van Express Scribe Transcriptiesoftware Lees de toepasselijke 
onderwerp voordat u ondersteuning aanvraagt. Als uw probleem wordt niet behandeld in deze 
gebruikershandleiding Bekijk de actuele Express Scribe Transcriptiesoftware Online 
technische ondersteuning via www.nch.com.au/scribe/nl/support.html. 

Als dat uw probleem niet is opgelost, kunt u contact met ons met behulp van de technische 
ondersteuning contactpersonen op die pagina.

Software suggesties
Hebt u suggesties voor verbeteringen aan Express Scribe Transcriptiesoftware, of suggesties 
voor andere gerelateerde software die u mogelijk nodig hebt, post het op onze suggesties 
pagina op www.nch.com.au. Veel van onze softwareprojecten hebben plaatsgevonden na 
suggesties van gebruikers zoals u. Als we uw suggestie volgen, krijg je een gratis upgrade.

www.nch.com.au/scribe/nl/support.html
www.nch.com.au
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Over Express Scribe
Express Scribe is professionele software voor het afspelen van audio die is ontworpen om de 
transcriptie van audio-opnamen te ondersteunen. Het is geïnstalleerd op de computer van de 
typist en kan worden bediend met behulp van het toetsenbord (sneltoetsen) of voetpedalen.

Express Scribe kan worden gebruikt om opnames en video's in verschillende indelingen af te 
spelen en te transcriberen, en bevat een eigen Dock-functie om opnames rechtstreeks van 
draagbare recorders over te zetten. 

Dictaten kunnen worden opgenomen in verschillende toepassingen van NCH Software: 
Express dicteren: professionele dicteerrecorder 
http://www.nch.com.au/express/index.html  
MSRS: Registratiesysteem voor conferenties en gerechten 
http://www.nch.com.au/msrs/index.html 
Web Dicteren: Internet Dicteer software  
http://www.nch.com.au/webdictate/index.html 
Dial Dicteren: Telefoon Dicteersysteem 
http://www.nch.com.au/dialdictate/index.html 
Pocket Dictate: Voice Recorder voor iPhone, Pocket PC of Palm OS 
http://www.nch.com.au/pocket/index.html  
Express Scribe beschikt over voetpedaal- of sneltoetsbediening, afspelen met variabele 

snelheid, geautomatiseerde verzending van getypte documenten en kan werken met 
spraakherkenning om transcriptie te ondersteunen.

U kunt typen met elke Windows-tekstverwerker, waaronder Microsoft Word, Corel 
WordPerfect, Lotus Word Pro en andere, terwijl Express Scribe op de achtergrond wordt 
uitgevoerd. U kunt ook het veld Express Scribe Notes gebruiken. 

Systeemvereisten 
● Windows XP / 2003 / Vista / 2008 / 7 / 8 / 10 
● Geluidskaart
● Luidsprekers (of headset)
● [Optioneel] Voetpedalen
● [Optioneel] Internetverbinding (om opnames via internet te ontvangen)
● [Optioneel] Computernetwerk (om opnamen via het netwerk te ontvangen)

2

http://www.nch.com.au/express/index.html
http://www.nch.com.au/msrs/index.html
http://www.nch.com.au/webdictate/index.html
http://www.nch.com.au/dialdictate/index.html
http://www.nch.com.au/pocket/index.html


Licenties en de proefperiode
Tabel met functievergelijking  

Gelaatstrek Express Scribent Express Scribe Pro 
Ondersteunde 
bestandsindelingen

AIFF, DCT, MP3, WAV, WMA Alle compatibele 
bestandsindelingen

 Ondersteunde voetpedalen AltoEdge USB voetpedaal Alle compatibele voetpedalen
Video afspelen Nee Ja
Gelicentieerd voor Thuis  

● Thuis
● Klein bedrijf (minder dan 10 

medewerkers)
● Bedrijf / onderneming / 

overheid

Technische ondersteuning 
beschikbaar

Nee Ja

 
Proeftijd 
Express Scribe werkt als proefversie gedurende een beperkte tijd nadat deze voor het eerst is 
geïnstalleerd. Tijdens deze proefperiode zijn alle functies van Express Scribe Pro beschikbaar. 
Wanneer de proefversie verloopt, moet u een licentie aanschaffen op de beveiligde, online 
aankooppagina om de geavanceerde functies van Express Scribe Pro te kunnen blijven 
gebruiken. 
Voor activerings- en registratie-instructies raadpleegt u 
Technische ondersteuning - Licenties aanschaffen en registreren.
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Algemene taken
Bestandsbeheer 

Bestanden laden  
Er zijn drie manieren om opnames of video's in Express Scribe te laden: door te 
synchroniseren met een map om automatisch te controleren op nieuwe bestanden, door 
handmatig een bestand te selecteren of door een bestand over te zetten vanaf een 
transcriptieapparaat.

Sync:  
Stel Express Scribe in om te synchroniseren door op het pictogram Synchroniseren op de 
hoofdwerkbalk te klikken. Dit brengt u naar het tabblad Inkomend van het Opties venster 
(zie Opties ~ Inkomend). Zodra Express Scribe is ingesteld om opnames automatisch te 
laden, controleert het regelmatig op nieuwe bestanden terwijl het actief is. 
Lading: 
Als u opnamen of een video handmatig in Express Scribe wilt laden, drukt u op Ctrl+L of 
klikt u op het pictogram Laden op de hoofdwerkbalk. Blader om de opname- of 
videobestanden te zoeken met behulp van het bestandsveld of de knoppen voor bladeren 
en mappen rechts van het bestandsveld. U kunt meerdere bestanden tegelijk laden door de 
Shift-toets ingedrukt te houden tijdens het selecteren van bestanden. 

Voor bestanden die u op cd-rom ontvangt, raadpleegt u de sectie Bestanden laden vanaf 
een cd van deze gebruikershandleiding. 
Dicteerbestanden laden en verwijderen (Ctrl+Shift+L): 
Dit is hetzelfde als het laden van een bestand, behalve dat het oorspronkelijke bestand na 
het laden wordt verwijderd. Dit is handig als u opnamen één voor één laadt vanuit een 
gedeelde map om ervoor te zorgen dat niemand anders hetzelfde bestand laadt nadat u dat 
hebt gedaan.

Automatische bestandsoverdracht: 
U kunt bestanden rechtstreeks vanaf een handheld-recorder laden met behulp van het 
Dock-symbool in de hoofdwerkbalk. Zie het gedeelte 
Overzetten van draagbare handheld recorders - Dock van deze handleiding voor 
instructies. 
Een dictaat invullen  
Wanneer u het typen voor een bestand hebt voltooid, kunt u het typen per e-mail verzenden 
naar de persoon die het bestand heeft gedicteerd of u kunt het bestand eenvoudig 
markeren als Gereed. Met beide acties wordt het bestand uit de lijst met actieve bestanden 
verwijderd.

Als u het geselecteerde bestand per e-mail wilt verzenden, drukt u op Ctrl+D of klikt u op de 
knop Verzenden op de werkbalk Verzenden. Als u het document hebt getypt met een 
tekstverwerker (bijvoorbeeld Microsoft Word), kunt u het tekstverwerkerbestand aan de 
e-mail toevoegen (klik op Bladeren). 
Als u het bestand als Gereed wilt markeren zonder het te e-mailen, drukt u op Ctrl+N of klikt 
u op de knop Gereed op de werkbalk Gereed. 
Een voltooid dictaat herstellen 
Als u een oud dictaat wilt herstellen om het transcriptiebestand te wijzigen, opent u het 
venster 'Oude dictaten herstellen'. Klik hiervoor op het pictogram met de dubbele pijl in de 
secundaire werkbalk of druk op Ctrl+R. In het venster worden bestanden weergegeven die 
zijn verzonden of gemarkeerd als Gereed. Bestanden worden na 1 maand automatisch uit 
deze lijst verwijderd. Houd er rekening mee dat alleen dictaten die zijn verzonden of 
gemarkeerd als Gereed kunnen worden hersteld. Dictaten die zijn verwijderd, kunnen niet 
worden hersteld. 
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Bestand verwijderen
Als u een bestand wilt verwijderen, drukt u op Ctrl+Delete of klikt u op het pictogram 
Verwijderen op de secundaire werkbalk en bevestigt u dat u het bestand wilt verwijderen. 
Verwijderde bestanden kunnen niet worden hersteld. We raden u aan in plaats daarvan 
bestanden gereed te markeren, zoals hierboven beschreven. 
Opslaan als DCT 
U kunt het huidige materiaal (inclusief het bijbehorende tekstverwerkerdocument) opslaan 
als een DCT-bestand, zodat het door een andere typist kan worden geladen. Dit is handig 
als je halverwege het typen bent en je werk wilt doorsturen naar een andere typist. Zorg 
ervoor dat u uw tekstverwerkerdocument opslaat voordat u deze optie selecteert. Sla op als 
een DCT-bestand door op het schijfpictogram in de secundaire werkbalk te klikken of door 
Bestand-> Opslaan als DCT te selecteren.

Door naar... 
Stuur de opname (en eventuele bijlagen) door naar een andere persoon via e-mail, netwerk 
of internet door op Ctrl + Shift + F te drukken of door op het pictogram Doorsturen naar te 
klikken op de secundaire werkbalk. Zie de sectie Bestanden doorsturen voor meer 
informatie. 
Audio- en videobestanden beheren  

Spelen (F9) 
Als u het geselecteerde bestand met de momenteel ingestelde snelheid wilt afspelen, drukt u 
op F9 of drukt u op de knop Afspelen in het besturingsgedeelte onder aan het Express 
Scribe-venster.

Er is een schuifregelaar voor snelheidsaanpassing aan de linkerkant van de afspeelregelaars 
onderaan het Express Scribe-venster waarmee u de opname kunt versnellen of vertragen. U 
kunt ook op F11 drukken om op lage snelheid te spelen, F3 voor hoge snelheid of F10 om 
terug te keren naar echte snelheid. De langzame en hoge snelheid kan worden ingesteld met 
behulp van Opties ~ Playback. 
Stop (F4)  
Als u wilt stoppen, drukt u op F4 of drukt u op de knop Stoppen (Stop) in het gedeelte Control 
onder aan het Express Scribe-venster.
Beweging binnen de opname (F7, F8, Ctrl+Home, Ctrl+End, Ctrl+J) 
Als u wilt terugspoelen of vooruitspoelen, klikt u op de knoppen Terugspoelen of 
Vooruitspoelen in het gedeelte Besturing onder aan het Express Scribe-venster en houdt u 
deze ingedrukt.

Als u rechtstreeks naar de start wilt gaan, houdt u de Control-toets ingedrukt en drukt u op 
Home. Als u naar het einde wilt gaan, drukt u op Ctrl+Einde.
U kunt ook snel door het bestand bladeren met behulp van de schuifbalk in het gedeelte 
Besturing van het Express Scribe-venster.
Om naar een specifieke tijd in de opname te springen, drukt u op Ctrl + J . Er verschijnt een 
dialoogvenster waarin u wordt gevraagd de verstreken tijd in te voeren waar u naar wilt 
springen.

Voetpedalen of systeembrede 'sneltoetsen' kunnen ook worden gebruikt om Express Scribe te 
bedienen. Voor meer informatie zie Controllers ~ Overzicht  en Over systeembrede sneltoetsen

Typen 
U kunt typen met elke Windows-tekstverwerker, waaronder Microsoft Word, Corel 
WordPerfect, Lotus WordPro en andere, terwijl Express Scribe op de achtergrond wordt 
uitgevoerd. Voor kleine hoeveelheden tekst kunt u ook typen in het notitievenster van Express 
Scribe en de tekst vervolgens kopiëren en plakken in een ander document. 
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Als u een tekstverwerker gebruikt, moet u systeembrede sneltoetsen gebruiken, zodat Express 
Scribe kan worden bediend terwijl deze zich op de achtergrond bevindt. Als alternatief kunt u 
een voetpedaalcontroller gebruiken. Zie Informatie over systeembrede sneltoetsen  of 
controllers ~ Overzicht voormeer informatie. 
Als u het venster Notities niet gebruikt, kunt u het verbergen door Weergave -> "Toon 
notitiesvenster" uit te kiezen.
Zie ook:
Toetsenbord referentie 
Opties ~ Systeembrede sneltoetsen 
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Toetsenbord referentie
Sneltoetsen op toetsenbord  
F1 Help weergeven
F2 Bestand hernoemen
F3 Speel hoge snelheid
F4 Stoppen
F7 Terugspoelen
F8 Vooruitspoelen
F9 Spelen
F10 Speel Real Speed
F11 Speel slow speed
F12 Spelen (met pauzeren)
Ctrl+Startpagi
na

Ga naar het begin van het dicteren

Ctrl+Einde Ga naar het einde van het dictaat
Ctrl+Verwijder
en

Bestand verwijderen

Ctrl+K Alles kopiëren (veld Notities)
Ctrl+B Bladwijzer instellen
Ctrl+Shift+B Bladwijzerlijst openen
Ctrl+Links Vorige Bladwijzer
Ctrl+Rechts Volgende bladwijzer
Ctrl+C Kopiëren (veld Notities)
Ctrl+Y Bestanden synchroniseren
Ctrl+D Verzendbestand
Ctrl+H Een bestand bijvoegen
Ctrl+J Ga naar tijd
Ctrl+L Bestand laden
Ctrl+Shift+L Bestand laden en verwijderen
F1 Help-bestand weergeven
Ctrl+M Express Scribe Mini Control weergeven
Ctrl+N Klaar
Ctrl+R Oude dictaten herstellen
Ctrl+Shift+T Audiotijd invoegen
Ctrl+ U Standaard tekstverwerkerdocument openen
Ctrl+V Plakken (notitieveld)
Ctrl+X Knippen uit notitieveld
Alt+F4 Express Scribe afsluiten
Ctrl+Shift+C Laad audio-cd-tracks
Ctrl+I Dicteerinformatie
Ctrl+Shift+F Dicteren doorsturen
Ctrl+T Kopiëren naar Klembord - Tijd
Ctrl+F Vinden
Ctrl+G Opnieuw zoeken
Ctrl+A Alles selecteren 

Dialoogvenster Oude dictaten herstellen
Ctrl+P Spelen
Ctrl+D Verwijderen
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Binnenkomen Herstellen
Esc Sluiten
 Dicteer Preview Player
Ruimte Spelen
Ruimte Pauzeren
Thuis Ga naar Start
Links Terugspoelen
Rechts Voorwaarts
Einde Ga naar het einde
 
Standaard systeembrede sneltoetsen 
F3 Speel hoge snelheid
F4 Stoppen
F5 Express Scribe openen
F6 Minimaliseer Express Scribe
F7 Terugspoelen
F8 Vooruitspoelen
F9 Spelen
F10 Speel Real Speed
F11 Speel slow speed
 
Zie ook:
Opties ~ Systeembrede sneltoetsen 
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Bestanden laden vanaf een cd
Wanneer op Menu-> Audio-cd-tracks laden wordt geklikt, detecteert Express Scribe 
automatisch alle audio-cd's in alle cd-rom-stations. Het hoofdscherm toont alle tracknamen en 
duur voor de cd in het geselecteerde station. Telkens wanneer u een cd uitwerpt of een nieuwe 
laadt, klikt u op Vernieuwen om deze weergave bij te werken. 

Als u laden markeert en selecteert, worden alle geselecteerde tracks ge ript en in Express 
Scribe geladen.
Let:  
● Als Express Scribe geen tracks op uw cd detecteert of als de tracks vreemd uitziende 

namen hebben, controleer dan of uw audio-cd-bestanden een .cda bestandsextensie. Als 
ze dat niet doen, kan Express Scribe de audiobestanden niet goed lezen. In dergelijke 
situaties is het waarschijnlijk dat de bestanden als gegevens op uw cd zijn opgeslagen, dus 
u zou deze moeten kunnen gebruiken Verkenner om de bestanden van de cd naar de 
harde schijf te kopiëren en te plakken. 

● Er zijn beperkingen op het rippen van audio-cd's in Windows XP wanneer u niet bent 
aangemeld bij een beheerdersaccount. Zien 
Cd's rippen/branden inschakelen voor beperkte gebruikers  voor meer informatie. 
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Zwevende vensters
Door een venster boven andere vensters te laten zweven, wordt het geforceerd om altijd op de 
hoogte te blijven van andere geopende toepassingen. Wanneer deze optie is ingeschakeld, 
kunt u Express Scribe zichtbaar houden terwijl u typt in een tekstverwerker. 

Selecteer het menu-item Beeld -> "Zweven boven andere vensters" om zweven in of uit te 
schakelen. 
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Scribe Mini
Scribe Mini is een kleine vensteruitbreiding van de belangrijkste Express 
Scribe-gebruikersinterface. Als u op de knop Scribe Mini in de hoofdwerkbalk klikt, wordt het 
hoofdvenster van Express Scribe verkleind om alleen de bedieningselementen en een 
videopaneel te bevatten, op voorwaarde dat de video is geactiveerd vanuit View -> Show 
Video. Het gebruik van Scribe Mini biedt u meer ruimte om de rest van uw scherm te zien als u 
voornamelijk aan een tekstverwerker werkt en nog steeds naar Express Scribe moet verwijzen.

Alle sneltoetsen, controllers of voetpedalen die u met Express Scribe gebruikt, werken nog 
steeds terwijl de Scribe Mini in gebruik is.
U kunt overschakelen naar Scribe Mini door naar het menu View->Show Express Scribe Mini 
Control te gaan of door op Ctrl+M te drukken. 
Als u Express Scribe terug wilt zetten naar de oorspronkelijke grootte, klikt u op de knop 
'Toon/Verberg Scribe Mini Control Window' rechts van de afspeelknoppen. Schakel heen en 
weer tussen de schermweergaven met de sneltoets Ctrl+M. 
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Werken met tekstverwerkers
Het veld Express Scribe Notes is niet bedoeld om uw tekstverwerker te vervangen. Express 
Scribe werkt goed met Microsoft Word, Corel WordPerfect, Lotus Word Pro en de meeste 
andere belangrijke tekstverwerkersoftware. U kunt zowel Express Scribe als uw tekstverwerker 
tegelijkertijd uitvoeren of u kunt de tekst typen in het veld Express Scribe Notes en deze 
vervolgens kopiëren en plakken in uw tekstverwerker.

Rechtstreeks typen in uw tekstverwerker  
Nadat u het bestand hebt geselecteerd in Express Scribe, opent u uw tekstverwerker. 
Vervolgens bedien je het afspelen met een voetpedaalcontroller en/of 
systeembrede sneltoetsen.
Om het maken, openen en beheren van tekstverwerkerbestanden te automatiseren. Maak een 
documentbestand met een basissjabloon en sla dit op in de map waarin u wilt dat Express 
Scribe documenten opslaat. Vink vervolgens het document basiskiepverwerker 
gebruiken aan Opties ~ Overig en selecteer dat nieuwe bestand. Wanneer u vervolgens een 
document met betrekking tot de opname wilt openen of maken, drukt u op Ctrl + U. Als het 
document al bestaat, wordt het geopend. Als het document niet bestaat, kopieert Express 
Scribe het basisbestand. 

Geavanceerde optie: Als u een ander basisdocument wilt gebruiken, afhankelijk van het type 
opname, kunt u in de naam van de basisdocument velden opnemen die zijn omcirkeld met de 
% character. Wanneer Express Scribe voor de eerste keer een document maakt, zoekt het 
eerst in de notities naar gegevens (die door de dictator hadden kunnen worden ingevoerd met 
Behulp van DialDictate of Express Dictate). Als er geen gegevens zijn ingevoerd door de 
dictator met behulp van Express Dictate of DialDictate, zal het nu om de gegevens vragen. Als 
het basisdocument van uw tekstverwerker bijvoorbeeld wordt ingevoerd als C:\Mijn 
documenten\Template%doctype%.doc 

scant Express Scribe op <doctype>... </doctype>data 
en indien niet gevonden prompts voor het doctype. Als een DialDictate-gebruiker 21 had 
ingevoerd voor het dicteertype, zou het <doctype>21</doctype> hebben opgeslagen en zou 
Express Scribe "Template21.doc" gebruiken.

Eerst typen in het notitieveld 
U kunt ook de hoofdtekst van de tekst typen met behulp van het veld Express Scribe Notes. 
Druk vervolgens op Ctrl + K om alle tekst te kopiëren, voer uw tekstverwerker uit en plak de 
tekst in een nieuw document. 
Tekstverwerkerdocumenten verzenden 
U kunt een tekstverwerkerbestand verzenden als bijlage bij de e-mail die u terugzendt naar de 
persoon die het werk heeft gedicteerd. Wanneer u op Verzenden klikt, klikt u op de knop 'Lijst 
met bijlagen openen' om het bestand te zoeken.

Zie ook:
Controllers ~ Overzicht  
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Bijlagen
Toevoegen, verwijderen en opslaan als bijlage  
In Express Scribe kunt u extra bestanden toevoegen aan het dictaat. Deze bestanden worden 
vervolgens met de opname meegestuurd wanneer u het bestand doorstuurt of verzendt.
Om een bestand bij te voegen, klikt u met de rechtermuisknop op het dictaat dat u gaat 
verzenden en selecteert u "bestanden bijvoegen". Blader vervolgens naar de map waarin het 
bestand wordt bewaard, selecteer het en klik op Openen.

Express Scribe verzendt dit bestand nu automatisch als onderdeel van uw dictaat.
Zie ook:
Express Scribe gebruiken met uw tekstverwerker 
Bestanden doorsturen 
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Woord / Regelteller
Klik op Extra -> Word/regelteller  om het aantal tekens, woorden en regels in bepaalde tekst 
te tellen. 
Als een dictaat is geselecteerd wanneer de teller is geopend, wordt de tekst standaard 
ingesteld op de noten uit het dictaat en wordt het aantal tekens, woorden en regels 
automatisch berekend. 

Klik op Herbereken  om het aantal tekens, woorden en regels opnieuw te tellen als de tekst 
verandert. bijv. Na het plakken van tekst uit een andere toepassing. 
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Bladwijzers
U kunt bladwijzers overal in de tekst instellen waarmee u later gemakkelijk de 
bladwijzerposities kunt vinden. Misschien wil je posities markeren waar je de dictator niet 
duidelijk hebt begrepen, of de positie waar een andere typist vandaan moet gaan.

Ctrl+B stelt bladwijzers in, met Ctrl+Links; en Ctrl+Rechts kunt u schakelen tussen de 
bladwijzers. De vervolgkeuzelijst "bookmark/open bookmark list", of Ctrl+Shift+B, opent een 
lijst met alle bladwijzers voor het huidige dictaat. Nadat u "vragen om commentaar bij het 
instellen van bladwijzer" hebt aangevinkt, wordt u om een opmerking gevraagd telkens 
wanneer u een nieuwe bladwijzer instelt, die later in de bladwijzerlijst wordt weergegeven. u 
wilt bijvoorbeeld invoeren: "Ga vanaf hier verder" of "Bedoelde u NACHT of RIDDER?".

Klik op de knop Verwijderen in het dialoogvenster Bladwijzers om een geselecteerde 
bladwijzer uit de lijst te verwijderen.
Opmerking: De DCT-bestandsindeling biedt momenteel geen ondersteuning voor het opslaan 
van bladwijzers.
Zie ook:
Express Scribe gebruiken met uw tekstverwerker 
Bestanden doorsturen 
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Tags
Ontvangen dictaten kunnen maximaal twee tags bevatten, die als XML-gegevens zijn 
opgeslagen in de dicteernotities. Elke tag bestaat uit een naam en een waarde (d.w.z. 
<name>waarde</name>). Taggegevens worden meestal ingesteld wanneer de opname wordt 
gemaakt. 

Tags zijn optioneel en tagnamen en -waarden kunnen beide worden geconfigureerd. Hoe ze 
worden gebruikt, is aan jou. Enkele voorbeelden zijn: 

● Voor het opslaan van klant- of zaaknummers, om ze goed zichtbaar te maken in de 
dicteerlijst. bijvoorbeeld <caseno>12345</caseno>. 

● Voor het opslaan van de taal waarin een opname is gemaakt, kunnen 
regels voor Express Delegate worden geconfigureerd om dictaten automatisch toe te 
wijzen aan een typist die die taal spreekt. bijvoorbeeld <lang>Frans</lang>. 

Tags kunnen worden weergegeven in de dicteerlijst in het hoofdvenster door aangepaste 
kolommen toe te voegen. Zie Opties ~ Weergeven voor meer informatie. 
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Dicteerinformatie
Selecteer een of meer dictaten en klik vervolgens op Bestand -> "Dicteerinformatie" om de 
volgende informatie over de geselecteerde dictaten weer te geven: 

Aantal geselecteerde dictaten 
Het aantal dictaten waarvoor informatie wordt weergegeven. 
Totale duur 
De som van de duur van de geselecteerde dictaten. 
Tijdsverrekening  
Wanneer het ontvangen dictaat slechts een onderdeel is van een langere opname, stelt 
u de tijdsverschuiving in om de afspeeltijden aan te passen aan de oorspronkelijke 
opname. De verschuiving wordt toegepast in zowel de tijdsmodi "verstreken tijd" als 
"opnametijd". Zie Opties ~ Display . 
Opmerking: De verschuiving kan slechts voor één dictaat tegelijk worden gewijzigd. 
Opmerking: De offset wordt lokaal opgeslagen, per dictaat, en wordt niet opgeslagen in 
geëxporteerde of doorgestuurde bestanden. 
Afzender  
De naam en contactgegevens van de gebruiker die de dictaten heeft verzonden. 
Als de dictaten door verschillende gebruikers zijn verzonden, worden alleen waarden 
weergegeven voor de velden met dezelfde waarde voor alle dictaten. Velden met 
waarden die voor elk dictaat verschillen, tonen [Diverse]. 

Notitie: 
● Afzendergegevens zijn alleen beschikbaar wanneer de afzender zijn gegevens 

heeft ingevoerd voordat het dictaat werd verzonden.
● Afzendergegevens zijn alleen beschikbaar voor dictaten die als DCT-bestanden 

worden verzonden.
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Dictaten doorsturen
Met deze optie kunt u een dicteerbestand doorsturen via e-mail, het computernetwerk (naar 
een map) of internet (met behulp van een FTP-server). U kunt deze functie gebruiken wanneer 
een dictaat slechts gedeeltelijk is getranscribeerd en moet worden doorgestuurd naar een 
andere persoon voor voltooiing.

Als u een dictaat wilt doorsturen, selecteert u het en drukt u op Ctrl+Shift+F. Selecteer 
vervolgens de methode die u wilt gebruiken om het bestand te verzenden of de locatie waar 
het naartoe moet worden verzonden. Vraag het bij twijfel aan degene die het dicteersysteem 
voor u heeft opgezet.

Eventuele bijlagen bij het dictaat worden met het dictaat meegestuurd. Als u een bestand wilt 
bijvoegen, drukt u op Ctrl+H en bladert u naar de bijlage.
Doorstuurmethode 

E-mailbijlage 
Als u deze optie selecteert, ontvangt de ontvanger het dictaat als een bestand dat als 
bijlage bij een e-mail is gevoegd.
Voer het e-mailadres van de typist in het vak E-mailadres in.
Zie ook: E-mailinstellingen 
Doorsturen naar map op deze computer of LAN (Local Area Network) 
Als de ontvanger zich in uw eigen kantoor bevindt, is de snelste manier om typen naar 
hen te verzenden via uw computernetwerk. U moet een gedeelde map op het netwerk 
hebben. Vraag indien nodig uw systeembeheerder om een geschikte map te maken.

Voer de volledige naam van de gedeelde map in de "Map of Drive" in. Uw gedeelde map 
kan bijvoorbeeld "H:Typist" zijn. Houd er rekening mee dat de software van uw typist 
("Express Scribe") ook dienovereenkomstig moet worden ingesteld.

Uploaden naar server (FTP) 
Express Scribe kan dictaten rechtstreeks naar een internetserver sturen. Dit is sneller 
dan de e-mailoptie, maar vereist dat uw typist toegang heeft tot een FTP-service (Web 
Hosting) om de bestanden op te slaan.

Selecteer de optie Directe internetverbinding en voer de server, gebruikersnaam, 
wachtwoord en map in als instellingen voor uw FTP-server voor de typist naar wie u het 
bestand wilt doorsturen.
Aanbevolen hostingservices 

Codering 
Schakel "Dicteer opnieuw versleutelen" in om het dictaat te versleutelen voordat het wordt 
doorgestuurd. Deze optie kan alleen worden gebruikt als het dictaat is gecodeerd toen het 
werd ontvangen. 

Bestandsnaam indeling 
De bestandsnaam van het doorgestuurde dictaat kan worden opgegeven met behulp van 
een combinatie van vaste tekenreeksen en/of variabelen.
De beschikbare variabelen zijn:

● %dict-name%: Dicteernaam
● %dict-num%: Dicteernummer (0 als het dictaat niet van een afzender is ontvangen)
● %sender-num%: Afzendernummer (0 als het dictaat niet is ontvangen van een 

geregistreerde afzender)
● %priority%: Dicteerprioriteit (3 cijfers, 000 tot 100)
● %now-year%: Huidige datum - Jaar (4 cijfers)
● %now-month%: Huidige datum - Maand (2 cijfers, 01 tot 12)
● %now-day%: Huidige datum - Dag van de maand (2 cijfers, 01 tot 31)
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● %now-hour%: Huidige tijd - Uur (2 cijfers, 00 tot 23)
● %now-min%: Huidige tijd - Minuut (2 cijfers, 00 tot 59)
● %now-sec%: Huidige tijd - Seconde (2 cijfers, 00 tot 59)
● %%: Procent teken (%)
(Opmerking: de bestandsextensie .dct wordt automatisch toegevoegd.)

Voorbeeld: voor een dictaat met de naam 'Mijn dictaat' dat op 1 januari 2008 om 14.00 uur 
is doorgestuurd, geeft de opmaakreeks 
'FWD-%now-year%%now-month%%now-day%3-%now-hour%%now-min%5-%dict-name%' 
de bestandsnaam 'FWD-20080101-1400-Mijn dictaat.dct' 

Zie ook:
Inkomende Opties  
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Transfer van draagbare handheld recorders - Dock
Express Scribe ondersteunt twee methoden om opnames over te zetten van een handheld 
recorder. Als u een digitale handheld-recorder hebt die het open WAV-bestandsformaat 
gebruikt en wordt geleverd met een eigen verbindingskabel en software, kunt u de Audio File 
Transfer Method gebruiken. Als u een analoge microcassetterecorder of een digitale recorder 
gebruikt die eigen indelingen gebruikt, kunt u de audiokabelmethode gebruiken om op te 
nemen in het dictaat.

Opmerking: Als u een PDA gebruikt om te dicteren, is de eenvoudigste manier om opnames te 
verzenden en te ontvangen, de gratis Pocket Dictate-software van www.nch.com.au/pocket te 
installeren en e-mail te gebruiken om de opnames rechtstreeks naar uw typist te sturen. Dan 
hoeft u de Dock-functie helemaal niet te gebruiken (de typist opent gewoon de bijlage). 
Zie onze website voor meer informatie over aanbevolen handheld recorders
Dock - Methode voor het overbrengen van audiobestanden  
Gebruik deze optie als u een digitale recorder gebruikt die een open bestandsindeling gebruikt 
om uw dictaat op te nemen.
Uw handheld recorder moet worden geleverd met software die de opnames automatisch 
overzet en in een map op uw harde schijf plaatst.
Nadat u uw handheld-software hebt ingesteld, selecteert u met Express Scribe File / Transfer 
from Portable (Dock) / Audio File Transfer Method en bladert u vervolgens naar de map op uw 
harde schijf waar de dockingsoftware van uw handheld is ingesteld om de WAV-bestanden te 
downloaden. In het dialoogvenster Dock (Audio File Transfer) hebt u ook drie opties voor het 
overbrengen van uw bestanden:

● Bestanden laden uit submappen  Selecteer deze optie om bestanden te laden die zijn 
opgeslagen in submappen van de hoofdmap die u hebt opgegeven.

● Bestanden verwijderen na het laden  Selecteer deze optie om dicteerbestanden te 
verwijderen uit de map die u hebt opgegeven.

● Laad alleen bestanden die nieuwer zijn dan de bestanden die eerder zijn geladen Wanneer 
deze optie is ingeschakeld, worden alleen bestanden met een recentere wijzigingsdatum 
dan andere bestanden toegevoegd. Deze optie is handig voor mensen die voortdurend 
nieuwe opnamen maken zonder oude te verwijderen en voorkomt dat Scribe herhaaldelijk 
oude bestanden importeert.

Basisrecordinstructies
De onderstaande lijst met recorders bevat basisinformatie voor het installeren van de software 
van de recorder en het instellen van de recorder om te docken met Express Scribe.

Philips Recorders 
Deze recorders werken goed met Express Scribe. U moet de software die bij de recorder is 
geleverd, installeren op de computer waarop Express Scribe wordt uitgevoerd. Vervolgens 
kunt u de WAV-bestanden van de Philips-recorders laden.

Sanyo Blokfluiten  
U moet PCMemoScriber (vanaf de cd-rom die bij de Sanyo Recorders is geleverd) 
installeren op de pc waarop Express Scribe wordt uitgevoerd. Selecteer met Express Scribe 
File / Transfer from Portable (Dock) / Audio File Transfer Method en blader vervolgens naar 
de map C:\Program Files\PCMemoScriber. Wanneer u opnames (1) van PCMemoScriber 
moet "Docken", klikt u op de knop "Overzetten van Voice Recorder" en klikt u vervolgens, 
wanneer het downloaden is voltooid, (2) op de Dock-knop op Express Scribe.

Olympus Recorders - dss bestanden  
Raadpleeg de technische ondersteuning voor bestandsindelingen voor opmerkingen over 
ondersteuning van DSS-bestandsindelingen. 
Sony Recorders / Memory Stick-apparaten 
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Er is een extra stap bij het koppelen van bestanden van Sony Recorders - met behulp van 
de Sony Voice-editor om naar WAV-bestanden te exporteren. Dit kan heel snel als je 
eenmaal weet hoe.

Open het Sony Voice Editor-programma. Volg het normale proces om bestanden van de 
recorder of geheugenstick in de standaard Voice-map van de Sony Voice Editor te laden. 
Zodra nieuwe mappen / bestanden in de Voice Editor zijn geladen, selecteert u het 
menu-item Bestand / Opslaan als VOICE-map. Blader naar een map die u hebt gemaakt 
voor het koppelen van opnamen. Selecteer WAV-bestand (16-bits) onder Opslaan als type. 
Klik op opslaan.

Zodra dit proces is voltooid, gebruikt u de Express Scribe Dock Audio File 
Transfer-methode en wijst u naar dezelfde map waarin u hebt opgeslagen.
Dock - Audiokabel methode 
Deze methode moet worden gebruikt als u een analoge microcassetterecorder gebruikt of als 
de digitale handheld die u hebt een niet-standaard bedrijfseigen indeling gebruikt.
Het proces is gewoon het afspelen van de opname in de computer. Dit kan effectiever zijn dan 
het misschien klinkt, omdat met een duplex geluidskaart en nauwkeurige 
drempeldetectieniveaus de overdracht automatisch op de achtergrond kan plaatsvinden terwijl 
u doorgaat met typen.

Om een opname van een draagbare dictafoon of notetaker over te zetten naar Express Scribe, 
moet u een lead aansluiten tussen de ear-aansluiting op de draagbare en de line-in-aansluiting 
van de geluidskaart. U zou een geschikt lood moeten kunnen kopen bij een elektronicawinkel 
voor minder dan $ 10.

Verbindingsinstellingen 
Geluidsopnameapparaat 
Als u meer dan 1 geluidskaart in uw computer hebt, selecteert u de geluidskaart die is 
aangesloten op uw draagbare kaart in deze vervolgkeuzelijst.
Audio-ingangskanaal 
Dit moet meestal "Line" of "Line-In" zijn voor de overdrachtsverbinding.
Record volumeniveau  
Pas het opnamevolume aan zodat het niveaudisplay tijdens het dicteren gewoon rood raakt in 
de luidere pieken.
Gebruik niveau geactiveerde opname 
Niveau activeren  
Transfer wordt automatisch gestart en gestopt met het niveau van de inkomende audio. De 
standaardinstelling is -15dB. Als de opname te vroeg begint of niet automatisch stopt aan het 
einde van de band, verhoogt u dit niveau. Als de opname niet correct wordt gestart of als het 
einde van een opname wordt afgekapt, verlaagt u dit niveau. U moet het recordvolumeniveau 
correct aanpassen voordat u het activeringsniveau aanpast.

Als u handmatig wilt opnemen, kunt u het vakje "Gebruik niveau geactiveerde opname" 
uitvinken.
Overdracht op hoge snelheid  
Als uw recorder in staat is tot overdracht met hoge snelheid, kunt u de overdracht van lange 
opnames versnellen door "Overdracht op hoge snelheid" in te schakelen en de 
overdrachtssnelheid in te stellen op hetzelfde als de afspeelsnelheid van de recorder. Als uw 
recorder geen overdrachtsmodus met hoge snelheid heeft of als de onjuiste snelheid is 
ingesteld, klinkt het resulterende dictaat onjuist. Merk ook op dat de kwaliteit van opnames die 
met normale snelheid worden overgedragen over het algemeen beter is dan opnames die met 
hoge snelheid worden overgedragen. 

Herstarten 
Als de opname onjuist is gestart, klikt u op de knop Opnieuw opstarten om de opname vanaf 
het begin van de tape te starten.
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Klaar
Wanneer de overdracht is voltooid, klikt u op de knop Gereed.
U hoeft dit niet handmatig te doen. Het overdrachtsvenster zou automatisch 15 seconden na 
het einde van de opname moeten sluiten. Zolang uw opnamevolume en activeringsniveaus 
correct zijn ingesteld, zou u moeten kunnen beginnen met opnemen en "weglopen".

Duplex werking 
Met de meeste geluidskaarten kunt u opnamen "Docken" terwijl u Express Scribe blijft 
gebruiken om andere opnamen af te spelen. Open hiervoor het Dock-venster en begin met 
opnemen zoals hierboven beschreven. Klik niet op Gereed - klik gewoon op de titelbalk van 
Express Scribe om het focus te geven. Als u de opname van de draagbare blijft horen, klikt u 
op het luidsprekerpictogram op de taakbalk en sluit u het Line-In-kanaal. U kunt Express 
Scribe vervolgens normaal gebruiken terwijl het op de achtergrond opneemt. Mogelijk moet u 
de systeemvolumeregeling aanpassen zodat de lijn in niet is geselecteerd voor het 
afspeelvolume.
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Speciale audioprocessen
Deze processen worden geopend door de optie 'Speciale audioprocessen' te selecteren in het 
menu Bestand van Express Scribe.
Achtergrond ruisonderdrukking:  
Wanneer u dit audioproces selecteert, wordt een drempelwaarde uit het audiobestand gehaald 
en wordt al het geluid onder die waarde verwijderd. Dit kan handig zijn als het opgenomen 
omgevingsgeluid het moeilijk maakt om de stem op de opname te onderscheiden. Deze functie 
is echter niet handig als de opname is gemaakt in een omgeving met veel achtergrondgeluid, 
omdat Express Scribe geen onderscheid kan maken tussen de achtergrondgeluiden en de 
stem die dicteert.

Extra volumeboost: (luidheid, volume, amplitude, niveau en versterking)
De termen luidheid, volume, amplitude en niveau betekenen ongeveer hetzelfde. Hoe meer 
volume een geluid krijgt, hoe meer kracht er is gebruikt om het te maken en hoe luider het 
klinkt. Soms wanneer u een dictaat ontvangt, is de opname mogelijk niet luid genoeg en 
vereist deze meer volume dan de hoofdregelaars u geven. Als u dit audioproces selecteert, 
wordt het volume van het hele bestand met 10%.

Hoogdoorlaatfilter: 
Wanneer dit audioproces is geselecteerd, worden alleen die frequenties in het audiobestand 
boven 450Hz bewaard. Het gebruik van het high pass-filter kan helpen het audiobestand op te 
ruimen om het dictaat begrijpelijker te maken, vooral als de originele opname modderig klinkt.

Ongedaan maken:  
Hiermee worden alle wijzigingen ongedaan gemaakt die zijn aangebracht sinds Express Scribe 
of dat specifieke bestand is geladen.
Notitie:  Als u de parameters van een van de bovenstaande instellingen wilt bewerken, moet u 
een ander van onze producten gebruiken: Wavepad.
Wavepad wordt geleverd in een gratis downloadbare versie, samen met een proefversie van 
de masters-editie die u vindt op www.nch.com.au/wavepad 
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Geavanceerde e-mailinstellingen
U kunt instellen hoe Express Scribe e-mail verzendt met behulp van het dialoogvenster 
Geavanceerde e-mailinstellingen.
De geavanceerde e-mailinstellingen kunnen worden geopend door op de knop 
"E-mailinstellingen" van Verzending te klikken.
Type e-mailbezorging: MAPI of SMTP 
Express Scribe kan e-mail verzenden op twee manieren MAPI of interne SMTP.
Standaard gebruikt Express Scribe het MAPI-systeem om e-mail te verzenden met behulp van 
uw bestaande e-mailsoftware (Eudora, Netscape Mail, Lotus Notes, Outlook, Mail, 
Thunderbird, enz.). Om dit te gebruiken, moet u e-mailsoftware hebben geïnstalleerd en 
ingesteld als de standaard MAPI-server. Het voordeel van dit systeem is dat uw e-mailsoftware 
de e-mail beheert. Er kunnen echter enkele problemen zijn bij het gebruik van Outlook (het 
blijft vragen om gebruikersinvoer). Als u MAPI-problemen hebt, probeert u de alternatieve 
interne SMTP. 

Als u de optie "Internal Simple SMTP" selecteert, wordt e-mail rechtstreeks verzonden door 
Express Scribe. U moet de SMTP-mailhost invoeren die door uw ISP wordt gebruikt voor het 
verzenden van e-mail (bel hen als u het niet weet) en uw e-mailadres voor het retourneren.

Raadpleeg Problemen bij het verzenden van e-mail met behulp van onze software voor 
informatie over probleemoplossing. 
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Oude dictaten herstellen
Het dialoogvenster Oude dictaten herstellen kan worden weergegeven door op Ctrl+R te 
drukken of op de knop Oude dictaten herstellen in de secundaire werkbalk te klikken. Dictaten 
die zijn verzonden of gemarkeerd als Gereed, worden in dit dialoogvenster weergegeven. 
Oude dictaten worden na 1 maand automatisch verwijderd, tenzij de instelling wordt gewijzigd 
(zie Opties ~ Schijfgebruik). 
Spelen 

Bekijk een voorbeeld van dictaten om te controleren met welke u wilt werken. 
Herstellen  
Verplaats de geselecteerde dictaten terug naar de dicteerlijst in het hoofdvenster. 
Verwijderen  
Hiermee worden de geselecteerde dictaten permanent verwijderd. Verwijderde dictaten 
kunnen niet worden hersteld, dus wees voorzichtig. 
Vinden  
Als de lijst met dictaten in de Recover Old Dictations erg lang is, kunt u zoeken op 
dicteernaam, datum, afzender of notities om snel het relevante dictaat te markeren. 
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Een dictaat zoeken
Als u snel een dictaat wilt vinden, drukt u op Ctrl +F om het dialoogvenster 'Een dictaat zoeken' 
te openen. U kunt zoeken naar termen in elke kolom in het hoofdvenster van Express Scribe. 
Selecteer eerst de kolom waarin u wilt zoeken en typ vervolgens de zoekterm in het vak 'Te 
zoeken tekst'. Houd er rekening mee dat alle zoekopdrachten hoofdlettergevoelig zijn. Druk op 
Ctrl +G om het volgende dictaat te vinden dat overeenkomt met dezelfde zoekterm. 
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Software Development Kit
Voor informatie over het programmatisch integreren van Express Scribe als onderdeel van 
andere software of een groter dicteersysteem, raadpleegt u de online documentatie van de 
Software Development Kit.
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NCH-softwaresuite
Dit is een handige manier om door alle software te bladeren die beschikbaar is bij NCH 
Software
U kunt een reeks producten per type bekijken, zoals audio, video enzovoort, en het product 
bekijken. Van daaruit kunt u het product uitproberen en het zal het downloaden en installeren 
om het uit te proberen. Als u het product al hebt geïnstalleerd, kunt u op "Nu uitvoeren" klikken 
en het programma wordt voor u gestart.

Er is ook een lijst met functies voor producten in de categorie. Klik op een functie, zoals "Een 
videobestand bewerken", om een product met die mogelijkheid te installeren.
Zoeken 
Zoek op onze website naar producten die overeenkomen met trefwoorden die u typt. 
Bekijk meer van onze software 
Blader door onze website voor meer software. 
Schrijf je in voor onze nieuwsbrief  
U kunt zich abonneren op onze nieuwsbrief voor aankondigingen van nieuwe releases en 
kortingen. U kunt zich op elk moment afmelden. 
Bekijk de nieuwste kortingen voor aankoop 
Bekijk de nieuwste kortingen die we aanbieden voor het kopen van onze producten. 

28



Licentievoorwaarden voor software
Ons doel is dat iedere gebruiker een succesvolle ervaring heeft met onze software. Wij bieden 
het u aan op voorwaarde dat u onze licentieovereenkomst voor eindgebruikers aanvaardt.
Deze EULA beperkt onze aansprakelijkheid en wordt beheerst door een 
arbitrageovereenkomst en een locatieovereenkomst. Lees hieronder verder, deze 
voorwaarden beïnvloeden uw rechten.

1. De auteursrechten in deze software en elk visueel of audiowerk gedistribueerd met de 
software, behoren toe aan NCH Software en anderen vermeld in het venster Info. Alle rechten 
zijn voorbehouden. Installatie van deze software en alle software die met deze software is 
gebundeld of met Install-on-Demand wordt geïnstalleerd, waaronder snelkoppelingen en 
startmenumappen, wordt alleen een licentie verleend in overeenstemming met deze 
voorwaarden. Deze auteursrechten zijn niet van toepassing op creatief werk gemaakt door u, 
de gebruiker.

2. Door de software te installeren, te gebruiken of te verspreiden stemt u in eigen naam en in 
naam van uw werkgever of opdrachtgever in met deze voorwaarden. Indien u niet akkoord 
gaat met deze voorwaarden, mag u deze software niet gebruiken, kopiëren, doorsturen, 
verspreiden of installeren - stuur de software binnen 14 dagen terug naar de plaats van 
aankoop om een volledige restitutie te ontvangen

3. Deze software, en alle bijbehorende bestanden, gegevens en materialen, worden verspreid 
\"zoals ze zijn\" en zonder garantie, uitdrukkelijk of impliciet, behalve vereist door de wet. 
Indien u van plan bent deze software te gebruiken voor kritische doeleinden, moet u deze 
volledig testen voor gebruik, installeer overbodige systemen en verwacht risico.

4. Wij zijn niet aansprakelijk voor enige verlies veroorzaakt door het gebruik van deze software, 
daarbij inbegrepen, maar niet gelimiteerd tot, bijzondere, incidentele of gevolgschade. Uw 
rechtsmiddel tegen ons voor alle klachten is beperkt tot het ontvangen van een volledige 
restitutie van het bedrag dat u voor de software hebt betaald.

5. U mag deze software niet gebruiken in omstandigheden waarin het risico bestaat dat het 
falen van deze software kan leiden tot lichamelijk letsel of verlies van leven. U mag deze 
software niet gebruiken als u niet regelmatig een back-up maakt van uw computer, als u geen 
antivirus- en firewall-software op de computer hebt geïnstalleerd, of als u gevoelige gegevens 
onversleuteld op uw computer bewaart. U stemt ermee in ons te vrijwaren van alle vorderingen 
in verband met dergelijk gebruik.

6. U mag het installatiebestand van deze software in zijn volledige ongewijzigde vorm kopiëren 
of verspreiden, maar u mag in geen geval een software-registratiecode voor een van onze 
programma's verspreiden zonder schriftelijke toestemming. Indien u toch een registratiecode 
van de software verspreidt, bent u aansprakelijk voor de betaling van de volledige aankoopprijs 
voor elke locatie waar het ongeoorloofd gebruik plaatsvindt.

7. Het gebruik van door de software verzamelde gegevens is onderworpen aan de NCH 
Software Privacyverklaring die het automatisch anoniem verzamelen van gebruiksstatistieken 
in beperkte omstandigheden toestaat.

8. Rechtskeuze. Als u in de Verenigde Staten woont, is uw relatie met NCH Software, Inc, een 
Amerikaans bedrijf, en deze overeenkomst wordt beheerst door de wetten en rechtbanken van 
Colorado. Indien u ergens in de wereld buiten de Verenigde Staten woont, is uw relatie met 
NCH Software Pty Ltd, een Australisch bedrijf, en deze overeenkomst wordt beheerst door de 
wetten en rechtbanken van het Australisch Hoofdstedelijk Gebied. Deze rechtbanken hebben 
voortdurende en exclusieve jurisdictie over elk geschil tussen u en ons, ongeacht de aard van 
het geschil.
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9. Alleen Amerikaanse klanten: Arbitrageovereenkomst en Kwijtschelding Inzake 
Groepsacties: Indien u in de Verenigde Staten woont, komen NCH Software en u overeen om 
alle geschillen en claims tussen ons te arbitreren in overeenstemming met de regels en het 
proces die in de Engelse versie van deze voorwaarden hier worden uiteengezet: 
www.nch.com.au/general/legal.html. GELIEVE DEZE VOORWAARDEN ZORGVULDIG TE 
LEZEN. HET KAN UW RECHTEN BEÏNVLOEDEN. In deze voorwaarden KOMEN U EN NCH 
OVEREEN DAT IEDER ENKEL IN UW OF ZIJN ENIGE INDIVIDUELE VERMOGEN EN NIET 
ALS AANKLAGER OF GROEPSLID IN EEN VERMEENDE COLLECTIEVE OF 
REPRESENTATIEVE PROCEDURE KAN INSTELLEN.
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Google-autorisatieproces op Windows XP en Vista
Extra stappen zijn vereist om Express Scribe toestemming te geven om te uploaden naar 
Google Drive en/of YouTube bij gebruik op Windows XP of Windows Vista: 
1. Klikken Machtigen...  in de {Autorisatie} Machtiging  tweespraak. 
2. Log indien nodig in op de webpagina die wordt geopend op uw Google-account. 
3. Controleer of u Express Scribe toestemming geeft om toegang te krijgen tot de gevraagde 

functies. 
4. Kopieer de Autorisatie code geleverd door Google en plak het in de Autorisatie 

bevestigen in Express Scribe. 
5. Klikken Klaar  om te bevestigen dat de autorisatie is voltooid. 
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Controllers - Controllers ~ Overzicht
Over voetpedaalcontrollers  

Veel acties in Express Scribe kunnen worden bediend door een voetpedaalcontroller. Elke 
knop of pedaal op de controller kan worden toegewezen aan een commando dat wordt 
geactiveerd wanneer die knop of dat pedaal wordt ingedrukt. 

Met voetpedaalcontrollers kunt u opdrachten activeren zonder uw handen van het 
toetsenbord of de muis te verwijderen, op een intuïtievere manier dan sneltoetsen of 
sneltoetsen. 

Zie Controllers ~ Compatibele controllers voor een lijst met controllers die compatibel zijn 
met Express Scribe. 
Het indrukken van knoppen of pedalen op controllers wordt gedetecteerd, ongeacht of 
Express Scribe zich op de voorgrond bevindt of focus heeft. De controller blijft functioneren, 
zelfs wanneer Express Scribe wordt geminimaliseerd of tijdens het gebruik van een 
document in een andere toepassing. 

Actieve controller 
De "actieve controller" is de controller die is geconfigureerd voor gebruik.
Zie Installatiehandleiding voetpedaal en handcontroller en Opties ~ Bediening voor 
informatie over het configureren van de actieve controller. 
Houd er rekening mee dat als de actieve controller wordt losgekoppeld en naar een andere 
poort wordt verplaatst, deze niet langer wordt gedetecteerd als de actieve controller. U moet 
de controller opnieuw aansluiten op de oorspronkelijke poort of de installatiewizard van  de 
controller opnieuw uitvoeren. 
Status van de controller 
Er verschijnt een pictogram met de status van de actieve controller aan de rechterkant van 
de statusbalk. Het pictogram heeft vier mogelijke toestanden: 

● Zwart pictogram, groene stip: De actieve controller is aangesloten en correct 
geconfigureerd.

● Zwart pictogram, oranje stip: De actieve controller is geconfigureerd, maar is niet 
aangesloten.

● Zwart pictogram, rode stip: de actieve controller is niet correct geconfigureerd of er is 
een fout opgetreden.

● Grijs pictogram, geen stip: de controllerfunctie is uitgeschakeld
Plaats de muisaanwijzer boven op het statuspictogram voor een tekstbeschrijving van de 

controllerstatus.
Als de controllerfunctie is ingeschakeld maar er geen actieve controller is geconfigureerd, 
kan er een bericht verschijnen in het systeemvak wanneer u een plug-and-play-controller 
aansluit. Klik op dit bericht om de installatiewizard van  de controller te starten en deze te 
configureren als de actieve controller. 
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Controllers - Controllers ~ Compatibele controllers
Zie Controllers ~ Overzicht  voor een overzicht van het bedienen van Express Scribe met een 
hand- of voetpedaalcontroller. 
Aanbevolen controllers 

Van de volgende controllers is bekend dat ze compatibel zijn met Express Scribe en 
technische ondersteuning die is aangeschaft voor Express Scribe dekt hulp bij het 
configureren ervan. Bezoek onze website voor aankoopinformatie. 
Controleur  Beeld Beschrijving Ondersteunde 

besturingssystem
en

 Software licentie 
AltoEdge USB 
voetpedaal

USB voetpedaal 
met drie pedalen

Microsoft 
Windows, Mac OS 
X

Niet verplicht

Draadloze 
transcriptie 
voetpedaal

Draadloos 
voetpedaal met 
drie pedalen

Microsoft 
Windows, Mac OS 
X

Vereist
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VEC Infinity 
IN-USB-1 / 
IN-USB-2

USB voetpedaal 
met drie pedalen

Microsoft 
Windows, Mac OS 
X

Vereist

vPedal vP-1 (USB) USB voetpedaal 
met drie pedalen

Microsoft 
Windows, Mac OS 
X

Vereist
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vPedal vP-4 MKII 
Draadloze 
Footpedal

Draadloos 
Bluetooth 
voetpedaal met 
drie pedalen

Microsoft 
Windows, Mac OS 
X

Vereist

Verouderde controllers  
Van de volgende controllers is bekend dat ze compatibel zijn met Express Scribe en 
technische ondersteuning die is aangeschaft voor Express Scribe dekt hulp bij het 
configureren ervan. Als u echter overweegt een nieuwe controller aan te schaffen, geeft u de 
voorkeur aan een van de "Aanbevolen controllers", hierboven vermeld. 

Controleur  Beschrijving Ondersteunde 
besturingssystemen 

Software licentie 

VEC Infinity IN-DB9 9-pins seriële poort 
voetpedaal met drie 
pedalen

Microsoft Windows, Mac 
OS X

Vereist

vPedal vP-1 (serieel) 9-pins seriële poort 
voetpedaal met drie 
pedalen

Microsoft Windows, Mac 
OS X

Vereist

Andere controllers 
De volgende controllers zijn mogelijk compatibel met Express Scribe, maar sommige functies 
werken mogelijk niet. NCH Software biedt geen technische ondersteuning voor deze 
controllers. 

Controleur  Beschrijving Ondersteunde 
besturingssystemen 

Software licentie 

Olympus 
Voetschakelaar RS-27 
(USB)

USB voetpedaal met 
drie pedalen

Microsoft Windows, Mac 
OS X

Vereist

Philips Voetbediening 
2320

USB voetpedaal met 
drie pedalen

Microsoft Windows, Mac 
OS X

Vereist

Generieke game 
controller

35



Elke gamecontroller met 
een of meer knoppen 
die is geïnstalleerd en 
geconfigureerd in 
Windows 
("Configuratiescherm" 
-> "Gamecontrollers")

Microsoft Windows Vereist

Generiek seriële 
poortapparaat

 Sommige controllers 
die op de seriële poort 
worden bevestigd, maar 
hierboven niet worden 
vermeld in "Aanbevolen 
controllers" of "Legacy 
Controllers", kunnen 
worden geconfigureerd 
als generieke seriële 
poortcontrollers 

Microsoft Windows Vereist

Aangepaste stuurprogramma's  
Als Express Scribe wordt uitgevoerd onder Microsoft Windows en uw controller niet als 
compatibel wordt vermeld, kunt u deze mogelijk nog steeds gebruiken door een aangepast 
stuurprogramma te schrijven. NCH Software biedt geen technische ondersteuning voor 
aangepaste stuurprogramma's. 

Om dit te doen, hebt u het volgende nodig: 
● Computer programmeerervaring.
● Documentatie, van de fabrikant van de controller, van de API die wordt gebruikt om met 

de controller te communiceren.
Een softwarelicentie is vereist om aangepaste stuurprogramma's te gebruiken.

Verbindingslijnen  
Controllers kunnen een van de volgende connectoren gebruiken:
Haven Stekker  Ondersteunde 

besturingssystemen 
Notities 

USB Meestal USB-A  Microsoft Windows, 
Mac OS X 

Vervolgverhaal 9-pins DE-9 of 25-pins 
DB-25

Microsoft Windows

Spel 15-polig DA-15 Microsoft Windows Microsoft ondersteunt 
de gamepoort niet meer 
in Windows Vista of 
hoger.
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Opties - Opties ~ Afspelen
Afspelen 
Geluidsapparaat  
Als u meer dan één geluidskaart hebt geïnstalleerd, gebruikt u deze vervolgkeuzelijst om het 
apparaat te selecteren dat u wilt afspelen.
Volumeniveau  
Dit is de volume-instelling voor afspelen. Het kan ook worden aangepast in het hoofdvenster 
van Express Scribe.
Volume automatisch aanpassen (bereikcompressie)  
Dynamic range compressie versterkt stille passages in de audio zonder luidere passages 
luider te maken. De instelling Zwak past de minste versterking toe en klinkt meer als de 
oorspronkelijke opname, terwijl de instelling Sterk de meeste versterking toepast. 

Standaard afspeelsnelheid  
U kunt de lage (F11/F12) en snelle (F3) afspeelsnelheden aanpassen. De snelheden worden 
weergegeven als een percentage van de normale snelheid, dus 50% is halve snelheid en 
200% is dubbele snelheid. Aanbevolen instellingen zijn langzaam 50% (minimaal 25%, 
maximaal 100%) en snel 150% (minimaal 100%, maximaal 300%).

De huidige snelheid van het afspelen (F9) wordt geregeld met behulp van de snelheidsregeling 
in het hoofdvenster.
Helderheid laagfrequente cutoff-methode (Low Frequency Cut Filter)  
Express Scribe maakt gebruik van een Low Frequency Cut Filter dat de helderheid van 
opnames van slechte kwaliteit kan verbeteren. De helderheid kan worden geregeld door het 
frequentieafkappunt in te stellen.

Stel voor geen frequentiefilter de regeling in op Geen. Gebruik voor een middenfrequentiefilter 
High of Low Bass Filtering of voor opnames van zeer slechte kwaliteit het 1500Hz sterke filter. 
De standaardinstelling is voor geen filter: Full Bass (0Hz).

Auto Backstep op Stop 
Als u het afspelen stopt en later opnieuw start, kan Express Scribe worden ingesteld op 
'back-step', zodat u een kort deel hoort van waar u was voordat u stopte. Deze terugstaptijd 
kan worden aangepast (in ms), dus als u wilt dat het dictaat anderhalve seconde wordt 
teruggewonden, voert u een waarde in van '1500'. Als u de achterstap wilt uitschakelen, voert 
u 0 in. Het maximum is 60000ms.

Terugspoelen en vooruitspoelen  
De terugspoel- en vooruitspoelende modus kan Snelheid verhogen (standaard) of Constante 
snelheid zijn. In beide gevallen neemt Express Scribe eerst een vooraf ingestelde stap terug of 
vooruit (standaard 500ms, maximaal 60000ms) en start vervolgens op de vooraf ingestelde 
snelheid (standaard 150%, maximaal 1000%). Als de modus Snelheid verhogen is 
geselecteerd, neemt de snelheid met 6 seconden toe tot een opgegeven maximumsnelheid 
(standaard 800%, maximaal 1000%).

Wanneer een dictaat klaar is met spelen 
● Een geluid afspelen: 

Als u deze optie aanvinkt en bladert naar een WAV-bestand, wordt dat bestand 
afgespeeld wanneer een dictaat klaar is met spelen. Nuttige geluidsbestanden zijn 
meestal te vinden in de map C:\Windows\Media. 
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Opties - Opties ~ Systeembrede sneltoetsen
Raadpleeg Over systeembrede sneltoetsen voor informatie over het gebruik van sneltoetsen 
en hoe u deze kunt wijzigen. 
Raadpleeg Toetsenbordreferentie voor een lijst met standaard sneltoetsen voor het hele 
systeem. 
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Opties - Opties ~ Inkomend
Inkomende opnames  

Configureer binnenkomende opnamebronnen om het proces van het controleren en laden 
van nieuwe dictaten te vereenvoudigen en te automatiseren. Stel een nieuwe 
binnenkomende bron in door op de knop Toevoegen te klikken. Zie de sectie 
Opties ~ Inkomende ~ Eigenschappen van binnenkomende bron voor meer informatie over 
het configureren van opnamebronnen. 
De details van een bestaande binnenkomende bron kunnen worden gewijzigd door op de 
knop Eigenschappen te klikken om het dialoogvenster Eigenschappen voor binnenkomende 
bron te openen en vervolgens de vereiste instellingen te wijzigen. Zie de sectie 
Opties ~ Inkomende ~ Eigenschappen van binnenkomende bron voor meer informatie over 
het configureren van opnamebronnen. 
Als u een binnenkomende bron uit de lijst wilt verwijderen, markeert u deze in de lijst 
Binnenkomende opnamen en klikt u vervolgens op de knop Verwijderen.
Wanneer een nieuw dictaat arriveert: 
● Voer een speciaal proces uit: 

Deze audioprocessen kunnen worden gebruikt om de kwaliteit van de ontvangen audio 
te verbeteren en het gemakkelijker te maken om de luidspreker te begrijpen. 
Beschikbare processen zijn onder andere Background Noise Reduction, Extra Volume 
Boost en High Pass Filter. 

● Een geluid afspelen: 
Als u deze optie aanvinkt en bladert naar een WAV-bestand, wordt dat bestand 
afgespeeld wanneer een nieuw bestand binnenkomt om u te laten weten dat u een 
nieuw dictaat hebt. Nuttige geluidsbestanden zijn meestal te vinden in de map 
C:\Windows\Media. 

● Een bubbeltip weergeven: 
U kunt instellen of u wilt dat er een bubbeltip verschijnt telkens wanneer u een nieuw 
dictaat ontvangt. 
Opmerking: Op Linux is deze optie alleen beschikbaar als u de libnotify-bibliotheek 
hebt geïnstalleerd. 

● Selecteer het (tenzij er een ander dictaat wordt afgespeeld): 
Wanneer deze optie is aangevinkt, wordt het dictaat dat is aangekomen geselecteerd in 
de dicteerlijst wanneer het laden is voltooid. Als er een ander dictaat wordt afgespeeld 
wanneer het nieuwe dictaat klaar is met laden, blijft de selectie ongewijzigd. 

De decoderingssleutel van de gebruiker instellen  
Express Dictate, Pocket Dictate, DialDictate en WebDictate kunnen de opnames voorafgaand 
aan de verzending versleutelen om de veiligheid en privacy te beschermen. Als dit is gebeurd, 
moet u dezelfde sleutel invoeren in Express Scribe om de audio te decoderen.

De sleutel is gebaseerd op de gebruikers-ID van de afzender (verkregen wanneer u Express 
Dictate of DialDictate registreert). Als u zich nog niet hebt geregistreerd, gebruikt u de id 0.

39

optionsinprop.html
optionsinprop.html


Opties - Opties ~ Inkomend ~ Eigenschappen van 
inkomende bron
In dit dialoogvenster kunt u de automatisering van inkomende opnamebestanden configureren. 
Het dialoogvenster bevindt zich op Opties tabblad -> inkomend en vervolgens op de knoppen 
Toevoegen (voor een nieuwe ontvangende configuratie) of Eigenschappen (om een bestaande 
ontvangende configuratie te configureren) te klikken.

Tabblad Methode ontvangen 
Receive Methode 

● Express gemachtigde  
Selecteer deze optie om dictaten te laden vanaf een beheerserver voor 
dicteerwerkstromen voor expreslegatie (v 4.00 of hoger). Express Delegate is een 
speciale dicteerworkflowbeheerserver van NCH Software. 

Express delegate Opties
De Express Delegate Server kan een computer zijn die toegankelijk is via een 
LAN (LOCAL AREA NETWORK) of internet. De expresgelegeerdebeheerder 
moet een account maken voordat u zich kunt aanmelden bij de server. Raadpleeg 
de Help voor Expresgevaardigden voor meer informatie over het installeren van 
Express Delegate, het configureren van de server en het maken van 
gebruikersaccounts.

U moet de server- en aanmeldingsgegevens kennen voor de server voor 
expresgelegeerde besturingssystemen waarop u verbinding maakt: 

Server 
● Adres: 

bv. server.company.com 
● Haven: 

Het poortnummer van de server. 
● Beveiligde verbinding (SSL/TLS): 

Schakel dit selectievakje in om gegevensoverdrachten van en naar de 
server te versleutelen. 

Inloggen  
● E-mailadres / wachtwoord: 

Het e-mailadres en wachtwoord voor het aanmeldingsaccount van de 
Express Delegate-gebruikersaccount. Raadpleeg de Help van Express 
Delegate voor informatie over het opnieuw instellen van uw wachtwoord 
als u het kwijt bent. 

Test verbinding: 
Klik hierop om verbinding te maken met de server met behulp van de huidige 
server- en aanmeldingsgegevens. Als de verbinding tot stand is gebracht, 
worden ook de details van de server weergegeven. 

● FTP:  
Selecteer deze optie om dictaten te laden vanaf een FTP-server (File Transfer 
Protocol). Houd er rekening mee dat u uw eigen map op deze server moet hebben. 
U hoeft uw eigen server niet te hosten - bijna alle ISP-webhostingservices bieden 
FTP-toegang die geschikt en zeer betaalbaar is, en de server kan zich overal ter 
wereld bevinden. NCH Software biedt hiereen lijst met aanbevolen 
FTP-hostingservices. 
Waarschuwing: Dictaten worden automatisch van de FTP-server verwijderd zodra ze 
zijn geladen. 
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FTP-Opties:
U moet de server- en aanmeldingsgegevens kennen voor de server waarop u 
verbinding maakt: 

Server 
● Adres: 

bv. ftp.company.com (of ftp.company.com:12345 om een 
niet-standaardpoortnummer op te geven). 

● Beveiligde verbinding (FTPES) 
Schakel dit selectievakje in om gegevensoverdrachten van en naar de 
server te versleutelen, als de server dit kan doen. 

Inloggen  
● Type: 

Selecteer of u zich wilt aanmelden met een gebruikersaccount of anoniem. 
● Gebruikersnaam / wachtwoord (als het aanmeldingstype niet anoniem is): 

De ftp-accountnaam en het wachtwoord. 
Map:  
bv. /Naam/Dictaten 
Een submap van de standaard FTP-servermap. 
Test verbinding: 
Klik hierop om verbinding te maken met de server met behulp van de huidige 
server- en aanmeldingsgegevens. 

● Lokale map: 
Selecteer deze optie om dictaten te laden vanaf een gedeeld station of gedeelde 
map op een LAN (local area network) of een map op uw lokale computer. 
Waarschuwing: Dictaten worden automatisch verwijderd van het bronstation of de 
bronmap zodra ze zijn geladen. 

Lokale map Opties 
● Bronmap of -station: 

bijvoorbeeld H:\Gedeelde mappen\Typen\Uw map\Server\Map De bronmap 
kan een gedeeld station of een gedeelde map op een LAN (local area 
network) of een map op uw lokale computer zijn. Wanneer u een 
netwerkstation of -map gebruikt, moet u ervoor zorgen dat de machtigingen 
voor delen op de juiste manier zijn ingesteld. 

De bronmap kan worden ingesteld op de lokale map waarin uw 
e-mailprogramma bijlagen opslaat als u automatisch dictaten uit ontvangen 
e-mails wilt laden.

Tabblad Laadmodus 
De laadmodus bepaalt wanneer deze binnenkomende bron wordt gecontroleerd op nieuwe 
dictaten en hoeveel dictaten moeten worden geladen als er meer dan één wordt gevonden. 
● Handleiding - Een voor een: 

De binnenkomende bron wordt gecontroleerd wanneer op de knop Synchroniseren of 
het menu-item wordt geklikt. Als er meerdere nieuwe dictaten worden gevonden, wordt 
alleen degene met de hoogste prioriteit geladen. 

● Handmatig - Alle bestanden: 
De binnenkomende bron wordt gecontroleerd wanneer op de knop Synchroniseren of 
het menu-item wordt geklikt. Alle nieuwe dictaten die worden gevonden, worden 
geladen. 

● Automatisch - Alle bestanden: 
De binnenkomende bron wordt automatisch gecontroleerd met het interval dat is 
opgegeven in Check Interval (minuten). Alle nieuwe dictaten die worden gevonden, 
worden geladen. 
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Controle-interval (min)
Deze waarde geeft het tijdsinterval in minuten aan tussen automatische controles van de 
binnenkomende bron voor nieuwe dictaten. (Als handmatig laden is geselecteerd, is het 
controle-interval uitgeschakeld.)

Tabblad Bestandstypen  
Vink de selectievakjes aan naast de bestandsextensies die u wilt laden vanaf deze 
binnenkomende bron. 
Notitie:  Er worden geen selectievakjes voor bestandsextensies weergegeven als de 
ontvangstmethode die wordt gebruikt Express Delegate is
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Opties - Opties ~ Bestandstypen
Stel standaard RAW/VOX-instellingen in.  
Zie Codec-instellingen voor meer informatie. 
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Opties - Opties ~ Spraak naar tekst
Nadat u Express Scribe voor spraak naar tekst hebt ingesteld, wordt het bestand op de 
achtergrond verwerkt wanneer u een bestand laadt en vervolgens de volledige tekst in het vak 
Notities opgenomen. Zelfs als uw computer snel is, kan dit enige tijd duren (zelfs langer dan de 
opname zelf), dus deze functie werkt ideaal wanneer u een wachtrij met typwerk hebt. Omdat 
de spraakherkenning echter op de achtergrond wordt uitgevoerd, kunt u de transcriptie 
onmiddellijk starten.

Je moet niet te opgewonden zijn door spraak naar tekst. Het zal nog vele jaren duren voordat 
machines nauwkeurig kunnen transcriberen. Op dit moment biedt zelfs een goed getrainde 
motor op zijn best rond de 90% accuracy. Het is ons concept dat u deze functie gebruikt als 
een hulpmiddel om u te voorzien van concepttekst die u met een hogere snelheid kunt 
afspelen en corrigeren of opnieuw kunt formatteren.

Training is essentieel om redelijke tekst-naar-spraak te krijgen. Je moet de motor "trainen" om 
elke stem te herkennen die je gaat gebruiken. De trainingsfunctie wordt beheerd door uw 
spraakherkenningssoftware, niet door Express Scribe. Raadpleeg de handleiding van uw 
spraakengine voor meer informatie.

Express Scribe vergelijkt elk dicteerbestand automatisch met een getrainde spreker met 
behulp van de Express Dictate (of DialDictate) ID van de afzender. Deze ID wordt verkregen 
wanneer ze hun software registreren (alle niet-geregistreerde gebruikers, WAV-bestanden en 
gedockte opnames worden beschouwd als ID 0). Nadat u een luidspreker hebt getraind om de 
stem van een gebruiker te leren, kan Express Scribe instellen dat die luidspreker wordt 
uitgevoerd telkens wanneer de gebruiker u een bestand stuurt. U doet dit in het gedeelte 
'Gebruikersspecifieke profielen' van het tabblad Opties->Tekst naar spraak.

Instellen voor spraak naar tekst  
1. Open het dialoogvenster Opties en selecteer het tabblad Spraak naar tekst.
2. Klik op "Spraakherkenning inschakelen".
3. Selecteer de spraakherkenningsengine in de vervolgkeuzelijst Engine. Als u geen engines 

in de vervolgkeuzelijst ziet, hebt u uw spraakherkenningssoftware niet volledig 
geïnstalleerd of is deze niet SAPI-compatibel.

4. Selecteer een spraakprofiel in de vervolgkeuzelijst Standaardprofiel. Dit is het profiel dat 
wordt gebruikt voor dictaten die worden ontvangen van gebruikers die niet worden vermeld 
in "Gebruikersspecifieke profielen".

5. Laat elke gebruiker de motor trainen zodat deze ze kan herkennen. Dat doen ze met 
behulp van je spraakherkenningssoftware. Raadpleeg de handleiding die bij uw 
spraakherkenningssoftware is geleverd. Met de meeste engines kunnen ze de 
spraakherkenningsengine trainen met behulp van een andere pc en vervolgens het 
trainingsbestand naar uw systeem exporteren.

6. Voor elke gebruiker die de training heeft voltooid, voegt u zijn gebruikers-ID en 
sprekersprofiel toe aan de lijst 'Gebruikersspecifieke profielen'. Als ze geregistreerde 
gebruikers van Express Dictate of DialDictate zijn, gebruik dan de ID die ze hebben 
verkregen toen ze hun software registreerden. Gebruikers-ID 0 voor alle 
niet-geregistreerde gebruikers, WAV-bestanden en gekoppelde opnamen.

Opmerking: Wanneer u het tabblad Spraak-naar-tekst Opties opent of de geselecteerde 
Engine wijzigt, wordt het dialoogvenster "Profielen ophalen" mogelijk enige tijd weergegeven. 
Wanneer uw volgende dictaat is geladen, voert Express Scribe de spraakengine op de 
achtergrond uit. Wanneer het klaar is, zal het de tekst "plakken" in het vak Notities.
Nog geduld. Het proces kan enige tijd duren (zelfs langer dan de opname zelf). De functie is 
dus ideaal wanneer u een wachtrij met items hebt. Maar vergeet niet dat je direct kunt 
beginnen met transcriberen.
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Houd er rekening mee dat het speech-to-text-proces alleen plaatsvindt wanneer een dictaat 
voor het eerst wordt geladen. Als u Express Scribe uitvoert met een reeds geladen dictaat, 
wordt het herkenningsproces niet uitgevoerd.
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Opties - Opties ~ Schijfgebruik
Verwijder oude 'voltooide' bestanden na een aantal dagen 
Als uw harde schijf bijna leeg is, kunt u het aantal dagen instellen of verminderen waarna 
Express Scribe automatisch 'voltooide' opnames verwijdert. Stel dit in op 0 als u niet wilt dat 
bestanden worden verwijderd.

Waarschuw me wanneer de ruimte op mijn harde schijf lager is (MB) 
Met deze instelling wordt een controle ingesteld bij het laden van bestanden of bij het starten 
van Express Scribe om een waarschuwing weer te geven wanneer de vrije ruimte op de harde 
schijf lager is dan het opgegeven aantal MB. Zodra het onder dit bedrag gaat, kan Express 
Scribe geen bestanden meer laden.

Gegevensmap 
Deze instelling bepaalt waar Express Scribe de gegevensbestanden opslaat. Mogelijk moet u 
deze instelling wijzigen als u meerdere harde schijven hebt (of als de vaste schijf is 
gepartitioneerd) en de standaardmap zich op een kleine schijf bevindt. De standaardinstelling 
is geschikt voor de meeste gebruikers.

Waarschuwing: 
● Stel de gegevensmap niet in op een map op een verwisselbare schijf.
● Stel de gegevensmap niet in op een netwerklocatie.
● Gegevens in de huidige gegevensmap (zoals momenteel geladen dictaten) zijn niet langer 

zichtbaar voor Express Scribe als de gegevensmap wordt gewijzigd.
Gebruik de knop Instellen op standaard om de gegevensmap opnieuw in te stellen op het 
standaardpad.
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Opties - Opties ~ Beeldscherm
Tijdmodus De tijd kan overal in Express Scribe worden weergegeven in een van de volgende 
modi: 

● Verstreken tijd 
De relatieve tijd vanaf het begin van de opname tot de huidige afspeelpositie. 

● Resterende tijd 
De relatieve tijd vanaf de huidige afspeelpositie tot het einde van de opname. 

● Opnametijd  
De absolute, real-time wanneer de huidige afspeelpositie daadwerkelijk werd 
opgenomen. Deze modus is vooral handig als u materiaal transcribeert dat is 
opgenomen met MSRS - Multi-Channel Courtroom of Conference Recorder. 

Tijdnotatie Geef de afspeelpositie of opnameduur weer met een van de volgende 
indelingen:

● m:ss 
Minuten en seconden. 

● m:ss.t 
Minuten, seconden en tienden van seconden. 

● h:mm:ss  
Uren, minuten en seconden. 

● h:mm:ss.t 
Uren, minuten, seconden en tienden van seconden. 

● mmm:ss 
Minuten (met voorloopnullen) en seconden. 

● mmm:ss.t  
Minuten (met voorloopnullen), seconden en tienden van seconden. 

● uu:mm:ss 
Uren (met voorloop nul), minuten en seconden. 

● uu:mm:ss.t  
Uren (met voorloop nul), minuten, seconden en tienden van seconden. 

Voorvoegsel / Achtervoegsel Dit voor- en achtervoegsel worden op de huidige 
afspeelpositie aangebracht wanneer het wordt ingevoegd in de dicteernotities (Notities -> 
Invoegen -> Tijd) of naar het klembord gekopieerd (met de opdracht 'Kopieertijd' in Opties -> 
sneltoetsen). 

Stel bijvoorbeeld het voorvoegsel in op "[" en het achtervoegsel op "]" om "[0:12:34.5]" te 
geven. 
Extra kolommen 
U kunt maximaal twee aangepaste kolommen configureren om tagwaarden weer te geven in 
de dicteerlijst in het hoofdvenster. U moet de naam van de tag en een label voor de kolom 
opgeven. 

Als de notities bijvoorbeeld een tag bevatten <caseno>12345</caseno>, dan zou "XML Tag" 
"caseno" zijn en "Column Label" "Case". De waarde "12345" wordt dan weergegeven in de rij 
die overeenkomt met dat dictaat. 
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Opties - Opties ~ Overig
Een tekstverwerkerdocument gebruiken op basis van dit bestand  
Als u een tekstverwerker gebruikt om de ontvangen dictaten te typen, kan Express Scribe voor 
elke opname een nieuw document maken wanneer u op Ctrl +U drukt of op het pictogram van 
de tekstverwerker in de secundaire werkbalk op het hoofdscherm klikt. Wanneer het nieuwe 
document wordt gemaakt, kopieert het een basistekstverwerkerbestand (dat bijvoorbeeld uw 
standaardsjabloon kan bevatten, enz.). Als u de optie Ctrl+U met Express Scribe wilt 
gebruiken, moet u een basisdocumentbestand maken en selecteren dat Express Scribe kan 
kopiëren. 

Toevoegen
U kunt meerdere basissjablonen toevoegen om te gebruiken en selecteren welke u wilt 
gebruiken op het moment dat u het document maakt.
Verwijderen
Als u een bepaalde sjabloon niet langer wilt gebruiken, kunt u deze uit de lijst verwijderen met 
de knop Verwijderen.
Instellen op standaard
U kunt wijzigen welk document automatisch wordt gekozen wanneer u op de sneltoets Ctrl +U 
drukt door het te selecteren en op de knop Instellen op standaard te drukken.
Geavanceerde instellingen voor e-mailverzending  
Gebruik deze knop om Geavanceerde instellingen voor e-mailverzendingte openen. 
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Opties - Opties ~ Bediening
Zie Controllers ~ Overzicht  voor een overzicht van het aansturen van Express Scribe met een 
voetpedaalcontroller. 
Voetpedaalcontroller inschakelen 
Vink dit vakje aan als u van plan bent een controller te gebruiken. 
Wizard voor het instellen van de controller 
Voer deze wizard uit om de actieve controller te selecteren en te configureren. Zie 
De installatiehandleiding voor voetpedaal en handcontroller voor meer informatie. 
Actieve controller 
Toont het type controller dat is geconfigureerd, indien aanwezig, en de status ervan. 

Eigenschappen 
Toont statische eigenschappen van het actieve apparaat, zoals het bedrijf, het model en de 
interface. Hiermee kunt u ook wijzigingen aanbrengen in sommige configuratieopties, zoals 
welke poort moet worden gebruikt voor een controller die is aangesloten op een seriële 
poort. 

Opdrachtkaart / test 
Toont een lijst met de knoppen of pedalen van de actieve controller. 

● De eerste kolom toont de naam van de knop of het pedaal. 
● De tweede kolom toont de Express Scribe opdracht die wordt uitgevoerd wanneer 

deze knop of pedaal wordt ingedrukt. 
Opdrachten gemarkeerd met een * worden beïnvloed door de optie Tik op 
vergrendelen hieronder. 

● De derde kolom wordt gebruikt om de controllerconfiguratie te testen door aan te 
tonen of elke knop of pedaal momenteel is ingedrukt. 

Klik op Een opdracht wijzigen om een dialoogvenster te openen waarin u de opdracht 
kunt wijzigen die door een knop of pedaal wordt uitgevoerd. 
Klik op Reset naar standaardopdrachten om de opdrachttoewijzingen voor elke knop of 
pedaal in hun oorspronkelijke staat te herstellen. 
Tik op vergrendelen  

Elke opdracht die is gemarkeerd met een * in het dialoogvenster Opdrachttoewijzing / test kan 
worden uitgevoerd voor variabele duur. De opdracht wordt gestart wanneer de toegewezen 
knop of het pedaal wordt ingedrukt. Wijzig de opties voor tikken op vergrendelen om te 
configureren wanneer de opdracht wordt gestopt. 

● Wanneer tikvergrendeling is uitgeschakeld, stopt de opdracht altijd wanneer de knop of 
het pedaal wordt losgelaten. 

● Wanneer tikvergrendeling is ingeschakeld: 
● Als de time-out voor ontgrendeling is uitgeschakeld: de opdracht wordt altijd 

voortgezet nadat de knop of het pedaal is losgelaten en stopt bij de volgende 
druk. 

● Als de time-out voor ontgrendeling is ingeschakeld: Als de knop of het pedaal 
snel wordt losgelaten, wordt de opdracht voortgezet tot de volgende druk. Als de 
knop of het pedaal echter langer wordt ingedrukt dan de time-out, wordt 
tikvergrendeling genegeerd en stopt het commando wanneer de knop of het 
pedaal wordt losgelaten. 
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