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Teknisk support
Om du har svårt att använda Express Scribe Transkriptionsprogram läs det aktuella ämnet 
innan du begär support. Om problemet inte omfattas av den här användarhandboken vänligen 
se den aktuella Express Scribe Transkriptionsprogram Online Teknisk support på 

www.nch.com.au/scribe/sv/support.html . 
Om det inte löser ditt problem kan du kontakta oss med hjälp av de tekniska 
supportkontakterna som anges på den sidan.

Förslag på programvara
Om du har några förslag på förbättringar av Express Scribe Transkriptionsprogrameller förslag 
på annan relaterad programvara som du kan behöva, posta den på vår förslagssida på 

www.nch.com.au. Många av våra mjukvaruprojekt har genomförts efter förslag från användare 
som du. Du får en gratis uppgradering om vi följer ditt förslag.

www.nch.com.au/scribe/sv/support.html
www.nch.com.au
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Om Express Scribe
Express Scribe är professionell programvara för ljuduppspelningskontroll som är utformad för 
att hjälpa till att transkription av ljudinspelningar. Den är installerad på maskinskrivarens dator 
och kan styras med tangentbordet (snabbtangenterna) eller fotpedalerna.

Express Scribe kan användas för att spela upp och transkribera inspelningar och videor i en 
mängd olika format och innehåller sin egen Dock-funktion för att överföra inspelningar direkt 
från bärbara inspelare. 

Diktamen kan registreras i flera av NCH Softwares applikationer: 
Express diktera: Professionell dikteringsinspelare 
http://www.nch.com.au/express/index.html  
MSRS: Inspelningssystem för konferenser och domstol 
http://www.nch.com.au/msrs/index.html 
Webb diktera: Internet diktering programvara 
http://www.nch.com.au/webdictate/index.html 
Ring diktera: Telefon dikteringssystem  
http://www.nch.com.au/dialdictate/index.html 
Pocket Dictate: Röstinspelare för iPhone, Pocket PC eller Palm OS 
http://www.nch.com.au/pocket/index.html  
Express Scribe har fotpedal eller hot-key-kontroll, uppspelning med variabel hastighet, 

automatisk sändning av skrivna dokument och kan arbeta med taligenkänning för att underlätta 
transkription.

Du kan skriva med valfri Windows-ordbehandlare, inklusive Microsoft Word, Corel 
WordPerfect, Lotus Word Pro och andra medan Express Scribe körs i bakgrunden. Du kan 
också använda fältet Express-skrivare. 

Systemkrav 
● Windows XP / 2003 / Vista / 2008 / 7 / 8 / 10 / 11 
● Ljudkort
● Högtalare (eller headset)
● [Valfritt] Fotpedaler
● [Valfritt] Internetanslutning (för att ta emot inspelningar via internet)
● [Valfritt] Datornätverk (för att ta emot inspelningar via nätverket)
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Licenser och provperiod
Jämförelsetabell för funktioner 

Drag Express skrivare  Express Scribe Pro 
Filformat som stöds AIFF, DCT, MP3, WAV, WMA Alla kompatibla filformat
Fotpedaler som stöds AltoEdge USB-fotpedal Alla kompatibla fotpedaler
Videouppspelning Nej Ja
Licensierad för Hem  

● Hem
● Småföretag (färre än 10 

anställda)
● Företag / företag / regering

Teknisk support tillgänglig Nej Ja
 
Provperiod  
Express Scribe kommer att fungera som en provversion under en begränsad tid efter att den 
först har installerats. Under den här provperioden är alla funktioner i Express Scribe Pro 
tillgängliga. När provperioden löper ut måste du köpa en licens från den säkra köpsidan  online 
för att fortsätta använda de avancerade funktionerna i Express Scribe Pro. 
För aktiverings- och registreringsinstruktioner, se 
Teknisk support - Inköps- och registreringslicenser. 
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Vanliga uppgifter
Filhantering 

Läsa in filer 
Det finns tre sätt att läsa in inspelningar eller videor i Express-skrivare: genom att 
synkronisera med en mapp för att automatiskt söka efter nya filer, genom att manuellt välja 
en fil eller genom att överföra en fil från en transkriptionsenhet.

Synkronisering:  
Konfigurera Express-skrivare så att den synkroniseras genom att klicka på ikonen 
Synkronisera från huvudverktygsfältet. Detta tar dig till fliken Inkommande i fönstret 
Alternativ (se Alternativ ~ Inkommande). När Express Scribe har konfigurerats för att 
automatiskt läsa in inspelningar kommer den att söka efter nya filer regelbundet medan den 
körs. 

Last: 
Om du behöver läsa in inspelningar eller en video i Express-skrivare manuellt trycker du på 
Ctrl+L eller klickar på ikonen Läs in i huvudverktygsfältet. Bläddra för att hitta inspelnings- 
eller videofilerna med filfältet eller knapparna bläddra och mappikon till höger om filfältet. Du 
kan läsa in flera filer samtidigt genom att hålla ned skiftnyckeln medan du markerar filer. 

Filer som tas emot på CD-ROM finns i avsnittet Läsa in filer från en CD i  den här 
användarhandboken. 
Läs in och ta bort dikteringsfiler (Ctrl+Skift+L): 
Detta är samma sak som att läsa in en fil förutom att den tar bort originalfilen efter inläsning. 
Detta är användbart om du läser in inspelningar en i taget från en delad mapp för att 
säkerställa att ingen annan läser in samma fil när du har gjort det.

Automatisk filöverföring: 
Du kan läsa in filer direkt från en handhållen inspelare med dockikonen i 
huvudverktygsfältet. Se avsnittet Överför från bärbara handhållna inspelare - Docka  i den 
här handboken för instruktioner. 
Fylla i en diktamen  
När du har skrivit efter en fil kan du antingen skicka skrivningen via e-post till den person 
som dikterade filen eller så kan du helt enkelt markera filen som klar. Endera åtgärden tar 
bort filen från listan över aktiva filer.

Om du vill skicka den markerade filen via e-post trycker du på Ctrl+D eller på knappen 
Skicka verktygsfält. Om du har skrivit dokumentet med en ordbehandlare (t.ex. Microsoft 
Word ) kan du bifoga ordbehandlarfilen i e-postmeddelandet (klicka på Bläddra). 
Om du vill markera filen som klar utan att skicka den via e-post trycker du på Ctrl+N eller på 
knappen Klar verktygsfält. 
Återställa en slutförd diktamen 
Om du vill återställa en gammal diktamen för att ändra transkriptionsfilen öppnar du fönstret 
Återställ gamla dikter. Gör detta genom att klicka på ikonen med dubbelpil i det sekundära 
verktygsfältet eller trycka på Ctrl+R. I fönstret visas filer som har skickats eller markerats 
som klara. Filer raderas automatiskt från den här listan efter 1 månad. Observera att endast 
dikter som har skickats eller markerats som klara kan återställas. Dikter som har tagits bort 
kan inte återställas. 

Ta bort fil  
Om du vill ta bort en fil trycker du på Ctrl+Delete eller på ikonen Ta bort från det sekundära 
verktygsfältet och bekräftar sedan att du vill ta bort filen. Det går inte  att återställa 
borttagna filer. Vi rekommenderar att du markerar filer som är klara i stället, enligt 
beskrivningen ovan. 

Spara som DCT  
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Du kan spara det aktuella materialet (inklusive det associerade Word 
Processor-dokumentet) som en DCT-fil så att det kan läsas in av en annan maskinskrivare. 
Detta är användbart om du är halvvägs genom att skriva och vill vidarebefordra ditt arbete 
till en annan maskinskrivare. Se till att spara wordprocessordokumentet innan du väljer det 
här alternativet. Spara som en DCT-fil genom att klicka på diskikonen i det sekundära 
verktygsfältet eller genom att välja Arkiv->Save som DCT.

Framåt till... 
Vidarebefordra inspelningen (och eventuella bilagor) till en annan person via e-post, nätverk 
eller internet genom att trycka på Ctrl+Skift+F eller genom att klicka på ikonen 
Vidarebefordra till från det sekundära verktygsfältet. Mer information finns i avsnittet 
Vidarebe vidarebefordra filer.
Styra ljud- och videofiler 

Spela (F9) 
Om du vill spela upp den markerade filen med den aktuella hastigheten trycker du på F9 eller 
trycker på uppspelningsknappen i kontrollavsnittet längst ned i Express-fönstret.
Det finns ett hastighetsjusteringsreglage till vänster om uppspelningskontrollerna längst ner i 
Express Scribe-fönstret som gör att du kan påskynda eller sakta ner inspelningen. Alternativt 
kan du trycka på F11 för att spela med långsam hastighet, F3 för snabb hastighet eller F10 för 
att återgå till verklig hastighet. Den långsamma och snabba hastigheten kan ställas in med 

Alternativ ~ Playback . 
Stopp (F4)  
Så här slutar du trycka på F4 eller trycker på stoppknappen i avsnittet Kontroll längst ned i 
Express-skribentfönstret.
Rörelse i inspelningen (F7, F8, Ctrl+Home, Ctrl+End, Ctrl+J) 
Om du vill spola tillbaka eller snabbspola framåt klickar du på och håller ned knapparna Spola 
tillbaka eller Snabbspolning framåt i avsnittet Kontroll längst ned i expressskrivarfönstret.
Om du vill gå direkt till starten håller du ned kontrollknappen och trycker på Hem. Om du vill gå 
till slutet trycker du på Ctrl+End.
Du kan också snabbt flytta runt filen med hjälp av rullningslisten i kontrolldelen av Express 
Scribe-fönstret.
Om du vill hoppa till en viss tid i inspelningen trycker du på Ctrl+J . En dialogruta visas där du 
uppmanas att ange den tid du vill hoppa till.
Fotpedaler eller systemomfattande "snabbtangenter" kan också användas för att styra Express 
Scribe. Mer information finns i Styrenheter ~ Översikt och 
Om systemomfattande snabbtangenter. 
Maskinskrivning 
Du kan skriva med valfri Windows-ordbehandlare, inklusive Microsoft Word, Corel 
WordPerfect, Lotus WordPro och andra medan Express Scribe körs i bakgrunden. För små 
mängder text kan du också skriva i Express-skrivares anteckningsfönster och sedan kopiera 
och klistra in texten i ett annat dokument. 

Om du använder en ordbehandlare bör du använda snabbtangenter för hela systemet så att 
Express-skrivare kan styras medan den finns i bakgrunden. Alternativt kan du använda en 
fotpedalstyrenhet. Mer information finns i Om systemomfattande snabbtangenter eller 
styrenheter ~ Översikt. 
Om du inte använder fönstret Anteckningar kan du dölja det genom att ta fram View -> "Visa 
anteckningsfönster".
Se även:
Referens för tangentbord 
Alternativ ~ Snabbtangenter för hela systemet 
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Referens för tangentbord
Kortklippning av tangentbord 
F1 Visa hjälp
F2 Byt namn på fil
F3 Spela snabb hastighet
F4 Stanna
F7 Spola tillbaka
F8 Snabbspola framåt
F9 Leka
F10 Spela verklig hastighet
F11 Spela långsam hastighet
F12 Spela (med paus)
Ctrl+Hem Gå till början av diktamen
Ctrl+Slut Gå till slutet av diktamen
Ctrl+Ta bort Ta bort fil
Ctrl+K Kopiera alla (fältet Anteckningar)
Ctrl+B Ange bokmärke
Ctrl+Skift+B Öppna bokmärkeslista
Ctrl+Vänster Föregående bokmärke
Ctrl+Höger Nästa bokmärke
Ctrl+C Kopiera (fältet Anteckningar)
Ctrl+Y Synkronisera filer
Ctrl+D Skicka fil
Ctrl+H Bifoga en fil
Ctrl+J Hoppa till tiden
Ctrl+L Läs in fil
Ctrl+Skift+L Läsa in och ta bort fil
F1 Visa hjälpfil
Ctrl+M Visa Express Scribe Mini Control
Ctrl+N Färdig
Ctrl+R Återställa gamla dikter
Ctrl+Skift+T Infoga ljudtid
Ctrl+U Öppna standarddokument för ordbehandlare
Ctrl+V Klistra in (anteckningsfält)
Ctrl+X Klipp ut från fältet Anteckningar
Alt+F4 Avsluta Express-skrivare
Ctrl+Skift+C Läsa in ljud-CD-spår
Ctrl+Jag Dikteringsinformation
Ctrl+Skift+F Vidarebefordra diktering
Ctrl+T Kopiera till Urklipp - Tid
Ctrl+F Hitta
Ctrl+G Sök igen
Ctrl+A Välj Alla 

Dialogrutan Återställ gamla dikter
Ctrl+P Leka
Ctrl+D Ta bort
Inträda Tillfriskna
Esc Stänga
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 Förhandsgranskningsspelare
Rymd Leka
Rymd Paus
Hem Gå till start
Vänster Spola tillbaka
Höger Framåt
Ände Gå till slut
 
Standard snabbtangenter för hela systemet 
F3 Spela snabb hastighet
F4 Stanna
F5 Öppna Express-skrivare
F6 Minimera Express-skrivare
F7 Spola tillbaka
F8 Snabbspola framåt
F9 Leka
F10 Spela verklig hastighet
F11 Spela långsam hastighet
 
Se även:
Alternativ ~ Snabbtangenter för hela systemet 
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Läsa in filer från en CD
När meny-> Ladda ljud-CD-spår klickas på Express Scribe identifierar automatiskt eventuella 
ljud-CD-skivor i alla CD-ROM-enheter. Huvudskärmen visar alla spårnamn och varaktigheter 
för CD:n i den valda enheten. När du matar ut en CD eller läser in en ny klickar du på 
Uppdatera för att uppdatera den här skärmen. 

Om du markerar och väljer belastning rippas vart och ett av spåren som valts och de läses in i 
Express-skrivare.
Observera: 
● Om Express Scribe inte upptäcker några spår på cd:n, eller om spåren har konstiga namn, 

kontrollera att dina ljud-CD-filer har a .cda filtillägg. Om de inte gör det kommer Express 
Scribe inte att kunna läsa ljudfilerna korrekt. I sådana situationer är det troligt att filerna 
lagras som data på din CD, så du bör kunna använda Utforskaren om du vill kopiera och 
klistra in filerna från CD:n till hårddisken. 

● Det finns begränsningar för rippning av ljud-CD-skivor i Windows XP när de inte är 
inloggade på ett administratörskonto. Se 
Aktivera CD-rippning/bränning för begränsade användare för mer information. 
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Flytande Fönster
Att flytta ett fönster över andra fönster tvingar det att alltid hålla sig ovanpå andra öppna 
applikationer. När det här alternativet är aktiverat kan du hålla Express-skrivare synlig när du 
skriver in en ordbehandlare. 

Välj menyalternativet Visa -> "Flyta över andra Windows" för att aktivera eller inaktivera 
flytande. 
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Skrivare Mini
Scribe Mini är en liten fönsterförlängning av huvudgränssnittet Express Scribe. Om du klickar 
på knappen Scribe Mini i huvudverktygsfältet minifieras huvudfönstret Express Scribe så att 
det bara innehåller kontrollerna och en videopanel, förutsatt att video har aktiverats från Visa 
-> Visa video. Om du använder Scribe Mini kan du se resten av skärmen om du främst arbetar 
med en ordbehandlare och fortfarande behöver hänvisa till Express Scribe.

Alla snabbtangenter, styrenheter eller fotpedaler som du använder med Express Scribe 
fungerar fortfarande medan Scribe Mini används.
Du kan växla till Scribe Mini genom att gå till menyn Visa >Show Express Scribe Mini Control 
eller genom att trycka på Ctrl+M. 
Om du vill återställa Express Scribe till sin ursprungliga storlek klickar du på knappen Visa/dölj 
scribe minikontrollfönster till höger om spelkontrollerna. Växla fram och tillbaka mellan 
skärmvyerna med kortkommandot Ctrl+M. 
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Arbeta med Word-processorer
Fältet Express-skrivare är inte avsett att ersätta ordbehandlaren. Express Scribe fungerar bra 
med Microsoft Word, Corel WordPerfect, Lotus Word Pro och de flesta andra större 
ordbehandlare. Du kan antingen köra både Express-skrivare och Word-processorn samtidigt 
eller skriva texten i fältet Express-skrivare och sedan kopiera och klistra in den i 
ordbehandlaren.

Skriva direkt i ordbehandlaren 
När du har markerat filen i Express-skrivare öppnar du ordbehandlaren. Du styr sedan 
uppspelningen med en fotpedalstyrenhet och / eller systemomfattande snabbtangenter. 
För att automatisera skapandet, öppningen och hanteringen av ordbehandlarfiler. Skapa en 
dokumentfil för basmallen och spara den i mappen där du vill att Express-skrivare ska lagra 
dokument. Markera sedan använd basordsbehandlardokumentet Alternativ ~ Övrigt och 
markera den nya filen. När du sedan vill öppna eller skapa ett dokument relaterat till 
inspelningen trycker du på Ctrl +U. Om dokumentet redan finns öppnas det. Om dokumentet 
inte finns kopierar Express Scribe basfilen. 
Avancerat alternativ: Om du vill använda ett annat basdokument beroende på typen av 
inspelning kan du inkludera i namnet på basdokumentfälten som är omdelade med % 
character. När Express Scribe skapar ett dokument för första gången söker det först efter 
anteckningar efter data (som kunde ha angetts av diktatorn med hjälp av DialDictate eller 
Express Dictate). Om inga data angavs av diktatorn med Express Dictate eller DialDictate 
kommer den att fråga efter data nu. Om basdokumentet för ordbehandlaren till exempel anges 
som C:\Mina dokument\Template%doctype%2.doc 

söker Express Scribe efter <doctype>... 
</doctype>data och om de inte hittas uppmaningar för doctype. Om en DialDictate-användare 
hade angett 21 för dikteringstypen skulle det ha sparat <doctype>21</doctype> och Express 
Scribe skulle använda "Template21.doc".

Skriva först i anteckningsfältet 
Du kan också skriva textens huvudtext med fältet Express-skrivare. Tryck sedan på Ctrl +K för 
att kopiera all text, köra ordbehandlaren och klistra in texten i ett nytt dokument. 
Skicka Word Processor-dokument 
Du kan skicka en ordbehandlarfil som en bifogad fil till det e-postmeddelande du returnerar till 
den person som dikterade arbetet. När du klickar på Skicka klickar du på knappen Öppna 
bifogad fillista för att hitta filen.

Se även:
Styrenheter ~ Översikt 
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Bilagor
Lägga till, ta bort och spara som bifogad fil 
I Express-skrivare kan du bifoga ytterligare filer till dikteringen. Dessa filer skickas sedan med 
inspelningen när du vidarebefordrar eller skickar filen.
Om du vill bifoga en fil högerklickar du på diktamen du ska skicka och väljer "bifoga filer". 
Bläddra sedan till mappen där filen förvaras, markera den och klicka på öppna.
Express Scribe skickar nu automatiskt den här filen som en del av din diktamen.
Se även:
Använda Express-skrivare med Word-processorn 
Vidarebefordra filer 
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Ord-/linjeräknare
Klicka på Verktyg -> Word/Radräknare om du vill räkna antalet tecken, ord och rader i viss 
text. 
Om en diktering markeras när räknaren är öppen, kommer texten som standard för 
anteckningarna från dikteringen och antalet tecken, ord och rader beräknas automatiskt. 
Klicka på Beräkna om om du vill räkna antalet tecken, ord och rader igen om texten ändras. 
t.ex. Efter inklistning av text från ett annat program. 
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Bokmärken
Du kan ställa in bokmärken var som helst i texten som senare gör att du enkelt kan hitta de 
bokmärkta positionerna. Kanske vill ni markera ståndpunkter där ni inte förstod diktatorn 
tydligt, eller den position där en annan maskinskrivare ska fortsätta.

Ctrl+B anger bokmärken, med Ctrl+Vänster; och Ctrl+Höger kan du flytta mellan bokmärkena. 
Pulldown "bookmark/open bookmark list", eller Ctrl+Shift+B, öppnar en lista över alla 
bokmärken för den aktuella dikteringen. Där har markerat "fråga efter kommentar när du ställer 
in bokmärke" kommer du att bli ombedd att kommentera varje gång du ställer in ett nytt 
bokmärke, som senare visas i bokmärkeslistan. t.ex. Du vill ange: "Fortsätt härifrån" eller 
"Menade du NATT eller RIDDARE?".

Klicka på knappen Ta bort i dialogrutan Bokmärken om du vill ta bort ett markerat bokmärke 
från listan.
DCT-filformatet stöder för närvarande inte att bokmärken sparas.
Se även:
Använda Express-skrivare med Word-processorn 
Vidarebefordra filer 
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Taggar
Mottagna dikter kan innehålla upp till två taggar som lagras som XML-data i 
dikteringsanteckningarna. Varje tagg består av ett namn och ett värde <name>(dvs. 
värde</name>). Taggdata ställs vanligtvis in när inspelningen görs. 

Taggar är valfria och taggnamn och värden kan båda konfigureras. Hur de används är upp till 
dig. Några exempel är: 

● För att lagra klient- eller ärendenummer, för att göra dem väl synliga i dikteringslistan. 
t.ex. <caseno>12345</caseno>. 

● För att lagra språket som en inspelning gjordes på, så att regler för expressdelegat kan 
konfigureras för att automatiskt tilldela dikter till en maskinskrivare som talar det språket. 
t.ex. <språk>Franska</lang>. 

Taggar kan visas i dikteringslistan i huvudfönstret genom att lägga till anpassade kolumner. 
Se Alternativ ~ Visa för mer information. 
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Dikteringsinformation
Välj en eller flera dikter och klicka sedan på Arkiv -> "Dikteringsinformation" för att visa följande 
information om de valda dikterna: 

Antal valda diktamen 
Antalet dikter för vilka information visas. 
Total varaktighet  
Summan av varaktigheterna för de valda dikterna. 
Tidsförskjutning 
När den mottagna dikteringen bara är en del av en längre inspelning ställer du in 
tidsförskjutningen för att justera uppspelningstiderna så att den matchar den 
ursprungliga inspelningen. Förskjutningen tillämpas i både tidsförfluten och 
"inspelningstid" tidsläge. Information om tidsläge finns i Alternativ ~ Visa. 
Förskjutningen kan bara ändras för en diktamen i taget. 
Förskjutningen lagras lokalt, per diktering och sparas inte i några exporterade eller 
vidarebefordrade filer. 
Avsändare  
Namn och kontaktuppgifter till den användare som skickade dikterna. 
Om dikterna skickades av olika användare visas värden endast för de fält som har 
samma värde för alla dikter. Fält som har värden som skiljer sig åt för varje diktamen 
visar [Various]. 

Not: 
● Avsändaruppgifter är endast tillgängliga när avsändaren angav sina uppgifter 

innan dikteringen skickades.
● Avsändarinformation är endast tillgänglig för dikter som skickas som DCT-filer.
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Vidarebefordra dikter
Med det här alternativet kan du vidarebefordra en dikteringsfil via e-post, datornätverket (till en 
mapp) eller Internet (med hjälp av en FTP-server). Du kan använda den här funktionen när en 
diktering endast delvis transkriberas och måste vidarebefordras till en annan person för 
slutförande.

Om du vill vidarebefordra en diktamen markerar du den och trycker på Ctrl+Skift+F. Välj sedan 
den metod som du vill använda för att skicka filen eller den plats den måste skickas till. Om du 
är osäker fråga personen som skapade dikteringssystemet åt dig.

Eventuella bilagor till diktamen kommer att skickas med diktamen. Så här bifogar du en fil 
trycker du på Ctrl+H och bläddrar för att hitta den bifogade filen.
Framåtriktad metod 

Bifogad fil i e-post 
Om du väljer det här alternativet skickas mottagaren diktamen som en fil som bifogas ett 
e-postmeddelande.
Ange maskinskrivarens e-postadress i rutan E-postadress.
Se även: E-postinställningar 
Vidarebefordra till mapp på den här datorn eller LAN (Local Area Network) 
Om mottagaren är på ditt eget kontor är det snabbaste sättet att skicka att skriva till dem 
via ditt datornätverk. Du måste ha en delad mapp i nätverket. Be vid behov 
systemadministratören att skapa en lämplig mapp.

Ange det fullständiga namnet på den delade mappen i "Mapp eller enhet". Den delade 
mappen kan till exempel vara "H:Typist". Observera att maskinskrivarens programvara 
("Express Scribe") också måste konfigureras i enlighet därmed.

Ladda upp till servern (FTP)  
Express Scribe kan skicka diktat direkt till en internetserver. Detta är snabbare än 
e-postalternativet men kräver att din maskinskrivare har tillgång till en webbhotelltjänst 
(FTP) för att lagra filerna.

Välj alternativet Direkt Internetanslutning och ange server, användarnamn, lösenord och 
katalog som inställningar för FTP-servern för den maskinskrivare som du behöver 
vidarebefordra filen till.
Rekommenderade värdtjänster 

Kryptering 
Aktivera "Kryptera om diktering" för att kryptera dikteringen innan den vidarebefordras. Det 
här alternativet kan bara användas om dikteringen krypterades när den togs emot. 
Filnamnsformat 
Filnamnet på den vidarebefordrade dikteringen kan anges med hjälp av en kombination av 
fasta strängar och/eller variabler.
De tillgängliga variablerna är:

● %dict-name%: Dikteringsnamn
● %dict-num%: Dikteringsnummer (0 om diktamen inte togs emot från en avsändare)
● %sender-num%: Avsändarnummer (0 om dikteringen inte togs emot från en 

registrerad avsändare)
● %priority%: Dikteringsprioritet (3 siffror, 000 till 100)
● %now-year%: Aktuellt datum - År (4 siffror)
● %now-month%: Aktuellt datum - Månad (2 siffror, 01 till 12)
● %now-day%: Aktuellt datum - Månadsdag (2 siffror, 01 till 31)
● %now-hour%: Aktuell tid - Timme (2 siffror, 00 till 23)
● %now-min%: Aktuell tid - Minut (2 siffror, 00 till 59)

17

advemail.html
http://www.nchsoftware.com/ftp/hosting.html


● %now-sec%: Aktuell tid - Andra (2 siffror, 00 till 59)
● %%: Procenttecken (%)
(Obs: Filtillägget .dct läggs till automatiskt.)

Exempel: För en diktamen "My Dictation" vidarebefordrad klockan 14.00 den 1 januari 2008 
skulle formatsträngen 
"FWD-%now-year%1%now-month%%now-day%3-%now-hour%%now-min%555-%dict-nam
e%6" ge filnamnet "FWD-2008010101-1400-My Dictation.dct" 
Se även:

Inkommande Alternativ 
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Överföring från bärbara handhållna inspelare - 
Dock
Express Scribe stöder två metoder för att överföra inspelningar från en handhållen inspelare. 
Om du har en digital handhållen inspelare som använder det öppna WAV-filformatet och 
levereras med sin egen anslutningskabel och programvara kan du använda 
ljudfilöverföringsmetoden. Om du använder en analog microcassette-inspelare eller en digital 
inspelare som använder proprietära format kan du använda ljudkabelmetoden för att spela in i 
diktamen.

Om du använder en handdator för att diktera det enklaste sättet att skicka och ta emot 
inspelningar är att installera den kostnadsfria Pocket Dictate-programvaran från 
www.nch.com.au/pocket och använda e-post för att skicka inspelningarna direkt till din 
maskinskrivare. Då behöver du inte docka funktionen alls (maskinskrivaren öppnar helt enkelt 
bilagan). 
Se vår hemsida för mer information om rekommenderade handhållna inspelare
Dock - metod för överföring av ljudfiler  
Använd det här alternativet om du använder en digital inspelare som använder ett öppet 
filformat för att spela in diktamen.
Din handhållna inspelare måste levereras med programvara som automatiskt överför 
inspelningarna och placerar dem i en mapp på hårddisken.
När du har konfigurerat din handhållna programvara väljer du Fil / Överföring från bärbar 
(Dock) / Ljudfilöverföringsmetod och bläddrar sedan till mappen på din hårddisk där 
dockningsprogramvaran för din handdator har ställts in för att ladda ner WAV-filerna. I 
dialogrutan Dock (Audio File Transfer) har du också tre alternativ för att överföra dina filer:
● Läsa in filer från undermappar Välj det här alternativet om du vill läsa in filer som lagras i 

undermappar i den huvudmapp som du har angett.
● Ta bort filer efter inläsning Välj det här alternativet om du vill ta bort dikteringsfiler från den 

mapp som du har angett.
● Läser bara in filer som är nyare än de som tidigare lästs in När det här alternativet är markerat 

läggs endast filer med ett ändrat datum som är nyare än andra filer till. Det här alternativet 
är bekvämt för personer som kontinuerligt gör nya inspelningar utan att ta bort gamla och 
förhindrar att Scribe importerar gamla filer upprepade gånger.

Grundläggande postinstruktioner
Listan över inspelare nedan innehåller grundläggande information för att installera inspelarens 
programvara och ställa in inspelaren så att den dockas med Express Scribe.

Philips inspelare 
Dessa inspelare fungerar bra med Express Scribe. Du måste installera programvaran som 
medföljer inspelaren på datorn som kör Express Scribe. Då kommer du att kunna ladda 
WAV-filerna från Philips-inspelare.

Sanyo-inspelare 
Du måste installera PCMemoScriber (från CD-ROM-skivan som medföljer Sanyo 
Recorders) på datorn med Express Scribe. Använd Express Scribe välj Fil /Överföring från 
Bärbar (Dock) / Ljudfilöverföringsmetod och bläddra sedan till mappen C:\Program 
Files\PCMemoScriber. När du behöver "Docka" inspelningar (1) från PCMemoScriber klicka 
på knappen "Överför från röstinspelaren" och klicka sedan på Dock-knappen på Express 
Scribe när nedladdningen är klar.

Olympus Recorders - dss-filer  
Se Teknisk support för filformat för anteckningar om stöd för DSS-filformat. 
Sony-inspelare / minnesstickenheter  
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Det finns ytterligare ett steg när du dockar filer från Sony Recorders - med Sony 
Voice-redigeraren för att exportera till WAV-filer. Detta kan göras mycket snabbt när du vet 
hur.

Öppna Sony Voice Editor-programmet. Följ den normala processen för att ladda filer från 
inspelaren eller minnesstickan i standard voice-mappen i Sony Voice Editor. När nya 
mappar/filer har lästs in i Röstredigeraren väljer du menyalternativet Arkiv/Spara som 
VOICE-mapp. Bläddra till en mapp som du har skapat för dockning av inspelningar. Välj 
WAV-fil (16 bitar) under Spara som typ. Klicka på spara.

När den här processen är klar använder du metoden Express Scribe Dock Audio File 
Transfer och pekar på samma mapp som du sparade i.
Dock - Ljudkabelmetod  
Den här metoden måste användas om du använder en analog microcassette-inspelare eller 
den digitala handdatorn du har använder ett icke-standard proprietärt format.
Processen spelar helt enkelt upp inspelningen i datorn. Detta kan vara mer effektivt än det kan 
låta eftersom med ett duplexljudkort och exakta tröskelvärden upptäcker nivåer kan 
överföringen ske automatiskt i bakgrunden medan du fortsätter att skriva.

För att överföra en inspelning från en bärbar diktafon eller anteckningstaker till Express Scribe 
måste du ansluta en ledning mellan öronuttaget på ljudkortets bärbara och Line-In-uttag. Du 
bör kunna köpa en lämplig bly från en elektronikbutik för under $ 10.

Inställningar för anslutning 
Enheten för ljudinspelning 
Om du har mer än 1 ljudkort i datorn väljer du det ljudkort som är anslutet till din bärbara dator i 
den här neddragningslistan.
Kanalen för ljudinmatning 
Detta bör vanligtvis vara "Linje" eller "Line-In" för överföringsanslutningen.
Registrera volymnivå 
Justera postvolymen så att nivådisplayen bara berör i det röda i de högre topparna under 
diktering.
Använda nivåaktiverad inspelning 
Aktivera nivå 
Överföringen startar och slutar automatiskt med nivån på det inkommande ljudet. 
Standardinställningen är -15dB. Om inspelningen startar för tidigt eller inte stoppas automatiskt 
i slutet av bandet ökar du den här nivån. Om inspelningen inte startar korrekt eller trunkerar 
slutet på en inspelning minskar du den här nivån. Du bör justera rekordvolymnivån korrekt 
innan du justerar aktiveringsnivån.

Om du vill spela in manuellt kan du avmarkera rutan "Använd nivåaktiverad inspelning".
Överföring med hög hastighet 
Om din inspelare kan överföra hög hastighet kan du påskynda överföringen av långa 
inspelningar genom att aktivera "Överför med hög hastighet" och ställa in 
överföringshastigheten på samma som inspelarens uppspelningshastighet. Om inspelaren inte 
har något överföringsläge med hög hastighet, eller om fel hastighet är inställd, låter den 
resulterande dikteringen felaktig. Observera också att kvaliteten på inspelningar som överförs 
med normal hastighet i allmänhet är bättre än inspelningar som överförs med hög hastighet. 

Starta om 
Om inspelningen har startat felaktigt klickar du på omstartsknappen för att starta inspelningen 
från början av bandet.
Färdig 
När överföringen är klar klickar du på knappen Klar.
Du bör inte behöva göra detta manuellt. Transferfönstret ska stängas automatiskt 15 sekunder 
efter inspelningens slut. Så länge din rekordvolym och aktiveringsnivåer är korrekt inställda bör 
du kunna börja spela in och "gå iväg".
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Duplex-operation
Med de flesta ljudkort kan du "Docka" inspelningar medan du fortsätter att använda Express 
Scribe för att spela andra inspelningar. För att göra detta öppnar du Dock-fönstret och börjar 
spela in enligt beskrivningen ovan. Klicka inte på Klar - klicka bara på titelfältet i Express 
Scribe för att ge det fokus. Om du fortsätter att höra inspelningen från den bärbara klickar du 
på högtalarikonen i aktivitetsfältet och stänger linjekanalen. Du kan sedan använda Express 
Scribe som vanligt medan den registreras i bakgrunden. Du kan behöva justera 
systemvolymkontrollen så att linjen i inte är markerad för uppspelningsvolymen.

21



Speciella ljudprocesser
Dessa processer nås genom att välja alternativet Special Audio Processes på Express Scribes 
Arkiv-meny.
Bakgrundsbrusreducering: 
När du väljer den här ljudprocessen tas en golvtröskelavläsning från ljudfilen och allt ljud under 
det värdet tas bort. Detta kan vara användbart om det inspelade omgivande bakgrundsljudet 
gör det svårt att göra rösten på inspelningen. Den här funktionen kommer dock inte att vara 
användbar om inspelningen gjordes i en miljö med högt bakgrundsljud, eftersom Express 
Scribe inte kommer att kunna skilja mellan bakgrundsljuden och röstdiktering.

Extra volymökning: (Loudness, Volume, Amplitude, Level och Gain)
Termerna ljudstyrka, volym, amplitud och nivå betyder ungefär samma sak. Ju mer volym ett 
ljud får, desto mer kraft har använts för att skapa det och ju högre det låter. Ibland när du får 
en diktering kanske inspelningen inte är tillräckligt hög och kräver mer volym än 
huvudkontrollerna ger dig. Om du väljer den här ljudprocessen ökar volymen för hela filen med 
10 %.

Högpassfilter: 
När den här ljudprocessen är vald behålls endast frekvenserna i ljudfilen över 450 Hz. Att 
använda high pass-filtret kan hjälpa till att rensa ljudfilen för att göra dikteringen mer begriplig, 
särskilt om den ursprungliga inspelningen låter lerig.

Ångra: 
Detta ångrar alla ändringar som gjorts sedan Express Scribe eller den specifika filen har lästs 
in.
Not: Om du vill redigera parametrarna för någon av ovanstående inställningar måste du 
använda en annan av våra produkter: Wavepad.
Wavepad kommer i en gratis nedladdningsbar version tillsammans med en provmästarutgåva 
som du hittar på www.nch.com.au/wavepad 
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Avancerade e-postinställningar
Du kan ställa in hur Express Scribe skickar e-post med hjälp av dialogrutan Avancerade 
e-postinställningar.
De avancerade e-postinställningarna kan öppnas genom att klicka på knappen 
"E-postinställningar" från Dispatch.
Typ av postleverans: MAPI eller SMTP 
Express Scribe kan skicka e-post på två sätt MAPI eller interna SMTP.
Som standard använder Express Scribe MAPI-systemet för att skicka e-post med din befintliga 
e-postprogramvara (Eudora, Netscape Mail, Lotus Notes, Outlook, Mail, Thunderbird, etc.). För 
att kunna använda detta måste du ha e-postprogramvara installerad och ange som standard 
MAPI-server. Fördelen med detta system är att din e-postprogramvara hanterar 
e-postmeddelandet. Det kan dock finnas vissa problem när du använder Outlook (det fortsätter 
att fråga efter användarinmatning). Om du har MAPI-problem kan du prova den alternativa 
interna SMTP. 

Om du väljer alternativet "Internal Simple SMTP" skickas e-post direkt av Express Scribe. Du 
måste ange SMTP-posthost som används av internetleverantörerna för att skicka e-post (ring 
dem om du inte känner till det) och din e-postadress.

Se Problem när du skickar e-post med vår programvara  för felsökningsinformation. 
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Återställa gamla dikter
Dialogrutan Återställ gamla dikter kan visas genom att trycka på Ctrl+R eller klicka på knappen 
Återställ gamla dikter i det sekundära verktygsfältet. Dikter som har skickats eller markerats 
som klara visas i den här dialogrutan. Gamla dikter tas bort automatiskt efter 1 månad, såvida 
inte inställningen ändras (se Alternativ ~ Diskanvändning). 
Leka 

Förhandsgranska dikter för att verifiera vilken du vill arbeta med. 
Tillfriskna  
Flytta tillbaka de markerade dikterna till dikteringslistan i huvudfönstret. 
Ta bort 
Tar bort de markerade dikterna permanent. Borttagna dikter kan inte återställas, så använd 
med försiktighet. 
Hitta  
Om listan över diktamen i Återställ gamla dikter är mycket lång kan du söka efter 
dikteringsnamn, datum, avsändare eller anteckningar för att snabbt markera den relevanta 
dikteringen. 
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Hitta en diktamen
Om du snabbt vill hitta en diktamen trycker du på Ctrl +F för att visa dialogrutan "Hitta en 
diktamen". Du kan söka efter termer i valfri kolumn i Express-skrivares huvudfönster. Markera 
först den kolumn du vill söka i och skriv sedan söktermen i rutan Text att söka. Observera att 
alla sökningar är skiftlägeskänsliga. Tryck på Ctrl +G för att hitta nästa diktamen som matchar 
samma sökord. 
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Programutvecklingssats
För information om programmatiskt integrera Express Scribe som en del av annan 
programvara eller ett större dikteringssystem, se 
onlinedokumentationen för Software Development Kit.
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NCH Software Suite
Detta är ett användbart sätt att bläddra bland all programvara som finns tillgänglig från NCH 
Software
Du kan se en uppsättning produkter efter typ som Ljud, Video och så vidare och visa 
produkten. Därifrån kan du prova produkten och den kommer att ladda ner och installera den 
för dig att prova. Om du redan har produkten installerad kan du klicka på "Kör den nu" och 
programmet kommer att lanseras åt dig.

Det finns också en lista över funktioner för produkter i kategorin. Klicka på en funktion, till 
exempel "Redigera en videofil", för att installera en produkt med den möjligheten.
Söka  
Sök på vår webbplats efter produkter som matchar alla nyckelord du skriver. 
Visa mer av vår programvara 
Bläddra på vår hemsida för mer programvara. 
Prenumerera på vårt nyhetsbrev 
Du kan prenumerera på vårt nyhetsbrev för meddelanden om nya utgåvor och rabatter. Du kan 
avsluta prenumerationen när som helst. 
Se de senaste rabatterna för köp 
Se de senaste rabatterna vi erbjuder för att köpa våra produkter. 
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Licensvillkor för programvara
Vårt mål är att varje användare ska ha en lyckad upplevelse med vår programvara. Vi erbjuder 
dig det på grundval av att du accepterar vårt licensavtal för slutanvändare (EULA).
LICENSAVTAL FÖR SLUTANVÄNDARE AV PROGRAMVARA (EULA)
Detta licensavtal begränsar vårt ansvar och styrs av ett skiljedomsavtal och ett platsavtal. Läs 
nedan då dessa villkor påverkar dina rättigheter.
1. Upphovsrätten i denna programvara och alla visuella arbeten eller ljudarbeten som 
distribueras med programvaran tillhör NCH Software och andra som anges i rutan Om. Alla 
rättigheter är reserverade. Installation av denna programvara och alla program som levereras 
med eller installeras på begäran av denna programvara, inklusive genvägar och start-menyn 
mappar, är licensierad endast i enlighet med dessa villkor. Dessa upphovsrätter gäller inte för 
något kreativt arbete som du, användaren utför.

2. Genom att installera, använda eller distribuera programvaran godkänner du, för din egen 
räkning och för din arbetsgivares eller huvudmans räkning dessa villkor. Om du inte godkänner 
något av dessa villkor får du inte använda, kopiera, överföra, distribuera eller installera den här 
programvaran - returnera den till inköpsstället inom 14 dagar för att få full återbetalning.

3. Denna programvara, och alla medföljande filer, data och material, distribueras "i befintligt 
skick" och utan garantier av något slag, vare sig uttryckliga eller underförstådda utom vad som 
krävs enligt lag. Om du tänker förlita dig på denna programvara för kritiska ändamål måste du 
testa den fullt ut innan du använder den, installera redundanta system och själv anta 
eventuella risker.

4. Vi ansvarar inte för förlust som uppstår till följd av användningen av denna programvara, 
inklusive, men inte begränsat till, någon speciell, tillfällig eller följdförlust. Alla anspråk på oss 
är begränsad till att få full återbetalning för det belopp du betalat för programvaran.

5. Du får inte använda denna programvara under några omständigheter där det finns någon 
risk för att fel på denna programvara kan resultera i en fysisk skada eller förlust av liv. Du får 
inte använda den här programvaran om du inte säkerhetskopierar datorn regelbundet, inte har 
antivirusprogram och brandväggsprogram installerade på datorn eller håller känsliga data 
okrypterade på datorn. Du samtycker till att frita oss från alla anspråk som rör sådan 
användning.

6. Du kan kopiera eller distribuera installationsfilen för denna programvara i sin fullständiga 
oförändrade form, men du får under inga omständigheter distribuera något programs 
registreringskod för något av våra program utan skriftligt tillstånd. I händelse av att du 
distribuerar en registreringskod för programvara är du skyldig att betala hela inköpspriset för 
varje plats där obehörig användning inträffar.

7. Om du använder funktionen Ladda upp till YouTube i programmet accepterar du YouTubes 
Användarvillkor (https://www.youtube.com/t/terms).
8. Användning av data som samlas in av programvaran omfattas av Sekretesspolicyn för 
NCH-programvara som möjliggör automatisk anonymiserad insamling av användningsstatistik 
under begränsade omständigheter.

9. Lagval. Om du är bosatt i USA, är din affärsrelation med NCH Software, Inc, ett amerikanskt 
företag, och detta avtal regleras av lagar och domstolar i staten Colorado. Om du bor 
någonstans i världen utanför USA, är din affärsrelation med NCH Software Pty Ltd, ett 
australiskt företag, och detta avtal regleras av lagar och domstolar i Australian Capital 
Territory. Sådana domstolar har fortsatt och exklusiv behörighet över alla tvister mellan dig och 
oss, oavsett typ av tvist.
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10. Gäller endast amerikanska kunder: Skiljedomsavtal och avstående från grupptalan: Om du 
är bosatt i USA, samtycker NCH Software och du till att medla alla tvister och anspråk mellan 
oss i enlighet med reglerna och processen som anges i den engelska versionen av dessa 
villkor här: www.nch.com.au/general/legal.html. LÄS DESSA VILLKOR NOGGRANT. DET 
KAN PÅVERKA DINA RÄTTIGHETER. I dessa termer, KOMMER DU OCH NCH överens om 
att var och en får ställa fordringar mot varandra ENDAST I DIN ELLER DESS INDIVIDUELLA 
KAPACITET, OCH INTE SOM MÅLSÄGARE ELLER KLASSMEDLEM I EN PÅSTÅD KLASS 
ELLER REPRESENTATIVT FÖRFARANDE.
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Googles auktoriseringsprocess för Windows XP 
och Vista
Extra steg krävs för att ge Express Scribe behörighet att ladda upp till Google Drive och/eller 
YouTube när du kör på Windows XP eller Windows Vista: 
1. Klicka Bemyndiga...  i {Auktorisering} Tillstånd dialog. 
2. Logga in på ditt Google-konto på webbsidan som öppnas om det behövs. 
3. Bekräfta att du godkänner Express Scribe för åtkomst till de begärda funktionerna. 
4. Kopiera Auktoriseringskod  tillhandahålls av Google och klistra in den i Auktorisering 

bekräftar  dialogruta i Express Scribe. 
5. Klicka Redo  för att bekräfta att auktoriseringen är fullständig. 
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Alternativ - Alternativ ~ Uppspelning
Uppspelning  
Ljudenhet 
Om du har mer än ett ljudkort installerat använder du den här pulldown-listan för att välja 
enheten för uppspelning.
Volymnivå 
Det här är volyminställningen för uppspelning. Det kan också justeras på huvudfönstret i 
Express Scribe.
Automatisk justering av volym (intervallkomprimering)  
Komprimering med dynamiskt intervall förstärker tysta passager i ljudet utan att göra höga 
passager högre. Inställningen Svag tillämpar den minst förstärkande och låter mer som den 
ursprungliga inspelningen, medan inställningen Stark tillämpar den mest förstärkande. 

Standard uppspelningshastighet 
Du kan justera de långsamma (F11/F12) och snabba (F3) uppspelningshastigheterna. 
Hastigheterna representeras som en procent av normal hastighet så 50% is halvfart och 200% 
is dubbel hastighet. Rekommenderade inställningar är långsamma 50% (minst 25%, maximalt 
100%) och snabba 150% (minst 100%, maximalt 300%).

Hastigheten på spelströmhastigheten (F9) styrs med hjälp av hastighetskontrollen på 
huvudfönstret.
Lågfrekvent lågfrekvent brytmetod (lågfrekvent klippfilter) 
Express Scribe använder ett lågfrekvent klippfilter som kan förbättra tydligheten i inspelningar 
av dålig kvalitet. Tydligheten kan styras genom att ställa in frekvensavbrottspunkten.
För inget frekvensfilter ställer du in kontrollen på Ingen. För ett medelnivåfrekvensfilter använd 
hög- eller lågbasfiltrering eller för inspelningar av mycket dålig kvalitet, använd det starka filtret 
1500 Hz. Standardinställningen är för inget filter: Full Bass (0Hz).

Auto Backstep vid stopp  
Om du slutar spela upp och startar igen senare kan Express Scribe ställas in på back-step så 
att du hör en kort del av var du var innan du slutade. Den här bakåtstegstiden kan justeras (i 
ms), så om du vill att dikteringen ska lindas tillbaka en och en halv sekund anger du värdet 
1500. Om du vill stänga av det bakre steget anger du 0. Maximalt är 60000ms.

Spola tillbaka och snabbspola framåt 
Bakåtspolnings- och snabbspolningsläget kan antingen vara Increasing Speed (standard) eller 
Konstant hastighet. I båda fallen tar Express Scribe först ett förinställt steg bakåt eller framåt 
(standard 500ms, maximalt 60000ms) och startar sedan med den förinställda hastigheten 
(standard 150%, maximalt 1000%). Om läget Öka hastigheten är markerat ökar hastigheten 
med över 6 sekunder till en maximal hastighet (standard 800 %, maximalt 1000 %).

När en diktamen är klar 
● Spela upp ett ljud: 

Om du markerar det här alternativet och bläddrar för att hitta en WAV-fil spelas den filen 
upp när en diktering slutar spelas upp. Användbara ljudfiler finns vanligtvis i mappen 
C:\Windows\Media. 
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Alternativ - Alternativ ~ Snabbtangenter för hela 
systemet
Mer information om hur du använder snabbtangenter och hur du ändrar dem finns i 
Om snabbtangenter för hela systemet. 
Se Tangentbordsreferens för en lista över standardtangenter för hela systemet. 
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Alternativ - Alternativ ~ Inkommande
Inkommande inspelningar  

Konfigurera inkommande inspelningskällor för att förenkla och automatisera processen för 
att söka efter och läsa in nya dikter. Konfigurera en ny inkommande källa genom att klicka 
på knappen Lägg till. Mer information om hur du konfigurerar inspelningskällor finns i 
avsnittet Alternativ ~ Inkommande ~ Egenskaper för inkommande källa.
En befintlig inkommande källa kan få sina uppgifter ändrade genom att klicka på knappen 
Egenskaper för att öppna dialogrutan Egenskaper för inkommande källa och sedan ändra 
de inställningar som krävs. Mer information om hur du konfigurerar inspelningskällor finns i 
avsnittet Alternativ ~ Inkommande ~ Egenskaper för inkommande källa.
Om du vill ta bort en inkommande källa från listan markerar du den i listan Inkommande 
inspelningar och klickar sedan på knappen Ta bort.
När en ny diktamen kommer: 
● Utför en speciell process: 

Dessa ljudprocesser kan användas för att förbättra kvaliteten på det mottagna ljudet och 
göra det lättare att förstå högtalaren. Tillgängliga processer inkluderar 
Bakgrundsbrusreducering, Extra volymökning och High Pass Filter. 

● Spela upp ett ljud: 
Om du markerar det här alternativet och bläddrar för att hitta en WAV-fil spelas den filen 
upp när en ny fil anländer för att låta dig veta att du har en ny diktamen. Användbara 
ljudfiler finns vanligtvis i mappen C:\Windows\Media. 

● Visa ett bubbeltips: 
Du kan ange om du vill att ett bubbeltips ska visas varje gång du får en ny diktamen. 
På Linux är det här alternativet bara tillgängligt om du har libnotify-biblioteket installerat. 

● Välj det (om inte en annan diktamen spelas): 
När det är markerat kommer diktamen som har anlänt att väljas i dikteringslistan när 
den är klar med inläsningen. Om en annan diktamen spelas när den nya dikteringen är 
klar med inläsningen förblir markeringen oförändrad. 

Ange användarens dekrypteringsnyckel 
Express Dictate, Pocket Dictate, DialDictate och WebDictate kan kryptera inspelningarna före 
överföring för att skydda säkerhet och integritet. Om detta har gjorts måste du ange samma 
nyckel i Express Scribe för att dekryptera ljudet.

Nyckeln baseras på avsändarens användar-ID (erhålls när du registrerar Express Dictate eller 
DialDictate). Om du ännu inte har registrerat dig använder du id 0.
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Alternativ - Alternativ ~ Inkommande ~ 
Egenskaper för inkommande källa
Med den här dialogrutan kan du konfigurera automatiseringen av inkommande inspelningsfiler. 
Dialogrutan hittas från fliken -Alternativ > -> inkommande och sedan genom att klicka på 
knapparna Lägg till (för en ny mottagningskonfiguration) eller Egenskaper (för att konfigurera 
en befintlig mottagningskonfiguration).

Fliken Ta emot metod 
Mottagningsmetod  

● Express-ombud 
Välj det här alternativet om du vill läsa in dikter från en expressombudsman (v 4.00 
eller senare) dikteringsarbetsflödeshanteringsserver. Express ombud är en 
dedikerad diktering arbetsflödeshanteringsserver från NCH Software. 

Alternativ expressdelegat
Expressdelegatservern kan vara en dator som är tillgänglig i ett LAN (lokalt 
nätverk) eller Internet. Administratören för Express ombud måste skapa ett konto 
innan du kan logga in på servern. Mer information om hur du installerar Express 
ombud, konfigurerar servern och skapar användarkonton finns i hjälpen för 
Expressombud.

Du måste känna till server- och inloggningsinformationen för 
expressdelegatservern som du ansluter till: 

Server 
● Adress: 

T.ex. server.company.com 
● Hamn: 

Serverportnumret. 
● Säker anslutning (SSL/TLS): 

Markera den här kryssrutan om du vill kryptera dataöverföringar till och 
från servern. 

Inloggning  
● E-postadress/lösenord: 

Express Ombud användarkonto inloggning e-post och lösenord. Se hjälp 
om du vill ha information om hur du återställer lösenordet om du har tappat 
bort det. 

Testanslutning:  
Klicka här om du vill försöka ansluta till servern med hjälp av den aktuella 
server- och inloggningsinformationen. Om anslutningen lyckas visas även 
information om servern. 

● FTP:  
Välj det här alternativet om du vill läsa in dikter från en FTP-server (File Transfer 
Protocol). Observera att du måste ha en egen katalog på den här servern. Du 
behöver inte vara värd för din egen server - nästan alla Internet-leverantörs 
webbhotelltjänster erbjuder FTP-åtkomst som är lämplig och mycket prisvärd, och 
servern kan finnas var som helst i världen. NCH Software tillhandahåller en lista över 
rekommenderade FTP-värdtjänster här. 
Varning: Dikter tas automatiskt bort från FTP-servern när de har lästs in. 

FTP-Alternativ: 
Du måste känna till server- och inloggningsinformationen för servern du ansluter 
till: 
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Server
● Adress: 

T.ex. ftp.company.com (eller ftp.company.com:12345 för att ange ett 
portnummer som inte är standard). 

● Säker anslutning (FTPES) 
Markera den här kryssrutan om du vill kryptera dataöverföringar till och 
från servern om servern kan göra det. 

Inloggning  
● Typ: 

Välj om du vill logga in med ett användarkonto eller anonymt. 
● Användarnamn/lösenord (om inloggningstypen inte är anonym): 

FTP-kontots namn och lösenord. 
Mapp:  
T.ex. /Namn/Dikter 
En undermapp till standardmappen ftp-server. 
Testanslutning:  
Klicka här om du vill försöka ansluta till servern med hjälp av den aktuella 
server- och inloggningsinformationen. 

● Lokal mapp: 
Välj det här alternativet om du vill läsa in dikter från en delad enhet eller mapp på ett 
LAN (lokalt nätverk) eller en mapp på den lokala datorn. 
Varning: Dikter tas automatiskt bort från källenheten eller mappen när de har lästs in. 

Alternativ för lokal mapp 
● Källmapp eller enhet: 

T.ex. H:\Delade mappar\Skriva\Mappen\Server\Mapp Källmappen kan vara 
antingen en delad enhet eller mapp på ett LAN (lokalt nätverk) eller en mapp 
på den lokala datorn. När du använder en nätverksenhet eller mapp bör du se 
till att delningsbehörigheterna har angetts på rätt sätt. 

Källmappen kan vara inställd på den lokala mappen där e-postprogrammet 
lagrar bilagor om du automatiskt vill läsa in dikter från mottagna 
e-postmeddelanden.

Fliken Inläsningsläge 
Inläsningsläget avgör när den inkommande källan ska kontrolleras för nya dikter och hur 
många dikter som ska läsas in om fler än en hittas. 
● Manual - En i taget: 

Den inkommande källan kontrolleras när du klickar på knappen Synkronisera. Om flera 
nya dikter hittas läses bara den med högsta prioritet in. 

● Manual - Alla filer: 
Den inkommande källan kontrolleras när du klickar på knappen Synkronisera. Alla nya 
dikter som hittas kommer att läsas in. 

● Automatisk - Alla filer: 
Den inkommande källan kontrolleras automatiskt med det intervall som anges i 
Kontrollera intervall (minuter). Alla nya dikter som hittas kommer att läsas in. 

Kontrollera intervall (min) 
Det här värdet anger tidsintervallet i minuter mellan automatiska kontroller av den inkommande 
källan för nya dikter. (Om manuell inläsning är markerad är kontrollintervallet inaktiverat.)
Fliken Filtyper  

Markera kryssrutorna bredvid de filtillägg som du vill läsa in från den inkommande källan. 
Not: Inga filtilläggsbrutor visas om mottagningsmetoden som används är Express-ombud
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Alternativ - Alternativ ~ Filtyper
Ange standardinställningar för RAW/VOX.. 
Mer information finns i Codec Settings.
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Alternativ - Alternativ ~ Tal till text
När du har konfigurerat Express Scribe för tal till text bearbetas filen i bakgrunden när du läser 
in en fil och sedan hela texten i rutan Anteckningar. Även om datorn är snabb kan det ta lite tid 
(ännu längre tid än själva inspelningen) så den här funktionen fungerar idealiskt när du har en 
kö med skrivarbete. Men eftersom taligenkänningen körs i bakgrunden kan du starta 
transkriptionen omedelbart.

Du bör inte vara för upphetsad av tal till text. Det kommer att ta många år innan maskiner 
kommer att kunna transkribera exakt. För närvarande kommer även en välutbildad motor i 
bästa fall att erbjuda cirka 90% accuracy. Det är vårt koncept att du kommer att använda den 
här funktionen som ett verktyg för att ge dig utkasttext som du kan spela igenom snabbare 
hastighet och korrekt eller formatera om.

Utbildning är viktigt för att få rimlig text till tal. Du måste "träna" motorn för att känna igen varje 
röst som du ska använda. Träningsfunktionen hanteras av din taligenkänningsprogramvara, 
inte Express Scribe. Mer information finns i din talmotorhandbok.

Express-skrivare matchar automatiskt varje dikteringsfil med en utbildad högtalare med 
avsändarens Express Dictate (eller DialDictate) ID. Detta ID erhålls när de registrerar sin 
programvara (alla oregistrerade användare, WAV-filer och dockade inspelningar anses vara ID 
0). När du har tränat en högtalare för att lära sig en användares röst kan Express Scribe ställa 
in högtalaren så att den körs varje gång användaren skickar en fil till dig. Du gör detta i 
avsnittet "Användarspecifika profiler" på fliken Alternativ->text till tal.

Installation för tal till text  
1. Öppna dialogrutan Alternativ och välj fliken Tal till text.
2. Klicka på "Aktivera taligenkänning".
3. Välj taligenkänningsmotorn i listrutan Motor. Om du inte ser några motorer i 

pull-down-listan har du inte installerat taligenkänningsprogramvaran helt eller så är den inte 
SAPI-kompatibel.

4. Välj en talprofil i listrutan Standardprofil. Det här är profilen som kommer att användas för 
alla dikter som tas emot från användare som inte är listade i "Användarspecifika profiler".

5. Få varje användare att träna motorn så att den kan känna igen dem. De gör det med hjälp 
av din taligenkänningsprogramvara. Se bruksanvisningen som medföljer programvaran för 
taligenkänning. Med de flesta motorer kan de träna taligenkänningsmotorn med en annan 
dator och sedan exportera träningsfilen till ditt system.

6. För varje användare som har slutfört utbildningen lägger du till sitt användar-ID och 
högtalarprofil i listan "Användarspecifika profiler". Om de är registrerade användare av 
Express Dictate eller DialDictate använder du det ID som de fick när de registrerade sin 
programvara. Användar-ID 0 för alla oregistrerade användare, WAV-filer och dockade 
inspelningar.

När du öppnar fliken Tal till text Alternativ eller ändrar den valda motorn kan dialogrutan Hämta 
profiler visas under en tid. 
När nästa diktering har lästs in kör Express Scribe talmotorn i bakgrunden. När den är klar 
kommer den att "klistra in" texten i rutan Anteckningar.
Ha tålamod. Processen kan ta lite tid (till och med längre än själva inspelningen). Således är 
funktionen idealisk när du har en kö med objekt. Men kom ihåg att du kan börja transkribera 
omedelbart.

Observera att processen Tal till text endast sker när en diktering först läses in. Om du kör 
Express Scribe med en redan inläst diktering körs inte igenkänningsprocessen.
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Alternativ - Alternativ ~ Diskanvändning
Ta bort gamla klara filer efter antal dagar 
Om hårddisken börjar ta slut kan du ställa in eller minska antalet dagar efter vilka Express 
Scribe automatiskt tar bort färdiga inspelningar. Ange detta till 0 om du inte vill att filer ska tas 
bort.

Varna mig när hårddiskutrymmet är under (MB)  
Den här inställningen anger en kontroll när du läser in filer, eller när du startar Express Scribe, 
för att visa en varning när hårddiskens lediga utrymme understiger det angivna MB-antalet MB. 
När det går under detta belopp kommer Express Scribe inte längre att kunna ladda filer.

Datamapp  
Den här inställningen avgör var Express Scribe lagrar sina datafiler. Du kan behöva ändra den 
här inställningen om du har flera hårddiskar (eller om hårddisken är partitionerad) och 
standardmappen finns på en liten disk. Standardinställningen är lämplig för de flesta 
användare.

Varning: 
● Undvik att ställa in datamappen på en mapp på en flyttbar disk.
● Undvik att ställa in datamappen på en nätverksplats.
● Data i den aktuella datamappen (till exempel eventuella för närvarande inlästa dikter) visas 

inte längre för Express-skrivare om datamappen ändras.
Använd knappen Ange till standard för att återställa datamappen till standardsökvägen.
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Alternativ - Alternativ ~ Visa
Tidsläge Tiden kan visas i expressskrivare i något av följande lägen: 

● Förfluten tid 
Den relativa tiden från inspelningens början till den aktuella uppspelningspositionen. 

● Återstående tid 
Den relativa tiden från den aktuella uppspelningspositionen till slutet av inspelningen. 

● Inspelningstid  
Den absoluta realtidspositionen när den aktuella uppspelningspositionen faktiskt 
spelades in. Det här läget är särskilt användbart om du transkriberar material som 
registrerats med MSRS - Multi-Channel Courtroom eller Conference Recorder . 

Tidsformat Visa uppspelningspositionen eller inspelningstiden med något av följande 
format:

● m:ss 
Minuter och sekunder. 

● m:ss.t 
Minuter, sekunder och tiondelar av sekunder. 

● h:mm:ss  
Timmar, minuter och sekunder. 

● h:mm:ss.t 
Timmar, minuter, sekunder och tiondelar av sekunder. 

● mmm:ss 
Minuter (med inledande nollor) och sekunder. 

● mmm:ss.t  
Minuter (med inledande nollor), sekunder och tiondelar sekunder. 

● hh:mm:ss 
Timmar (med inledande noll), minuter och sekunder. 

● hh:mm:ss.t  
Timmar (med inledande noll), minuter, sekunder och tiondelar sekunder. 

Prefix / Suffix Det här prefixet och suffixet fästs på den aktuella uppspelningspositionen 
när det infogas i dikteringsanteckningarna (Anteckningar -> Infoga -> Tid) eller kopieras till 
Urklipp (med kommandot "Kopiera tid" i Alternativ -> Snabbtangenter). 

t.ex. Ange prefix till "[" och suffix till "]" för att ge "[0:12:34.5]". 
Ytterligare kolumner 
Du kan konfigurera upp till två anpassade kolumner så att taggvärden visas i dikteringslistan i 
huvudfönstret. Du måste ange namnet på taggen och en etikett för kolumnen. 
t.ex. Om anteckningarna innehöll en tagg <caseno>12345</caseno>, skulle "XML Tag" vara 
"caseno" och "Kolumnetikett" kan vara "Case". Värdet "12345" visas sedan på raden som 
motsvarar den diktamen. 
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Alternativ - Alternativ ~ Övrigt
Använda ett ordbehandlardokument baserat på den här filen 
Om du använder en ordbehandlare för att skriva de mottagna dikterna kan Express Scribe 
skapa ett nytt dokument för varje inspelning när du trycker på Ctrl +U eller klicka på 
ordbehandlarikonen i det sekundära verktygsfältet på huvudskärmen. När det nya dokumentet 
skapas kopieras en basordsbehandlarfil (som till exempel kan innehålla standardmallen osv.). 
Om du vill använda alternativet Ctrl+U med Express Scribe bör du skapa och markera en 
basdokumentfil som Express Scribe ska kopiera. 

Addera
Du kan lägga till flera basmallar som ska användas och välja vilken som ska användas när du 
skapar dokumentet.
Avlägsna
Om du inte längre vill använda en viss mall kan du ta bort den från listan med knappen Ta bort.
Ställ in på Standard
Du kan ändra vilket dokument som väljs automatiskt när du trycker på genvägen Ctrl +U 
genom att markera det och trycka på knappen Ange till standard.
Avancerade inställningar för e-postutskick  
Använd den här knappen om du vill öppna Inställningar för avancerad e-postutsändning. 
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Alternativ - Alternativ ~ Kontroll
Se Controllers ~ Översikt  för en översikt över att styra Express Scribe med en 
fotpedalstyrenhet. 
Aktivera fotpedalsregulator 
Markera den här rutan om du tänker använda en styrenhet. 
Guiden Konfigurera handkontroll  
Kör den här guiden för att markera och konfigurera den aktiva styrenheten. Mer information 
finns i installationsguiden för fotpedal och handkontroll.
Aktiv styrenhet 
Visar vilken typ av styrenhet som är konfigurerad, om någon, och dess status. 

Egenskaper  
Visar statiska egenskaper för den aktiva enheten, till exempel företaget, modellen och 
gränssnittet. Tillåter också ändringar i vissa konfigurationsalternativ, till exempel vilken port 
som ska användas för en styrenhet som ansluter till en seriell port. 

Kommandokarta/test  
Visar en lista över den aktiva styrenhetens knappar eller pedaler. 

● Den första kolumnen visar namnet på knappen eller pedalen. 
● Den andra kolumnen visar det Express Scribe kommandot som ska köras när den 

här knappen eller pedalen trycks in. 
Kommandon markerade med alternativet * påverkas av alternativet Trycklås nedan. 

● Den tredje kolumnen används för att testa styrenhetens konfiguration genom att visa 
om varje knapp eller pedal för närvarande är intryckt. 

Klicka på Ändra ett kommando för att visa en dialogruta som låter dig ändra kommandot 
som utförs med en knapp eller pedal. 
Klicka på Återställ till standardkommandon för att återställa kommandomappningarna för 
varje knapp eller pedal till sitt ursprungliga tillstånd. 
Tryck på lås  

Alla kommandon som är markerade med dialogrutan * i dialogrutan Kommandokarta/test kan 
köras under variabel varaktighet. Kommandot startar när den mappade knappen eller pedalen 
trycks in. Ändra alternativen för trycklås så att de konfigurerar när kommandot ska stoppas. 

● När kranlåset är inaktiverat stannar kommandot alltid när knappen eller pedalen släpps. 
● När trycklås är aktiverat: 

● Om tidsgränsen för upplåsning är inaktiverad: Kommandot fortsätter alltid efter 
att knappen eller pedalen har släppts och stannar vid nästa tryck. 

● Om tidsgränsen för upplåsning är aktiverad: Om knappen eller pedalen släpps 
snabbt fortsätter kommandot tills nästa tryck. Men om knappen eller pedalen 
hålls längre än timeouten ignoreras kranlåset och kommandot stannar när 
knappen eller pedalen släpps. 
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Styrenheter - Styrenheter ~ Översikt
Om fotpedalkontroller 

Många åtgärder i Express Scribe kan styras av en fotpedalstyrenhet. Varje knapp eller 
pedal på styrenheten kan mappas till ett kommando som utlöses när knappen eller pedalen 
trycks in. 

Med fotpedalkontroller kan du utlösa kommandon utan att ta bort händerna från 
tangentbordet eller musen, på ett mer intuitivt sätt än kortklippning av tangentbordet eller 
snabbtangenter. 

Se Styrenheter ~ Kompatibla styrenheter för en lista över styrenheter som är kompatibla 
med Express Scribe. 
Knapp- eller pedaltryckningar på styrenheter detekteras oavsett om Express Scribe är i 
förgrunden eller har fokus eller har fokus eller har fokus. Styrenheten fortsätter att fungera 
även när Express Scribe minimeras eller när du använder ett dokument i ett annat program. 

Aktiv styrenhet 
Den "aktiva styrenheten" är den styrenhet som har konfigurerats för användning.
Se Installationsguide för fotpedal och handhållen handkontroll och Alternativ ~ Kontroll  för 
information om hur du konfigurerar den aktiva styrenheten. 
Observera att om den aktiva styrenheten kopplas ur och flyttas till en annan port kommer 
den inte längre att identifieras som aktiv styrenheten. Du måste antingen återansluta 
styrenheten till den ursprungliga porten eller köra guiden Konfigurera styrenheten igen. 
Styrenhetens status 
En ikon som representerar statusen för den aktiva styrenheten visas till höger i statusfältet. 
Ikonen har fyra möjliga lägen: 

● Svart ikon, grön prick: Den aktiva styrenheten är ansluten och korrekt konfigurerad.
● Svart ikon, orange prick: Den aktiva styrenheten är konfigurerad, men är inte 

ansluten.
● Svart ikon, röd prick: Den aktiva styrenheten är inte korrekt konfigurerad eller ett fel 

har inträffat.
● Grå ikon, ingen prick: Styrenhetens funktion är inaktiverad
Håll muspekaren ovanpå statusikonen för en textbeskrivning av styrenhetens status.

Om styrenhetsfunktionen är aktiverad men ingen aktiv styrenhet är konfigurerad kan ett 
meddelande visas i meddelandefältet när du ansluter en plug and play-handkontroll. Klicka 
på det här meddelandet om du vill starta guiden Konfigurera styrenheten och konfigurera 
det som aktiv styrenheten. 
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Styrenheter - Styrenheter ~ Kompatibla 
styrenheter
Se Controllers ~ Översikt  för en översikt över styrning av Express Scribe med handhållen eller 
fotpedalstyrenhet. 
Rekommenderade styrenheter 

Följande styrenheter är kända för att vara kompatibla med Express Scribe, och teknisk 
support som köpts för Express Scribe täcker hjälp med att konfigurera dem. 
Besök vår hemsida för att köpa information. 
Kontrollant Bild Beskrivning Operativsystem 

som stöds  
Licens för 
programvara 

AltoEdge 
USB-fotpedal

USB-fotpedal med 
tre pedaler

Microsoft 
Windows, Mac OS 
X

Krävs inte

Trådlös 
transkriptionsfotped
al

Trådlös fotpedal 
med tre pedaler

Microsoft 
Windows, Mac OS 
X

Krävs
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VEC Infinity 
IN-USB-1 / 
IN-USB-2

USB-fotpedal med 
tre pedaler

Microsoft 
Windows, Mac OS 
X

Krävs

vPedal vP-1 (USB) USB-fotpedal med 
tre pedaler

Microsoft 
Windows, Mac OS 
X

Krävs
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vPedal vP-4 MKII 
trådlös fotpedal

Trådlös 
Bluetooth-fotpedal 
med tre pedaler

Microsoft 
Windows, Mac OS 
X

Krävs

Äldre styrenheter  
Följande styrenheter är kända för att vara kompatibla med Express Scribe, och teknisk support 
som köpts för Express Scribe täcker hjälp med att konfigurera dem. Men om du funderar på att 
köpa en ny styrenhet, föredrar du en av de "rekommenderade styrenheterna", som listas ovan. 

Kontrollant Beskrivning Operativsystem som 
stöds 

Licens för 
programvara 

VEC Infinity IN-DB9 9-stifts seriell 
portfotpedal med tre 
pedaler

Microsoft Windows, Mac 
OS X

Krävs

vPedal vP-1 (Seriell) 9-stifts seriell 
portfotpedal med tre 
pedaler

Microsoft Windows, Mac 
OS X

Krävs

Andra styrenheter 
Följande styrenheter kan vara kompatibla med Express Scribe, men vissa funktioner kanske 
inte fungerar. NCH Software erbjuder ingen teknisk support för dessa styrenheter. 
Kontrollant Beskrivning Operativsystem som 

stöds 
Licens för 
programvara 

Olympus fotbrytare 
RS-27 (USB)

USB-fotpedal med tre 
pedaler

Microsoft Windows, Mac 
OS X

Krävs

Philips fotstyrning 2320 USB-fotpedal med tre 
pedaler

Microsoft Windows, Mac 
OS X

Krävs

Generisk spelkontroll Alla spelenheter, med 
en eller flera knappar, 
som har installerats och 
konfigurerats i Windows 
("Kontrollpanelen" -> 
"Spelkontroller")

Microsoft Windows Krävs

Allmän seriell portenhet
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 Vissa styrenheter som 
ansluter till den seriella 
porten men inte anges 
ovan i 
"Rekommenderade 
styrenheter" eller "Äldre 
styrenheter" kan 
konfigureras som 
allmänna seriella 
portstyrenheter 

Microsoft Windows Krävs

Anpassade drivrutiner  
Om Express Scribe körs under Microsoft Windows och handkontrollen inte visas som 
kompatibel kan du fortfarande använda den genom att skriva en anpassad drivrutin. NCH 
Software erbjuder ingen teknisk support för anpassade drivrutiner. 

För att göra detta behöver du: 
● Erfarenhet av datorprogrammering.
● Dokumentation från styrenhetstillverkaren av det API som används för att samverka 

med styrenheten.
En programvarulicens krävs för att använda anpassade drivrutiner.

Kontakter 
Styrenheter kan använda någon av följande kopplingar:
Hamn  Stickpropp Operativsystem som 

stöds 
Anteckningar 

USB Vanligtvis USB-A  Microsoft Windows, 
Mac OS X 

Följetong 9 stift DE-9 eller 25 stift 
DB-25

Microsoft Windows

Spel 15 stift DA-15 Microsoft Windows Microsoft stöder inte 
längre spelporten i 
Windows Vista eller 
senare.
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